	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 2 - từ ngày 12/9 đến 18/9/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

12/9
	S
	- 8h00: Chào cờ - Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Sốt xuất huyết – Lớp 5A1 
	Đ/c Thanh CBGVNV, HS, PHHS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Duy trì nề nếp dạy và học
	GV, HS toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h, Tập huấn phần mềm PCGD tại PBĐ
	Đc Minh, Thanh
	Đc Minh
	

	
	
	
	
	
	

	Ba

13/9
	S
	8h30’ dự lớp tập huấn công tác tổ chức Đại hội công đoàn cơ sở, nhiệm kỳ 2023 – 2028 tại tầng 2 Khu liên cơ
	Đ/c Hạnh
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ văn phòng
	Đc Mai, Hương vp
	Đc Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	Tư

14/9
	S
	- 8h30, Họp BCH Hội khuyến học P. Bồ Đề
	Đc Chung
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	C
	 Hoàn thiện Báo cáo số liệu đầu năm trên hệ thống cơ sở dữ liệu (nhánh EQMS)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp đăng ký bồi dưỡng thường xuyên năm học 2022-2023
	GV
	Đc Chung
	

	Năm

15/9
	S
	- Đ/c Hương HP dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Hương
	Đ/c Chung
	

	
	
	- VP giao nhận CV tại PGD (nộp Kế hoạch dạy Bổ trợ các chương trình liên kết)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- 14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đc Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Sáu 16/9
	S
	- Đ/c Minh HP dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Minh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h30, Dự diễn tập phương án PCCC tại NVH tổ 8 P BĐ (số 66, ngõ 78, Hoàng Như Tiếp)
	BGH
	Đc Chung
	

	
	
	- 10h, Các bộ phận đăng ký lịch công tác tuần 3 về văn phòng
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	C
	Xây dựng lịch công tác tuần 3
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp các lớp, các bộ phận
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	
	17h, Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần
	Toàn trường
	Đ/c Minh
	

	Bẩy

17/9
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật

18/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


* Ghi chú:   
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD


- Thứ hai toàn trường mặc đồng phục


- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch
