	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 4 - từ ngày 26/9 đến 02/10/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

26/9
	S
	8h00: Chào cờ:
+ Tuyên truyền An toàn giao thông 

+ Văn nghệ lớp 5A3
	Đ/c Hạnh, Đ/c Hiền 5A3 CBGVNV, HS
	Đ/c Chung
	

	
	
	9h30, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Duy trì nề nếp dạy và học
	GV, HS toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tiết 5: Chuyên đề Toán lớp 1A1
	Đ/c Ny, GV Khối 1
	Đ/c Hương
	

	
	
	Phát phiếu ĐK học TA Toán cho HS khối 2
	Đc Hương vp, GVCN
	Đc Minh
	

	
	
	Nộp hồ sơ về PGD: Đánh giá sự chuyên nghiệp quý III của Hiệu trưởng; Báo cáo công tác tháng 9; DS đăng ký tập huấn ATGT; Báo cáo nhiệm vụ bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	Ba

27/9
	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	8h30, UBND Quận kiểm tra hoạt động của bếp ăn tập thể tại các trường học trên địa bàn Q.LB
	Nhà bếp, BGH, Đc Thanh, các đc tham gia công tác bán trú
	Đc chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	14h, Họp Ban chỉ đạo CSSK tại P. BĐ
	Đc Chung
	
	

	
	
	Tiết 6: Chuyên đề Tập viết lớp 2A3
	Đ/c Nhung, GV Khối 2
	Đ/c Hương
	

	Tư

28/9
	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	
	Các bộ phận nộp báo cáo KQ công tác tháng 9 và KH công tác tháng 10 (lên nhóm Lich công tác  tuần)
	Các bộ phận
	Đc Chung
	

	
	C
	Tiết 7: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 5A1
	Đ/c Hương, GV Khối 5
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tổng hợp số HS ĐK học TA Toán khối 2
	Đc Hương vp, GVCN
	Đc Minh
	

	
	
	14h, Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
	Đc Chung
	
	

	Năm

29/9
	S
	Đ/c Hương HP dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Hương
	Đ/c Chung
	

	
	
	8h30, Dự Hội nghị thông tin thời sự trong nước và quốc tế quý III/2022 tại NVH P.BĐ
	Đc Chung, Hạnh, Hương hp, Thanh,  2 đc ĐV (Đc Hương hp xem TKB sắp  xếp)
	Đc Chung
	

	
	
	VP giao nhận CV tại PGD (Kế hoạch kiểm tra nội bộ; Danh sách tham gia giải bóng bàn, cầu lông ngành giáo dục)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	8h15’ dự đối thoại pháp luật lao động, công đoàn, Bảo hiểm với lãnh đạo các Cơ quan, đơn vị trên địa bàn tại Hội trường Quận uỷ
	Đ/c Chung, Hạnh, Huyền TV
	Đ/c Chung
	GVCN quản tiết TV

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tiết 6: Chuyên đề Toán lớp 4A1
	Đ/c Trang, GV khối 4
	Đ/c Hương
	

	
	
	17h15, Dự kiến Họp Liên tịch
	Liên tịch
	đc Chung
	

	Sáu 30/9
	S
	Đ/c Minh HP dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Minh
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	
	10h, Các bộ phận đăng ký lịch công tác tuần 5 về văn phòng
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	Xây dựng lịch công tác tuần 5
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	15h30, Giao ban BTCB, tổng kết ĐH các chi bộ nhiệm kỳ 22-25
	Đc Chung, Hươnghp, Thu
	Đc Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp các lớp, các bộ phận
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Minh
	

	
	
	16h30, Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần
	Toàn trường
	Đ/c Minh
	

	
	
	17h15, Họp HĐSP
	
	
	

	Bẩy

01/10
	S
	- Tổng VS các khu vực trong và ngoài trường (UBND Quận đi KT) 
	Tổ lao công,các thành viên theo phân công
	Đc Minh
	

	
	
	8h30, Dự Hội nghị khuyến học P. BĐ
	Đc Chung
	
	

	
	
	Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật

02/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


* Ghi chú:   
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD


- Thứ hai toàn trường mặc áo trắng, chân juyp đen hoặc tím than


- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch, thảo luận các nội dung Hội nghị viên chức theo kế hoạch đã gửi, các tổ được phân công viết tham luận hoàn thành đúng tiến độ.


- PGD kiểm tra ĐX về CM, dự giờ các nhà trường  



- BGH dự giờ ĐX hoặc báo trước các ngày trong tuần
