	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 15 - Từ ngày 14/12 đến 20/12/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

14/12
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Giới thiệu sách Biết ơn những người có công với quê hương – GTS Nhật ký Đặng thuỳ Trầm
	CBGVNV, Đ/c Huyền TV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h00' Nghe tuyên truyền nghị quyết 03 tại phường Bồ Đề (Đ/c Chung, Hạnh, Tùng, Nga, Huyền MT, Huyền TV, Trâm)
	1/2 Đảng viên
	Đ/c Chung
	

	
	
	12h30, Họp Cụm CM số 5
	Đc Chung
	
	

	
	C
	- 13h30, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH, đ/c Hạnh 
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h00' Nghe tuyên truyền nghị quyết 03 tại phường Bồ Đề (Đ/c Hương, Hân, Hiền, Thành, Dung, Thu, Bằng, Hằng, Nguyệt, Hiền)
	1/2 Đảng viên
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Kiểm tra sổ sinh hoạt chuyên môn các khối, bộ môn
	TTCM, GV bộ môn
	Đ/c Hương
	

	Ba

15/12
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp hồ sơ kiện toàn hội đồng trường
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Tiết 7: Chuyên đề Tập làm văn: lớp 4A3
	Đ/c Nhung
	Đ/c Hương
	

	
	
	KTNB: KT hệ thống hồ sơ, sổ sách, quản lý hành chính
	BGH, Đ/c Nguyệt, Hương Vp,  Thanh, Huyền
	Đ/c Thu, Huyền, Hiền
	

	Tư

16/12
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h, Dự CĐ SHCM cấp TP tại THNL (Đ/c Liễu dạy 1a6)
	Đc Hương, Hân
	Đc Hương
	

	
	C
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tiết 7: Chuyên đề Khoa học: lớp 4A1
	Đ/c Thủy
	Đ/c Hương
	

	Năm

17/12
	S
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	Sáu 18/12
	S
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 16
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 16
	BGH
	
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy

19/12
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

20/12
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	* KTNB: 

  KT hệ thống hồ sơ, sổ sách, quản lý hành chính
	* Báo cáo phải nộp : 



	* Ghi chú:       

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD


	                   

	


