	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2020 - 2021
Tuần 20 - Từ ngày 18/01/2021 đến 24/01/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

18/01
	S
	- 8h00’ Chào cờ: MÚA HÁT VỀ CHỦ ĐỀ MÙA XUÂN
	Đ/c Hạnh CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h30, Họp giao ban BGH, TPT
	BGH, đ/c Hạnh 
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Đưa HS đi tập huấn cờ vua thi HKPĐ cấp TP tại TH Ngọc Lâm (GVCN quản lớp tiết thể dục của đ/c Tú Anh)
	Đ/c Tú Anh
	Đc Hương
	

	
	
	- Nghiên cứu các bài dạy thi GVG cấp Quận 
	Theo phân công
	Đc Hương
	

	Ba

19/01
	S
	- 8h, Dự Hội nghị trực tuyến sơ kết HKI
	Đc Chung
	Đc Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra thư viện
	Đ/c Huyền TV
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Đưa HS đi tập huấn cờ vua thi HKPĐ cấp TP tại TH Ngọc Lâm (GVCN quản lớp tiết thể dục của đ/c Tú Anh)
	Đ/c Tú Anh
	Đc Hương
	

	
	
	KTNB: KT hoạt động giáo dục đạo đức của học sinh
	GVCN, 

đ/c Hạnh
	Đ/c Chung, Hương, 
	

	
	
	- Xây dựng các tiết thi GVG cấp Quận 
	Theo phân công
	Đc Hương
	

	Tư

20/01
	S
	- 8h00 đón đoàn kiểm tra công tác thư viện
	Đ/c Huyền TV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Tiết 5: chuyên đề Toán- lớp 2A3
	Đ/c Nhung
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 15h, Gắp thăm các môn thi GVG cấp Quận
	Đc Hương
	Đc Hương
	

	Năm

21/01
	S
	- Đưa 03 HS đi tham gia thi HKPĐ cấp TP môn Cờ vua tại nhà thi đầu Trịnh Hoài Đức
	Đ/c Tú Anh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h00' VP giao nhận văn bản tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, PCDB
	BGH, TPT, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng tiết thi GVG cấp Quận
	Theo phân công
	Đc Hương
	

	
	
	- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 01
	BGH, đc Hương vp
	Đc Chung
	

	Sáu 22/01
	S
	- Nộp Đánh giá công tác tháng 01 về VP 
	GVNV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng tiết thi GVG cấp Quận
	Theo phân công
	Đc Hương
	

	
	
	- 10h30, Các bộ phận nộp lịch công tác tuần 21
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Xây dựng lịch công tác tuần 21
	BGH
	Đc Chung
	

	
	
	- Xây dựng tiết thi GVG cấp Quận
	Theo phân công
	Đc Hương
	

	
	
	- 16h20’ Toàn trường lao động tổng vệ sinh 
	Toàn trường
	Đc Hương
	

	Bẩy

23/01
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	
	

	
	
	-Chuẩn bị CSVC thi GVG cấp Quận
	Tổ lao công
	Đc Hương
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

24/01
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	* KTNB: 

KT hoạt động giáo dục đạo đức của học sinh

	* Báo cáo phải nộp : 
-21/01: Báo cáo công tác tháng 01



	* Ghi chú:       - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
                        - Thứ sáu, thứ bảy ngày 22, 23/01/2021 đc Chung đi học

                         - Nếu nhiệt độ dưới 15 độ, không tổ chức các HĐ ngoài trời

                        - GVCN quan tâm, nhắc nhở HS giữ ấm cơ thể


