	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 50 
(Từ ngày 23/8/2021 – 28/8/2021)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

23/8/2021
	Trong tuần BGH, nhân viên đến trường làm việc theo lịch, đảm bảo “5K” 
	BGH, nhân viên
	Đ/c Nga

	
	Trước 11h hàng ngày báo cáo số liệu CB, GV, NV thuộc diện F0, 1, 2, trong khu vực phong tỏa trực tuyến nếu phát sinh thêm 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp phiếu tự đánh giá Hiệu trưởng, báo cáo công tác tháng 8/2021 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành in học bạ, hồ sơ học sinh lớp 6 mới tuyển
	Đ/c Đoàn Dũng, Vân Anh, Linh, Bùi Yến, Phạm Hường
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Hoàn thiện danh sách biên chế các lớp 7,8,9, thông tin GVCN
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh, Đoàn Dũng
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vĩnh Hà báo cáo tình hình đóng BHXH theo mẫu 2 gửi về BHXH quận (qua đường bưu điện)
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vĩnh Hà nộp báo cáo lao động tiền lương, chi sự nghiệp giáo dục, dạy nghề năm 2022 về phòng TCKH
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	Ba

24/8/2021
	Hoàn thành danh sách xếp lớp đổi với khối 6 (có hồ sơ kèm theo)
	Đ/c Vân Anh, Đoàn Dũng, 8 GVCN lớp 6
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các đ/c Tạ Trang, Lê Trang, Nguyễn Hoa, Vũ Hoa, Phương Thúy nộp đơn xin dạy hợp đồng cho đ/c Hiệu trưởng qua mail
	Đ/c Tạ Trang, Lê Trang, Nguyễn Hoa, Vũ Hoa, Ph.Thúy
	Đ/c Nga

	
	Các tổ nhóm chuyên môn hoàn thiện rà soát chương trình, nhập số tiết theo mẫu để đăng tải trên hệ thống phần mềm CSDL (đ/c Đoàn Dũng chuyển mẫu)
	TT, NTCM, đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Liên, Sơn

	Tư

25/8/2021
	TTCM gửi File chương trình để đăng tải lên phần mềm CSDL; đ/c Đoàn Dũng tập hợp,  đăng tải
	TT, NTCM, đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đăng tải danh sách biên chế lớp 6 lên trang web
	Đ/c Sơn, Đoàn Dũng, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành các phương án dạy học năm học mới 
	Đ/c Liên, Sơn
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thiện phương án tổ chức Lễ khai giảng trực tuyến, chuẩn bị các nội dung phục vụ khai giảng năm học mới 
	Đ/c Liên, Sơn
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành TKB số 1 năm học 2021-2022 theo các phương án xây dựng
	Đ/c Hòa (Toán)
	Đ/c Sơn

	
	Nộp danh sách đăng ký học lớp trung cấp lý luận chính trị về mail Ban tổ chức Quận ủy (bản scan, bản mềm) (nếu có)
	Đ/c Nguyễn Hà, Bích Ngọc, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp đăng ký học nghề theo mẫu về mail Trung tâm GDTT Việt Hưng
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	Năm

26/8/2021
	Hoàn thiện dữ liệu học sinh trên phần mềm CSDL, Phân công CN, PCCM trên hệ thống, in Sổ điểm cá nhân theo HD của Thông tư 22
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Nộp Quyết định, đơn xin nghỉ không lương của đ/c Hoàng Thị Huyền Trang về Phòng Nội vụ, Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Sáu

27/8/2021
	Tổ nhóm chuyên môn rà soát kế hoạch chuyên môn, kế hoạch dạy học theo khung thời gian năm học 2021-2022
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Nhập danh sách tập huấn tổ trưởng, tổ phó trực tuyến
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	14h00: Thực hiện ngày chuyên môn tháng 8/2021 trực tuyến: Chủ đề “Khai thác hiệu quả các phần mềm dạy học trực tuyến và nghiên cứu quy chế đánh  giá xếp loại theo Thông tư 22/2021-TT-BGD&ĐT”
	Theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	Bảy

28/8/2021
	Gửi lịch công tác tuần 1 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết Ngày sinh hoạt chuyên môn tháng 8/2021 trực tuyến cho Ban BT
	Đ/c Nguyễn Hồng
	Đ/c Nga

	
	8h30: GVCN lớp 6 gặp mặt trực tuyến Học sinh lớp chủ nhiệm qua Zoom, phổ biến các nội quy, quy định của nhà trường và trao đổi công tác chủ nhiệm với cha mẹ học sinh trong các hoạt động phối hợp quản lý HS đầu cấp.
	GVCN khối 6
	Đ/c Sơn, Liên

	


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 21 tháng 8 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

Ngô Thị Nga
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