	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 03 NĂM HỌC 2021-2022
(Từ ngày 20/9/2021 – 25/9/2021)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

20/9/2021
	Chào cờ, SHL trực tuyến theo lớp: Sơ kết công tác nền nếp học trực tuyến, GVCN hướng dẫn HS các thao tác với phần mềm học MS Teams,  báo cáo số liệu cìa đặt và truy nhập trên biểu trực tuyến trước 9h00
	36 GVCN 
	Đ/c Liên

	
	Học thời khóa biểu số 2
	CB, GV, NV
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần: Các đ/c phụ trách CLB Khối 9 tiếp tục ôn luyện trực tuyến cho 36 HS – báo lịch ôn tập về BGH 
	GV dạy CLB
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Long tổng hợp ủng hộ của các lớp hỗ trợ phương tiện học tập cho học sinh bị ảnh hưởng của dịch Covid-19 (CV số 3871-CV/TĐTN-CTTN ngày 24/8/2021 của BCH Đoàn Thành phố Hà Nội) báo cáo cho Hiệu trưởng
	Đ/c Long
	Đ/c Nga

	
	04 học sinh tiếp tục học nhờ các lớp 8D, 7A, B, C: Theo danh sách
	GVCN 8D, 7A, B, C
	Đ/c Sơn

	
	Trước 15h hàng ngày báo cáo số liệu học trực tuyến 
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng
	Đ/c Liên

	
	GVCN khối 6: thực hiện dạy tiết HĐ trải nghiệm chủ đề 1 theo TKB
	GVCN khối 6
	Đ/c Liên

	
	Nộp KH triển khai môn KHTN lớp 6 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Nộp phiếu đánh giá tháng 9/2021 của Hiệu trưởng về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Nhật Linh nhận 140 bộ sách giáo khoa lớp 6 của Công ty sách; phát cho GVCN các lớp 6 còn thiếu theo đăng ký (trong bộ sách còn thiếu 2 cuốn bài tập, công ty sách sẽ bổ sung sau)
	Đ/c Nhật Linh, 

GVCN 6
	Đ/c Liên

	
	GV hợp đồng hoàn thiện, nộp 02 bộ hồ sơ cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh kiểm tra, thu)
	GVHĐ, đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Nguyễn Thị Diệu Linh nhận 02 bộ hồ sơ miễn tập sự để kê khai tại văn phòng
	Đ/c D.Linh, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết ngày sinh hoạt chuyên môn tháng 9/2021 cho Ban BT web
	Đ/c Thanh Hòa
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần tổ nhóm CM hoàn thiện nội dung kiểm tra NVSP tháng 9/2021: Đ/c Nguyễn Thị Hoa (tổ  Hóa- Sinh Địa); Trần Thị Lý; Doãn Thanh Tâm (tổ Anh- Nhạc-TD - MT), Nguyễn Thị Ngọc (Tổ Văn Sử CD)
	TTCM, GV được KT
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Từ ngày 20/9 đến 15/10/ 2021 CB, GV, NV, HS tiếp tục tham gia cuộc thi trực tuyến "Tìm hiểu về biển, đảo Việt Nam và 60 năm ngày mở đường Hồ Chí Minh trên biển” (CV số 3201/SGD&ĐT ngày 09/9/2021 của Sở GD&ĐT)
	CB, GV, NV, 36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Từ ngày 20/9 đến 23/9/2021 học sinh tham gia cuộc thi trực tuyến “Tìm hiểu Luật trẻ em năm 2021” (CV số 368-CV/HĐ ĐTP ngày 06/9/2021 của Hội đồng đội Thành phố Hà Nội)
	36 GVCN, đ/c Kim Nhung, Long
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần giáo viên không có tiết đến trường ký học bạ năm học 2020-2021 khối 6,7,8
	GVCN, GVBM khối 6,7,8
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trước 11h: Các đồng chí TTCM, NTCM nộp kế hoạch dạy học chính khóa, 2 buổi/ ngày theo công văn, PL đã gửi và kế hoạch dạy tự chọn, dạy thêm về mail Hiệu phó phụ trách  
	TTCM, NTCM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các bộ phận nộp báo cáo cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	Các bộ phận
	Đ/c Nga

	
	9h: Duyệt nâng lương, nâng PCTNNG tháng 10/2021 (trực tuyến) (đ/c Vĩnh Hà chuẩn bị hồ sơ)
	Hội đồng lương
	Đ/c Nga

	
	GVCN triển khai các khoản thu tháng 9/2021 theo hướng dẫn
	36 GVCN
	Đ/c Nga

	
	Nộp kế hoạch học ngoại ngữ 2 – Tiếng Nhật, tiếng Hàn về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Ca 1: Lớp 8D, 8E học nghề trực tuyến
	Đ/c Huy, Hoàng
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8A, 8M học nghề trực tuyến
	Đ/c Đ.Dũng, Hoàng
	Đ/c Sơn

	Ba

21/9/2021
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Kiểm tra báo giảng, các hồ sơ dạy học trực tuyến
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp báo cáo tháng 9/2021 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp kết quả đánh giá Phó hiệu trưởng về Ban tổ chức Quận ủy qua mail duongthikieuuyen_qulongbien@hanoi.gov.vn
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	GVCN 8 gửi danh sách đăng kí học CLB em yêu thích khối 8, TTCM gửi chương trình bồi dưỡng CLB 8 về HP1 trước 8h30 
	GVCN 8, TTCM
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Mai Thúy, Bích Ngọc, Xuân Thanh, Loan, Hậu, Lưu Trang học Bồi dưỡng TTCM cả ngày, Tổ CM phân công dạy thay
	Theo thành phần
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Sơn, Phạm Dương, Lưu Trang, Cảnh, Vũ Hạnh tham gia tập huấn lớp GV cốt cán Modun 4, Tổ CM phân công dạy thay.
	Theo thành phần
	Đ/c Sơn

	
	Nộp bài viết tặng quà trung thu cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn của trường cho Ban BT web
	Đ/c Trần Thúy
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Ca 1: Lớp 8G, 8H học nghề trực tuyến
	Đ/c Huy, Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề trực tuyến
	Đ/c Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	
	15h30: Họp trực tuyến Phòng GD tư vấn, góp ý báo cáo tự đánh giá (Thành phần: BGH, 4TTCM, đ/c Kim Nhung, Long, Trần Hồng, Vân Anh, Đoàn Dũng, Vĩnh Hà, Phạm Dương, Phạm Huyền, Thanh Hòa, Tuyến)
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	Tư

22/9/2021
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tổ trưởng thu bài thu hoạch chính trị hè của tổ viên nộp cho Hiệu phó phục trách
	Tổ trưởng, giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	 Đ/c Sơn, Phạm Dương, Lưu Trang, Cảnh, Vũ Hạnh tham gia tập huấn lớp GV cốt cán Modun 4, Tổ CM phân công dạy thay.
	Theo thành phần
	Đ/c Sơn

	
	Các thành viên Hội đồng kiểm định tập  hợp hồ sơ, minh chứng 
	Theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Đ/c Nguyễn Thị Diệu Linh hoàn thiện, nộp 02 bộ hồ sơ miễn tập sự cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu)
	Đ/c Diệu Linh, Vân Anh
	Đ/c Nga

	Năm

23/9/2021
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Mai Thúy, Bích Ngọc, Xuân Thanh, Loan, Hậu, Lưu  Trang học Bồi dưỡng TTCM cả ngày, Tổ CM phân công dạy thay
	Theo thành phần
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp KH dạy học chính khóa và 2 buổi/ ngày, điểu chỉnh KH dạy học về Phòng GD&ĐT (điều chỉnh lần 2)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các thành viên Hội đồng kiểm định tập  hợp hồ sơ, minh chứng 
	Theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	
	CB, GV, NV nộp bài dự thi “Tìm hiểu pháp luật về phòng chống tham nhũng” cho đ/c Liên HP (đ/c Vân Anh tổng hợp)
	CB, GV, NV
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 

14h00: 36 Học sinh tham gia đội tuyển CLB 9 cấp Quận bồi dưỡng trực tuyến theo lịch; GV dạy trực tuyến CLB em yêu thích cấp quận theo kế hoạch
	36 HS lớp 9, GV dạy CLB
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Ca 1: Lớp 8B học nghề trực tuyến
	Đ/c Hoàng
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I, 8K học nghề trực tuyến
	Đ/c Hoàng, Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	Sáu

24/9/2021
	BGH kiểm tra dự giờ dạy học trực tuyến
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các thành viên Hội đồng kiểm định tập  hợp hồ sơ, minh chứng 
	Theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Nộp 01 bài dự thi “Tìm hiểu pháp luật về phòng chống tham nhũng” về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp hồ sơ hỗ trợ con CB, GV, NV vượt khó về LĐLĐ Quận
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài thu hoạch chính trị hè về Ban tuyên giáo Quận ủy
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Tiết 1,2 : Học CLB môn học em yêu thích khối 8 trực tuyến
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Tiết 3,4: Học tiết giáo dục Thanh lịch Văn Minh trực tuyến (tiết 1+2) 
	36 GVCN, GVBM
	Đ/c Liên

	Bảy

25/9/2021
	Gửi lịch công tác tuần 04 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Các thành viên Hội đồng kiểm định tập  hợp hồ sơ, minh chứng 
	Theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	
	GVCN hoàn thành các khoản thu nộp cho Thủ quỹ
	36 GVCN, đ/c P.Dương
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 14h00: 36 Học sinh tham gia đội tuyển CLB 9 cấp Quận bồi dưỡng trực tuyến theo lịch; GV dạy trực tuyến CLB em yêu thích cấp quận theo kế hoạch
	36 HS lớp 9, GV dạy CLB
	Đ/c Sơn, Liên

	


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 18  tháng 9 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

Ngô Thị Nga
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