	TRƯỜNG THCS ÁI MỘ

NĂM HỌC 2018-2019

	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 48 (Từ ngày 08/07/2019 đến 13/07/2019)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

08/07/2019
	Lớp 7E lao động vệ sinh hè – xong trước 7h30
	Đ/c Kim Nhung, HS lớp 7E
	 Đ/c  Liên

	
	Giáo viên trực hè từ 8h00
	Đ/c Phạm Thủy
	Đ/c  Yến

	
	8h00 - 11h30: Ban tuyển sinh làm việc tại phòng Hội đồng 
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	
	9h đ/c Liên, Thu Hường làm việc với GV hợp đồng mới (Đ/c Nguyễn Thanh Bình): tại phòng HP2 
	Đ/c Liên, Thu Hường
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 14h00 -17h00: Ban tuyển sinh làm việc tại phòng Hội đồng 
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	
	Nộp hồ sơ tuyên dương cán bộ công đoàn cơ sở về liên đoàn lao động.
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Phòng GD kiểm tra công tác tuyển sinh tại các trường THCS cả ngày
	Đ/c Liên, Yến
	Đ/c Nga

	
	Báo cáo tuyển sinh trực tuyến về phòng giáo dục: sáng 10h; chiều 17h
	Đ/c Liên, Yến
	Đ/c Nga

	
	Từ 8/7/2019 đến 10/7/2019 đ/c Bình (KT cũ), đ/c Hà (KT mới), đ/c B Hạnh (TQ), đ/c K Nhung (CTCĐ), đ/c Kim Tuyến (TBTTND) hoàn thành công tác bàn giao tài chính, các loại quỹ tiền mặt, kho bạc, quỹ công đoàn 
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	Ba

09/07/2019
	Lớp 7E lao động vệ sinh hè – xong trước 7h30
	Đ/c Kim Nhung, HS lớp 7E
	 Đ/c  Yến

	
	Giáo viên trực hè từ 8h00
	Đ/c Tuyến
	Đ/c  Yến

	
	8h00 - 11h30: Ban tuyển sinh làm việc tại phòng Hội đồng 
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 14h00 - 17h00: Ban tuyển sinh làm việc tại phòng Hội đồng 
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo công đoàn 6 tháng cuối năm về LĐLĐ
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Phòng GD kiểm tra công tác tuyển sinh tại các trường THCS cả ngày
	Đ/c Liên, Yến
	Đ/c Nga

	
	Báo cáo tuyển sinh trực tuyến về phòng giáo dục: sáng 10h; chiều 17h
	Đ/c Liên, Yến
	Đ/c Nga

	
	Hạn cuối cùng CB, GV, CNV đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG tháng 8/2019 nộp hồ sơ cho đ/c Hà (KT mới) các đ/c nộp muộn tự chịu trách nhiệm.
	Đ/c Hà (KT), CB, GV, CNV đủ điều kiện
	Đ/c Nga

	Tư 

10/07/2019
	Lớp 7E lao động vệ sinh hè – xong trước 7h30
	Đ/c Kim Nhung, HS lớp 7E
	 Đ/c  Yến

	
	Giáo viên trực hè từ 8h00
	Đ/c Minh Hưng
	Đ/c  Yến

	
	Đ/c Hà (KT) kí duyệt bảng lương mới với hiệu trưởng
	Đ/c Hà (KT)
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Ngọc Yến dự kiểm tra công tác tự kiểm định theo lịch
	Đ/c Yến
	Đ/c Nga

	Năm

11/07/2019
	Lớp 7G lao động vệ sinh hè – xong trước 7h30
	Đ/c V.Trang – HS 7G
	 Đ/c  Yến

	
	Giáo viên trực hè từ 8h00
	Đ/c  Nguyễn Hà 
	Đ/c  Yến

	
	Nộp danh sách tham gia BD chính trị hè năm 2019 về mail đ/c Cẩm
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Nhung (CTCĐ) liên hệ khám sức khỏe cho giáo viên năm học 2018 - 2019
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	Sáu

12/07/2019
	Lớp 7G lao động vệ sinh hè – xong trước 7h30
	Đ/c V.Trang – HS 7G
	 Đ/c  Yến

	
	Giáo viên trực hè từ 8h00
	Đ/c Hiệp
	Đ/c Yến

	
	8h: Dự hội thi cán bộ công đoàn cơ sở tại tầng 2 khu liên cơ quan
	Đ/c Nga, Nhung
	Đ/c Nga

	
	VP nhận kết quả phúc khảo tại PGD bàn giao cho HP chỉ đạo
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c  Yến

	
	GVCN 9 có học sinh phúc khảo nhận kết quả và thông báo cho HS theo đơn vị lớp
	Như thành phần 
	Đ/c  Yến

	
	Nộp quỹ xã hội công đoàn 6 tháng cuối năm, kinh phí công đoàn về LĐLĐ
	Đ/c Kim Nhung, Hà (toán)
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành công tác chuẩn bị thu hồ sơ trực tiếp
	Theo phân công
	Đ/c Yến, Liên

	Bảy

13/07/2019
	Lớp 7G lao động vệ sinh hè – xong trước 7h30
	Đ/c V.Trang – HS 7G
	 Đ/c  Yến

	
	Giáo viên trực hè từ 8h00
	Đ/c Bành Huyền 
	Đ/c  Yến

	
	8h00 - 11h30: Ban tuyển sinh làm việc tại phòng Hội đồng 
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	
	Gửi lịch công tác tuần 49 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 14h - 17h: Ban tuyển sinh làm việc tại phòng Hội đồng 
	Ban tuyển sinh
	Đ/c Nga

	
	Báo cáo công tác tuyển sinh về phòng giáo dục
	Đ/c Liên, Yến
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web;

- Lưu: VT.


	                                      Ngọc Lâm, ngày 7 tháng 7 năm 2019

                                                                      HIỆU TRƯỞNG


(đã ký)
                                                                   Ngô Thị Nga                                                          


