	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 22 (Từ ngày 13/01/2020 đến 18/01/2020)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
13/01/2020
	Chào cờ: Sơ kết công tác tuần 21; Triển khai công tác tuần 22, chuẩn bị chương trình Lễ sơ kết học kỳ I 
	Đ/c Long, Nhung, 34 GVCN
	Đ/c Nga

	
	Giao ban công tác chủ nhiệm	
	  34 GVCN	
	Đ/c Liên

	
	Sinh hoạt lớp: Sơ kết học kỳ I, phát thưởng theo đơn vị lớp; Bình bầu hạnh kiểm tháng 1
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	9h: Họp hội đồng lương cơ sở xét nâng lương, PCTNNG tháng 2 năm 2020 (đ/c Hà KT chuẩn bị hồ sơ xét duyệt)
	Theo thành phần 
	Đ/c Nga

	
	

10h: Họp BGH, GV hợp đồng, NV hợp đồng tại phòng Hội đồng
	Đ/c Bình, Phương Thúy, Dũng TD, Huyền TD, Hoa, Đạt, Diệu Linh, Q Thu, Ngà, Ngọc (Sử), Huế, Nguyễn Dương, Huyền Trang, K Anh (TV) 
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành khắc phục các lỗi trong biên bản kiểm tra học kì I.
	Các đ/c có lỗi trong BB + TTCM
	Đ/c Ngọc Yến, Liên

	
	Từ ngày 13-18/1/2020: HS thi đấu bóng bàn cấp thành phố tại nhà thi đấu Trịnh Hoài Đức
	Đ/c Ng.Dũng, HS Trần Vũ Nam 8E
	Đ/c Liên

	
	Từ ngày 13-16/01/2020: HS thi đấu Cờ vua tại nhà thi đấu Thanh Xuân
	Đ/c Huyền TD, HS Hà Linh (7A), Quỳnh Anh (9B)
	Đ/c Liên

	
	GVCN khối 9 nộp tiền phô tô các bài thi học kỳ I của phòng giáo dục cho Thủ quỹ 
	7 đ/c GVCN 9, Phạm Dương
	Đ/c Liên

	
	Nộp danh sách CB, GV, NV có mặt đến thời điểm 10/01/2020 về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vĩnh Hà,Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Tiết 1, 2: Lớp 8A, 8B học theo TKB
	
HS 8A, 8B
	
Đ/c Liên

	
	Ca 2: Lớp 8B học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8B
	Đ/c Ngọc Yến

	
	14h: Học sinh tập luyện cầu lông thi Thành phố tại trường Tiểu học Ngọc Lâm
	Đ/c Huyền TD, HS Thành Nguyên 7D, Vũ  Thùy Linh 6A, 
	Đ/c Liên

	
	15h30: Họp BGH, 4 TTCM tại phòng Hội đồng
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	17h15: Họp tổ phân công chuyên môn khi có giáo viên, nhân viên đỗ viên chức; đ/c Yến chỉ đạo xếp thời khóa biểu số 9.
	GV, NV
	Đ/c Ngọc Yến, Liên

	
	Trong tuần BTN chỉ đạo phát thanh măng non theo chủ đề
	Đ/c Long (TPT)
	Đ/c Liên

	
	Nhóm toán 8 tổ chức thi chọn 15 học sinh đủ điều kiện tham gia thi giải toán bằng Tiếng Anh trên mạng HOMC cấp Quận 
	Đ/c Mai Thúy, Nhóm trưởng toán 8
	Đ/c Ngọc Yến

	Ba
14/01/2020
	Nộp hồ sơ xét tặng danh hiệu nhà giáo ưu tú về Phòng GD&ĐT (nếu có)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	VP công khai danh sách nâng lương, PCTN nhà giáo tháng 2/2020
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	9h: Đ/c Nga duyệt báo cáo chính trị Đại hội Đảng nhiệm kỳ 2020 – 2025 tại văn phòng Đảng ủy phường Ngọc Lâm
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận, GVCN nộp báo cáo tháng 1 cho hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận, GVCN
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8E học nghề
	
Đ/c P.Thủy, HS 8E
	
Đ/c Ngọc Yến

	
	14h: Học sinh tập luyện cầu lông thi Thành phố tại trường Tiểu học Ngọc Lâm
	Đ/c Huyền TD; HS Thành Nguyên 7D, Vũ  Thùy Linh 6A
	Đ/c Liên

	
	17h30: BGH dự hội nghị tổng kết công tác công an phường năm 2019 
	BGH
	Đ/c Nga

	Tư
15/01/2020
	Hoàn thành thời khóa biểu số 9, GV kiểm tra rà soát và báo cáo cho đ/c Yến hiệu phó nếu trùng tiết 
	GV, đ/c Hòa (toán)
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Đ/c Ngọc Yến hoàn thành phân công lịch trực tết Nguyên Đán Canh Tý
	Đ/c Ngọc Yến
	Đ/c Nga

	
	Nhóm Văn 7 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho HP2
	NT Văn 7
	Đ/c Liên

	
	Từ ngày 15-20/1/2020 : 02 HS thi đấu Cầu Lông cấp thành phố tại nhà thi đấu Trịnh Hoài Đức
	Đ/c Huyền TD; HS Thành Nguyên 7D, Vũ  Thùy Linh 6A,
	Đ/c Liên

	
	VP thông báo lịch nghỉ tết Nguyên Đán Canh Tý 2020 trên trang website
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Bộ phận tài vụ quyết toán tiền sổ liên lạc điện tử Eschool cho CT Quảng Ích
	Đ/c P Dương, Hà KT
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
Ca 1: Lớp 8D học nghề	
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8D, HS Hồng Anh (9E)
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề	
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8C 
	Đ/c Ngọc Yến

	Năm
16/01/2020
	VP nộp tiền phô tô khối 9, thời khóa biểu, phân công chuyên môn sau tiếp nhận viên chức về phòng giáo dục
	Đ/c Vân Anh, Liên, Ngọc Yến
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận nộp báo cáo, phiếu đánh giá tháng 01 cho Hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Nộp báo cáo sơ kết đánh giá mô hình THĐT về PGD (bản cứng + mail)
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Nhóm Toán 7+9 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho HP1
	NT Toán 7+9
	Đ/c Ngọc Yến

	
	GVCN hoàn thành các khoản thu tháng 1/2020
	34 GVCN; đ/c Phạm Dương, Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Kế toán chuyển tiền tết Nguyên đán Canh Tý theo quy chế chi tiêu nội bộ
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8H học nghề
	
Đ/c Mùi, HS 8H
	
Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 1: Lớp 8I học nghề
	Đ/c P.Thủy, HS 8I
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 2: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Mùi, HS 8G
	Đ/c Ngọc Yến

	Sáu
17/01/2020
	Nộp báo cáo quyết toán công đoàn, báo cáo trích quỹ, kinh phí công đoàn về LĐLĐ
	Đ/c Kim Nhung, Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Nhóm Hóa 8 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho HP1
	Nhóm trưởng Hóa 8
	Đ/c Ngọc Yến

	
	GVCN triển khai thời khóa biểu số 9 cho học sinh của lớp
	34 GVCN
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Đ/c Liên (HP) đi học lớp trung cấp LLCT ngày thứ sáu, thứ bảy
	Đ/c Liên
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
Ca 1: Học câu lạc bộ khối 8
	
GV dạy CLB 8
	
Đ/c Ngọc Yến

	
	Các bộ phận nộp báo cáo, phiếu đánh giá tháng 01 cho Hiệu trưởng (Đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	Các bộ phận, đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Bảy
18/01/2020
	BGH kiểm tra nề nếp câu lạc bộ 6, 7
	GV dạy CLB
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Tiết 1, 2: Học sinh khối 6, 7 học CLB môn em yêu thích 
	GVCN, GV dạy CLB 6,7
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Gửi lịch công tác tuần 23 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận hoàn thành công tác chuẩn bị sơ kết học kỳ I, vui tết cùng bạn vượt khó xuân Canh Tý
	Đ/c Liên, Ngọc Yến, theo phân công 
	Đ/c Nga



	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, CNV thực hiện;
- Lưu: VT;
	                                      Ngọc Lâm, ngày 11 tháng 01 năm 2020
                                                                      HIỆU TRƯỞNG
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                                                                     Ngô Thị Nga                                                          






