	UBND  QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 27 (tuần thực học 24): Từ 17/02/2020 đến 22/02/2020


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

17/02/2020
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	8h30 họp GV khối CN 
	34 GVCN, Hiệu phó, TPT
	Đ/c Nga

	
	9h: Tập huấn dạy học online tại phòng tin học, yêu cầu GV dự tập huấn mang theo  máy tính xách tay, điện thoại thông minh có 3G, 4G
	Đ/c Đ.Dũng, 100% GV (cả GV hợp đồng)
	Đ/c Ngọc Yến

	
	10h: Họp hội đồng, đ/c Nhung (CTCĐ) thông qua hồ sơ khen thưởng nhà trường văn hóa - nhà giáo mẫu mực - học sinh thanh lịch; sau đó hoàn thiện để nộp về phòng giáo dục. Tổ trưởng công đoàn triển khai thu ủng hộ quỹ vì biển đảo.
	Đ/c Kim Nhung, 

Vân Anh, 

100% CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	Bộ phận tài vụ, đ/c Hà (toán), Trần Hồng chuyển tiền điện, tiền nước tháng 2 cho công ty
	Đ/c Hà (KT), Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	14h: GV, NV LĐVS theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Trong tuần hàng ngày đ/c Bích Liên, Vân Anh báo cáo cập nhật phòng chống dịch viêm hô hấp cấp do chủng mới của vi rút Corona gây ra; 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần hàng ngày báo cáo trực tuyến tình hình dạy online.
	Đ/c Đ Dũng
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Trong tuần các tổ kiểm định chuẩn bị tư liệu, minh chứng
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Tiếp tục công tác chuẩn bị cơ sở vật chất cho thi GVG cấp thành phố đặt địa điểm thi tại trường
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	
	GVCN, các bộ phận nộp báo cáo tháng 2 cho hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	Ba

18/02/2020
	7h30: GV, NV LĐVS theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	VP nộp hồ sơ khen thưởng nhà trường văn hóa - nhà giáo mẫu mực – học sinh thanh lịch về Phòng GD
	Đ/c Kim Nhung, 

Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng 02 cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp); Đ/c B Hạnh, Thu Hà nộp báo cáo hướng dẫn GV thực tập cho hiệu trưởng
	Các bộ phận, đ/c Vân Anh, B Hạnh, Thu Hà
	Đ/c Nga

	
	14h: GV, NV LĐVS theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	Tư

19/02/2020
	7h30: GV, NV LĐVS theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	Đ/c Vĩnh Hà hoàn thành báo cáo tình hình thực hiện chế độ tự chủ, tự chịu trách nhiệm về sử dụng biên chế và kinh phí quản lý hành chính đối với cơ quan nhà nước và cơ chế tự chủ của đơn vị sự nghiệp công lập năm 2019 và phân loại phương án tự chủ tài chính của đơn vị sự nghiệp công lập năm 2020 về phòng tài chính kế hoạch (bản có dấu đỏ và hộp thư điện tử tranthanhnam_longbien@hanoi.gov.vn).
	Đ/c Vĩnh Hà (KT)
	Đ/c Nga

	
	14h: GV, NV LĐVS theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	Năm

20/02/2020
	7h30: GV, NV LĐVS theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	CB, GV, NV đủ điều kiện xét kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp giáo dục” nộp hồ sơ cho đ/c Kim Nhung (CTCĐ)
	CB, GV, NV đủ điều kiện
	Đ/c Nga

	
	Các đồng chí tổ trưởng công đoàn nộp quỹ ủng hộ “Vì biển đảo Việt Nam” cho đ/c Kim Nhung
	Đ/c Kim Nhung, TT Công đoàn
	Đ/c Nga

	
	Các đ/c GV có đủ điều kiện, có nguyện vọng thi thăng hạng nộp hồ sơ cho đ/c Vân Anh (VP).
	Giáo viên đủ điều kiện, có nguyện vọng
	Đ/c Nga

	
	VP nộp báo cáo tháng 2, phiếu tự đánh giá Hiệu trưởng tháng 2 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	
	
	

	
	14h: GV, NV LĐVS theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	Sáu

21/02/2020
	7h30: GV, NV LĐVS theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	14h: LĐVS theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	Bảy

22/02/2020
	7h30: GV LĐVS khử trùng, diệt khuẩn bằng Cloram B theo chỉ đạo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	
	VP gửi lịch công tác tuần 28 về phòng giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Các đ/c tham dự lớp học chức danh nghề nghiệp học tại Hội trường Quận ủy
	GV theo đăng ký
	Đ/c Liên, Ngọc Yến

	Chủ nhật

23/02/2020
	Các đ/c tham dự lớp học chức danh nghề nghiệp học tại Hội trường Quận ủy
	GV theo đăng ký
	Đ/c Liên, Ngọc Yến


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, CNV thực hiện;
- Lưu: VT.

	                                      Ngọc Lâm, ngày 16 tháng 02 năm 2020
                                                                      HIỆU TRƯỞNG


(Đã ký)
                                                                   Ngô Thị Nga                                                          
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