	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 31 (Từ ngày 16/03/2020 đến 21/03/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

16/03/2020
	Từ ngày 16/03/2020 đến hết ngày 29/3/2020 học sinh tiếp tục nghỉ học để phòng chống dịch Covid – 19; Thực hiện ôn tập trực tuyến, học trên truyền hình theo kế hoạch chỉ đạo của nhà trường; GVCN, GV bộ môn kiểm tra đôn đốc, giải đáp thắc mắc của học sinh.
	34 GVCN, GV bộ môn 
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận, GVCN nộp báo cáo tháng 3/2020 cho hiệu phó phụ trách
	Theo thành phần
	Đ/c Liên, Sơn

	
	CB, GV, NV đến trường làm việc theo lịch 
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Hà (KT), Dương (TQ) chuẩn bị hồ sơ kiểm tra tài chính; chuyển lương tháng 3/2020 cho CB, GV, NV
	Đ/c Hà (KT); Dương (TQ)
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

14h: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2.
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Hàng ngày, GVCN báo cáo số liệu học sinh học trên truyền hình, học trực tuyến theo mẫu và biểu tiến độ thời gian.
	34 GVCN, đ/c Đoàn Dũng, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần đ/c Vân Anh, Bành Huyền, Phạm Hường chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra
	Đ/c Vân Anh, Bành Huyền, Phạm Hường
	Đ/c Nga

	Ba

17/03/2020
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	9h00: SHCM online qua Zoom meeting môn Văn,  Toán , Anh
	100% GVBM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng 3 cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp); Đ/c B Hạnh, Thu Hà nộp báo cáo hướng dẫn GV thực tập cho hiệu trưởng
	Các bộ phận, đ/c Vân Anh, B Hạnh, Thu Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

14h: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	Tư

18/03/2020
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 

14h: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	Năm

19/03/2020
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	VP nộp báo cáo tháng 3, phiếu tự đánh giá Hiệu trưởng tháng 3 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh

	Đ/c Nga

	
	Tổng hợp  kết quả chấm SKKN cho HP phụ trách theo mẫu 
	TTCM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều: 

14h: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	Sáu

20/03/2020
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 

14h: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	14h: Đ/c Liên họp giao ban Ban chỉ đạo phòng chống dịch Covid – 19 tại UBND phường
	Đ/c Liên
	Đ/c Nga

	Bảy

21/03/2020
	7h30: GV LĐVS khử trùng, diệt khuẩn bằng Cloram B theo chỉ đạo phân công.
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Gửi lịch công tác tuần 32 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 14 tháng 03 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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