	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 30 (Từ ngày 09/03/2020 đến 14/03/2020)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

09/03/2020
	Học sinh tiếp tục nghỉ học đến hết ngày 15/3/2020 để phòng chống dịch Covid - 19
	34 GVCN
	Đ/c Nga

	
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	8h15: CB, GV, NV tập trung tại phòng Hội đồng, ban tổ chức quận ủy phòng nội vụ về công bố quyết định bổ nhiệm ban giám hiệu
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	9h: Họp hội đồng thông qua phân công nhiệm vụ của BGH 
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	10h: Họp Liên tịch xét tặng cá nhân điển hình tiên tiến, giai đoạn 2015 – 2020; xét nâng lương, PCTNNG tháng 4/2020
	Liên tịch
	Đ/c Nga

	
	Trong tuần các đ/c chuẩn bị hồ sơ kiểm tra phòng chống tham nhũng 
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	
	GVCN khối lớp 9 gửi danh sách đủ điều kiện dự lớp cảm tình Đoàn cho Bí thư Chi đoàn
	GVCN khối 9, Đ/c Trần Hồng
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 

14h: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần GVCN tiếp tục chỉ đạo học sinh của lớp học trực tuyến theo kế hoạch
	Đ/c Đ Dũng, 34 GVCN
	Đ/c Liên

	Ba

10/03/2020
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	GV nộp SKKN cho tổ trưởng chuyên môn, BGH, TTCM chấm SKKN theo phân công
	100% GV
	Đ/c Liên

	
	Nộp hồ sơ đề nghị hỗ trợ mái ấm công đoàn về Liên đoàn Lao động quận
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

14h: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	Tư

11/03/2020
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài cuộc thi viết về gương điển hình tiên tiến “Người tốt, việc tốt” trong phong trào thi đua “Dạy tốt, học tốt”, “Đổi mới sáng tạo trong dạy và học” cho đ/c Liên hiệu phó
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 

14h: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	Năm

12/03/2020
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	GV nộp giáo án 3 phần mềm cho đ/c Hiệp, nộp bài giảng powerpoint lớp 1 cho đ/c Đ. Dũng 
	Đ/c Hiệp, Đ.Dũng, GV
	Đ/c Liên

	
	TTCM nộp kết quả chấm SKKN cho HP phụ trách
	TTCM
	Đ/c Liên

	
	Nộp hồ sơ xét tặng kỷ niệm chương vì sự nghiệp giáo dục về Phòng GD
	Đ/c K.Nhung
	Đ/c Nga

	
	Gửi báo cáo kiểm tra 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp hồ sơ khen cá nhân điển hình tiên tiến, giai đoạn 2015 – 2020 về Liên đoàn Lao động (bản cứng và qua mail).
	Đ/c Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

14h: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	Sáu

13/03/2020
	Đ/c Liên đi học cả ngày
	Đ/c Liên
	

	
	7h30: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	GVCN 34 lớp thông báo đến PHHS: chuẩn bị tốt đồ dùng học tập, sách vở các điều kiện như: khẩu trang y tế, bình nước uống cá nhân, đo thân nhiệt cho con trước khi đến lớp, đảm bảo tốt cho học sinh khi trở lại trường học từ sáng thứ hai ngày 16/3/2020; GVCN tổ chức chào cờ tại lớp.
	34 GVCN
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

14h: GV, NV lao động vệ sinh thông thường các khu vực theo phân công của hiệu phó 2
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	Bảy

14/03/2020
	7h30: GV LĐVS khử trùng, diệt khuẩn bằng Cloram B theo chỉ đạo phân công, hoàn tất các công tác chuẩn bị đón học sinh quay lại trường học sau 6 tuần nghỉ dịch Covid – 19.
	Đ/c Liên tịch, 34 GVCN, BTN
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Phạm Huyền, Đặng Ngọc nộp bài dự thi viết về “Gương điển hình, tiên tiến người tốt, việc tốt” (in màu, đóng quyển) gửi về phòng HP2 và gửi mail c2aimo@longbien.edu.vn
	Đ/c Phạm Huyền, Đặng Ngọc
	Đ/c Liên

	
	Gửi lịch công tác tuần 31 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Liên đi học cả ngày
	Đ/c Liên
	

	Chủ nhật

15/03/2020


	7h30: Tham gia hiến máu nhân đạo tại Hội trường nhà văn hóa phường Ngọc Lâm (Đ/c Trần Thúy phụ trách)
	Đ/c P.Thúy, Thúy Anh, Hiệp, Loan, Huế, Ng.Huyền, Ng.Dũng
	Đ/c Liên


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, CNV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 07 tháng 03 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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