	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 20 (Từ ngày 18/01/2021 – 23/01/2020)
Học kỳ II năm học 2020 - 2021


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

18/01/2021
	Thực hiện chương trình học kì II, Thời khóa biểu số 10, GV thực hiện báo giảng trực tuyến trên CSDL hanoiedu.vn
	CB, GV, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần để tiếp tục phòng chống dịch Covid - 19: yêu cầu CB, GV, NV, HS khi từ nhà đến trường phải đeo khẩu trang y tế; tại khu vực phòng hội đồng, tại các lớp học, yêu cầu CB, GV, NV, HS sử dụng bình nước, cốc uống nước cá nhân; các lớp đảm bảo có nước sát khuẩn nhanh tại lớp học.
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	
	CB, GV, NV, HS hàng ngày theo dõi bảng tin dự báo thời tiết: đảm bảo trang phục đủ ấm, học sinh không phải mặc đồng phục trong những ngày mưa rét, ăn sáng đầy đủ, thực hiện vệ sinh an toàn thực phẩm, điều khiển và ngồi sau xe máy, xe đạp điện phải đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn.
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	
	Chào cờ theo đơn vị lớp: Sơ kết công tác tuần 19. Triển khai công tác tuần 20. 
	Đ/c Long, 36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần các lớp thực hiện ôn luyện trực tuyến theo đề cụ thể trên hệ thống hanoistudy. GVCN kiểm tra, đôn đốc HS theo tài khoản được cấp.
	Đ/c Đ.Dũng, 36 GVCN
	Đ/c Sơn

	
	Ban thiếu nhi kiểm tra nề nếp HS
	Ban thiếu Nhi
	Đ/c Liên, Sơn

	
	BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	đ/c Nga

	
	Tổ nhóm chuyên môn rà soát chương trình chính khóa, bổ trợ, DTHT HKII. 
	TTCM, NTCM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đăng tải đề KT học kì I lên cổng thông tin điện tử, cập nhật câu hỏi TNKQ lên kho học liệu của PGD
	Đ/c Đoàn Dũng 
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần tổ trưởng chỉ đạo tổ họp bình xét thi đua học kỳ I năm học 2020 – 2021 (nộp biên bản cho hiệu phó phụ trách: Tổ Anh – Nhạc, Văn – Sử, Hành chính nộp cho đ/c Liên; Tổ Toán – Lý, Sinh – Hóa, Bảo vệ nộp cho đ/c Sơn).
	Các đ/c tổ trưởng: Thu Hường, Loan, Bích Ngọc, Mai Thúy, Bùi Yến, Đới Ngân
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Tổ nhóm chuyên môn hoàn thành các nội dung trọng tâm HKII trong sổ sinh hoạt nhóm chuyên môn.
	TTCM, NTCM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	GVCN nhận giấy mời họp trưởng ban đại diện CMHS vào 17h00 chiều thứ sáu ngày 22/01/2020.

	Đ/c Vân Anh

	Đ/c Nga

	
	10h: Đón đoàn thẩm định thư viện cấp Quận tại phòng Thư viện
	Đ/c Tạ Trang, Kim Nhung, Long
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Vân Anh gửi tài liệu họp cho 36 GVCN các lớp
	Đ/c Vân Anh, 36 GVCN
	Đ/c Nga

	
	Từ 18/1/2021 đến 06/02/2021 thi ATGT cho nụ cười ngày mai
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Liên

	
	Các bộ phận, GVCN nộp báo cáo tháng 01 cho Hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8H học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8H
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8B học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8B
	Đ/c Sơn

	Ba

19/01/2021
	NTCM nộp đề kiểm tra chất lượng CLB khối 6,7,8 cho Hiệu phó phụ trách
	TTCM, NTCM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	GVCN các lớp triển khai giấy mời họp PHHS vào thứ 7 ngày 23/01/2021
	36 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các bộ phận, hiệu phó nộp báo cáo tháng 01 cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh, các bộ phận
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8E học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8E
	Đ/c Sơn

	Tư

20/01/2021
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8D học nghề
	Đ/c Huy, HS lớp 8D
	Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8A học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8A
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I học nghề
	Đ/c Huy, HS lớp 8I
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8C
	Đ/c Sơn

	Năm

21/01/2021
	BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
	Các tổ CM
	Đ/c Sơn, Liên 

	
	Chiều: 

Ca 1: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8G
	Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8K học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS lớp 8K
	Đ/c Sơn

	
	Các bộ phận hoàn tất công tác chuẩn bị họp PHHS vào chiều thứ Sáu ngày 22/01/2021
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	Sáu

22/01/2021
	Nộp phiếu đánh giá Hiệu trưởng, báo cáo tháng 01 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Tổng hợp việc ôn tập trên Hanoiedu các lớp và khai thác trang Enet-Viet gửi  kết quả  tổng hợp về đ/c HP 1 trước 11h30; đ/c Sơn báo cáo về Phòng GD
	Đ/c Đoàn Dũng 
	Đ/c Sơn

	
	Chiều: 

Tiết 1, 2: Học CLB môn học em yêu thích khối 8 
	GV được phân công
	Đ/c Sơn

	
	15h30: Họp Ban giám hiệu, Chủ tịch Công đoàn, Trưởng ban TTND, Thủ quỹ, Kế toán, 36 GVCN tại phòng Hội đồng
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	17h00: Họp BGH, CTCĐ, TBTTND, TQ, KT, 36 GVCN, 36 ông, bà là trưởng ban đại diện CMHS các lớp tại phòng chuyên đề tầng 3 nhà B
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	Bảy

23/01/2021
	Tiết 1, 2: Khối 6,7 học CLB tổ chức kiểm tra đánh giá CL CLB
	GV phụ trách CLB
	Đ/c Sơn, Liên 

	
	Các lớp hoàn thành công tác chuẩn bị họp PHHS tại đơn vị lớp
	36 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 20 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

14h30: Tổ chức họp PHHS theo đơn vị lớp sơ kết học kỳ I; triển khai phương hướng học kỳ II. Sau họp nộp biên bản, quyết toán thu chi học kỳ I, dự kiến thu học kỳ II của lớp cho Hiệu phó 1; có đủ chữ ký của PHHS
	Đ/c Liên, Sơn, 36 GVCN
	Đ/c Nga


Thứ sáu, thứ bảy: Đ/c Liên đi học lớp trung cấp LLCT cả ngày

	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày  15 tháng 01 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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