	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 46 (thực dạy tuần 36) 

(Từ ngày 29/6/2020 đến 4/7/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

29/6/2020
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h15: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp (quan tâm đến những trường hợp học sinh có dấu hiệu sốt cao)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	7h30: Chào cờ đầu tuần theo đơn vị (trong lớp học). GVCN quán triệt đến học sinh ý thức chuyên cần, kiểm tra chặt chẽ sĩ số học sinh, phòng chống đuối nước, điện giật, an toàn giao thông; thông báo lịch học tại trường cho PHHS từ ngày 1/7/2020: Nhà trường không tổ chức học thêm khối 8, mô hình khối 6,7, bán trú khối 6,7.
	Đ/c Liên, Sơn, 34 GVCN
	Đ/c Nga

	
	8h00: Họp xét duyệt hạnh kiểm khối 6, 7, 8 học kỳ II, cả năm tại phòng Hội đồng (GVCN nhập hạnh kiểm của lớp trên Esam).
	BGH, 34 GVCN, các GV bộ môn
	Đ/c Liên

	
	SH lớp: Sơ kết tuần 35 triển khai công tác tuần 36, sinh hoạt lớp theo chủ điểm: Tuyên dương cá nhân, tập thể tiêu biểu trong học tập và rèn luyện đạo đức (GVCN chuẩn bị nội dung để cán bộ lớp tự điều hành)
	34 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	9h40 – 10h20: Duyệt kế hoạch tuyển sinh khối 6 tại phòng giáo dục
	Đ/c Sơn
	Đ/c Nga

	
	GVCN nộp báo cáo kết quả học kỳ II, cả năm cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp).
	34 GVCN, Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vân Anh triển khai mẫu đánh giá thi đua học kỳ II, đánh giá chuẩn hiệu trưởng, chuẩn hiệu phó, chuẩn nghề nghiệp giáo viên cho TTCM theo kế hoạch số 13/KH-PGDĐT ngày 22/6/2020.
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Kim Nhung

	
	CB, GV, NV, HS khối 8, 9 tham gia cuộc thi tham gia thi trắc nghiệm “Tìm hiểu 90 năm ngày truyền thống ngành Tuyên giáo của Đảng”.
	CB, GV, NV, HS khối 8, 9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Liên, Sơn gửi đánh giá kết quả thi đua học kỳ II của BGH cho tổ trưởng chuyên môn; sinh hoạt tổ chuyên môn bình xét thi đua học kỳ II và cả năm.
	Đ/c Liên, Sơn, TTCM
	Đ/c Nga

	
	Từ ngày 29/6 – 02/7/2020 đ/c Long (TPT) dự bồi dưỡng, tập huấn Đại hội cháu ngoan Bác Hồ tại trường Đội Lê Duẩn (đ/c K Nhung, BTN trực thay công tác Đội, GV dạy thay môn Thể dục theo phân công).
	Theo thành phần
	Đ/c Liên

	
	Các tổ chuyên môn, GV thực hiện khớp bài kiểm tra HKII và sổ điểm các bộ môn, khớp lịch BG và sổ ghi đầu bài, kiểm tra các thủ tục hành chính, quy chế cho điểm.
	Các tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Vĩnh Hà nộp biên bản về Chi cục thuế Long Biên
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	GVCN, GVBM nhận thời khóa biểu số 19, rà duyệt cá nhân nếu còn sai sót báo cáo cho đ/c Sơn hiệu phó.
	GVCN, GVBM
	Đ/c Sơn

	
	Trong tuần đ/c Kim Anh thư viện hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị đón đoàn kiểm tra thẩm định thư viện của Quận và thành phố
	Đ/c Kim Anh
	Đ/c Liên

	
	Sau tiết cuối: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách.
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	14h: Dự buổi họp thống nhất các nội dung chấm điểm thi đua hoạt động công đoàn năm học 2019-2020 tại trường THCS Phúc Lợi
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	Ba

30/6/2020
	6h30: Dự rà soát Tiếng Anh theo chuẩn quốc tế cho GV Tiếng Anh đã đạt chuẩn các cấp học theo khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc Việt Nam tại nhà khách Đại học Quốc gia Hà Nội (khu dự án Đại học Quốc gia Hà Nội, thôn 10, xã Thạch Hòa, huyện Thạch Thất, Hà Nội) (Cả ngày), GV dạy thay, chủ nhiệm thay theo phân công.
	Đ/c B Ngọc, N Hà
	Đ/c Liên

	
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp.
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến.
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tiết 3: Thi HKII- Môn Nghề Tin học; GV coi thi nhận đề thi tại phòng HĐ lúc 9h10
	GV coi thi
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Vân Anh báo cáo rà duyệt kết quả thi GVG về phòng giáo dục 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Các tổ chuyên môn thực hiện khớp bài kiểm tra HKII và sổ điểm các bộ môn, khớp lịch BG và sổ ghi đầu bài, kiểm tra các thủ tục hành chính, quy chế cho điểm
	Các tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN triển khai thời khóa biểu số 19 đến PHHS của lớp (từ 1/7 học sinh khối 6, 7, 8, 9 học chính khóa buổi sáng; câu lạc bộ lớp 8).
	GVCN, GVBM
	Đ/c Sơn

	
	Gửi thông báo tuyển sinh tuyên truyền trên phát thanh phường, bảng tin các TDP
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Tổ nhóm CM kiểm tra kỹ năng CNTT và sử dụng bản TTTM, tổ trưởng CM chỉ đạo, hoàn thiện biên bản kiểm tra  gửi về BGH
	Các tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Ngày 30/6/2020, 1/7/2020: Đ/c Vân Anh, Kim Nhung, Thanh Hòa hoàn thiện hồ sơ của nhà trường đón đoàn kiểm tra công tác Đảng 
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	VP triển khai giấy mời họp: Thành phần theo buổi chiều thứ sáu ngày 3/7/2020
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	CB, GV, NV hoàn thành phiếu đánh giá và phân loại viên chức năm học 2019 – 2020 (kế hoạch 401/KH-UBND ngày 29/11/2019 về việc đánh giá phân loại đối với cán bộ, công chức, viên chức, lao động hợp đồng năm 2019; mẫu đã gửi vào mail). 
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo quản lý, theo dõi tài sản công về phòng Tài chính
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Nộp kế hoạch công tác tháng 7 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Văn phòng trả học bạ tiểu học cho học sinh lớp 6 năm học 2019 – 2020 cho GVCN khối 6 để bàn giao lại cho PHHS.
	Đ/c Vân Anh, GVCN 6
	Đ/c Liên

	
	GVCN, GVBM 6,7,8 ký học bạ 
	GVCN, GVBM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết cuối: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	Tư

01/7/ 2020
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp.
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Học thời khóa biểu số 19
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Cúc đi làm (sau nghỉ thai sản); đ/c Ánh nghỉ thai sản
	Đ/c Cúc, Ánh, Loan
	Đ/c Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến.
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN khối 6, 7, 8 triển khai giấy mời họp PH theo đơn vị lớp 
	GVCN khối 6,7,8
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp danh sách tham gia CLB em yêu thích cấp Quận về PGD (bản dấu đỏ và mail đ/c Đà Giang).
	Đ/c Vân Anh, GV dạy CLB
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các tổ thực hiện khớp bài kiểm tra HKII và sổ điểm các bộ môn, khớp lịch BG và sổ ghi đầu bài, kiểm tra các thủ tục hành chính, quy chế cho điểm.
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tổ nhóm CM kiểm tra kỹ năng CNTT và sử dụng bản TTTM, tổ trưởng CM chỉ đạo, hoàn thiện biên bản kiểm tra gửi về BGH.
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tổng hợp số liệu học sinh và phụ huynh tham gia tư vấn trực tuyến gửi về Phòng GDĐT qua biểu trực tuyến.
	GVCN 9, Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách.
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:

14h00: Họp Chi bộ, hội đồng, công đoàn tháng 7/2020
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Năm

02/7/2020


	7h: HS khối 6, 7, 8, 9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp.
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	NTCM 9 hoàn thiện đề thi Khảo sát chất lượng học sinh lớp 9 vòng 3 gửi về BGH
	NTCM 9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nôp báo cáo đơn vị tiên tiến TDTT về phòng Văn Hóa
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách CM: Sổ ghi đầu bài, lịch BG, sổ mượn trả ĐDDH
	TTCM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tổ nhóm CM kiểm tra kỹ năng CNTT và sử dụng bản TTTM, tổ trưởng CM chỉ đạo, hoàn thiện biên bản kiểm tra gửi về BGH
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Từ 2/7/2020 đến 9/7/2020 CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG tháng 8/2020 nộp hồ sơ cho đ/c Hà (KT)
	CB, GV, NV đủ điều kiện, đ/c Hà (KT)
	Đ/c Nga

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến.
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách.
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:

14h00: Đón đoàn kiểm tra của Quận tại phòng Hội đồng
	Đ/c Liên, Thanh Hòa, Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Nga

	Sáu

03/7/2020
	7h: HS khối 6, 7, 8, 9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Sơn

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Sinh hoạt tổ nhóm chuyện môn rà soát quy chế đánh giá xếp loại. Thảo luận giải pháp ôn tập hiệu quả cho HS khối 9 và HS thi CLB môn học em yêu thích cấp Quận.
	Các tổ chuyên môn
	Đ/c Sơn

	
	Rà  soát hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp, chuẩn bị hồ sơ, khắc phục các tồn tại trong đợt kiểm tra chéo xét TN THCS để đón đoàn kiểm tra của Sở GD&ĐT
	GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Sơn chỉ đạo hoàn thành công tác chuẩn bị phòng họp buổi chiều
	Đ/c Vân Anh, P Hường, Duyên, Bùi Yến
	Đ/c Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:

Các lớp khối 6, 7, 8 hoàn thành chuẩn bị phòng họp PHHS chiều thứ bảy
	GVCN 6,7,8
	Đ/c Liên, Sơn

	
	16h00: Họp BGH, thủ quỹ, kế toán, GVCN 6,7,8, TBĐD CMHS lớp 6, 7, 8 tại phòng Hội đồng chuẩn bị nội dung họp PHHS cuối năm
	BGH, thủ quỹ, kế toán, GVCN 6,7,8, TBĐD CMHS lớp 6, 7, 8
	Đ/c Nga

	Bảy

04/7/2020
	7h: HS khối 8, 9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	GVCN khối 8, 9
	Đ/c Sơn

	
	7h-7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 1, 2: Dạy CLB môn học em yêu thích khối 8
	GVBM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Tổ nhóm CM kiểm tra kỹ năng CNTT và sử dụng bản TTTM, tổ trưởng CM chỉ đạo, hoàn thiện biên bản kiểm tra gửi về BGH
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 47 về phòng giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

16h00: Họp PHHS khối 6,7,8 theo đơn vị lớp tại phòng học.
	GVCN 6,7,8
	Đ/c Liên, Sơn


Thứ 6, 7: Đ/c Liên đi học lớp Trung cấp LLCT (cả ngày)

	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 27 tháng 06 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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