	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 44 (thực dạy tuần 34) 

(Từ ngày 15/6/2020 đến 20/6/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

15/6/2020
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h15: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	7h30: Chào cờ đầu tuần trong lớp học; GVCN phụ trách học sinh khối 6, 7, 8 đo đồng phục theo đăng ký (chuẩn bị danh sách: đ/c Phạm Dương đưa nhà may đi đo cho HS theo đơn vị lớp, chỉ đo cho HS có đăng ký: đ/c Long).
	34 GVCN, TPT
	Đ/c Liên

	
	SH lớp: Sơ kết tuần 33 triển khai công tác tuần 34, Bình bầu hạnh kiểm tháng 6
	34 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN triển khai các khoản thu tháng 4, 5, 6
	GVCN
	Đ/c Nga

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đăng tải giáo án và phần mềm theo mô hình trường học điện tử lên kho học liệu tổng  hợp đăng tải dữ liệu lên website lớp 2
	Đ/c Đ.Dũng, Hiệp
	Đ/c  Sơn

	
	8h30: Nộp hồ sơ về PGD:

 + Phiếu đăng kí dự tuyển (có dấu của Hiệu trường)

 + 01 phiếu phô tô có dấu của Hiệu trưởng

 + 01 phiếu phô tô (những trường hợp học sinh thi chuyên)

 (Các phiếu được xếp thứ tự theo danh sách xuất ra từ phần mềm của đ/c Đắc Quang).

- Danh sách HS dự thi in ra từ phần mềm quản lý học sinh - Đắc Quang 

- Danh sách HS dự thi chuyên được in ra từ phần mềm quản lý học sinh - Đắc Quang

- Danh sách HS không đăng kí dự thi TS vào 10 THPT.

- Danh sách HS dự tuyển hệ Song bằng (theo mẫu).

- Hồ sơ, danh sách học sinh đăng kí xét tuyển thẳng.

* Lưu ý: 

+ Các danh sách nêu trên được Hiệu trưởng nhà trường kí, đóng dấu

+ Phiếu đăng kí dự tuyển vào lớp 10 THPT, nhà trường phô tô 02 bộ, 01 bộ nộp PGD, 01 bộ nhà trường lưu giữ)
	Đ/c Liên, Đ.Dũng, Vân Anh, 7 GVCN khối 9
	Đ/c Nga

	
	Gửi qua mail: Hue@longbien.edu.vn file dữ liệu tuyển sinh vào 10 THPT được xuất ra từ phần mềm QLHS (đ/c Đắc Quang).
	Đ/c Đ.Dũng
	Đ/c Liên

	
	Tiết 2: Đ/c Thanh Hòa dạy thử chuyên đề Ngữ Văn lớp  9 ôn thi THPT. ( Đ/c Thu Hường, Xuân Thanh, P Huyền, Kim Oanh dự )
	Theo thành phần
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành điểm học kì môn Ngữ Văn 6,7,8 trên phần mềm Esam
	GVBM
	Đ.c Liên, Sơn

	
	Khối 6,7,8 Nộp bài kiểm tra HK môn Toán  đã hoàn thành chấm, phiếu TK và BB chấm thanh tra bài thi về BGH
	GVBM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	TTCM duyệt đề khảo sát HS lớp 9 vòng 2, gửi  đề vào mail Đ/c HP
	Đ/c Mai Thúy, B Ngọc, Thu Hường
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thành biểu báo cáo số liệu kết quả bài khảo sát của PGD qua biểu trực tuyến
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thành báo cáo đánh giá chất lượng học sinh của trường qua đợt KS của PGD&ĐT
	Đ/c Liên, Sơn
	Đ/c Nga

	
	10h: Đ/c Nhung, P Dương ký hợp đồng tham quan hè 2020 với công ty du lịch Ấn Tượng
	Đ/c Nhung, P Dương
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Liên, Kim Nhung, T Thúy hoàn thành hồ sơ chuẩn bị kiểm tra Chữ thập đỏ
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	Ba

16/6/2020
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng 6, phiếu tự đánh giá cho hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp báo cáo đánh giá chất lượng học sinh lớp 9 của trường qua kì khảo sát về PGD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp góp ý vào dự thảo báo cáo chính trị của BCH Đảng bộ quận Long Biên khóa III về mail LĐLĐ Quận 
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	15h00: Hoàn thành hồ sơ, biên bản tự kiểm tra điều kiện dự xét tốt nghiệp THCS chuẩn bị cho kiểm tra chéo tại THCS Vinschool
	Vân Anh, Đ.Dũng, GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	Tư

17/6/ 2020
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	9h00: Đón đoàn kiểm tra công tác PCCC của Quận
	Tổ Bảo vệ
	Đ/c Sơn

	
	Khối 6,7,8 nộp bài kiểm tra HK môn Tiếng Anh đã hoàn thành chấm, phiếu TK và BB chấm thanh tra bài thi về BGH
	GVBM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thành điểm HKII trên phần mềm Esam Môn Toán khối 6,7,8
	GVBM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN lớp 9 triển khai giấy mời họp PHHS theo đơn vị lớp
	GVCN 9
	Đ/c Liên

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	14h00: Kiểm tra chéo hồ sơ học sinh dự xét TN THCS tại trường Vinschool (nếu có sai sót, sửa trên phần mềm esams)
	Đ/c Liên, Đ Dũng, Thanh Hòa, Xuân Thanh, P Dương, Phạm Huyền, Nguyễn Hồng
	Đ/c Nga

	
	16h00: Nhận tại PGD danh sách HS dự thi vào 10 THPT để rà soát thông tin

	Đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Sơn

	
	Các bộ phận nộp phiếu đánh giá, báo cáo tháng 6 cho đ/c Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp)
	Các bộ phận
	Đ/c Nga

	Năm

18/6/2020


	7h: HS khối 6,7,8,9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	- HS, GVCN kiểm tra danh sách dự tuyển, các thông tin cá nhân, nguyện vọng đăng kí, điểm ưu tiên...tại trường

- Báo cáo lỗi sai trong HS dự thi vào 10 THPT (nếu có)

- Danh sách các học sinh đã được sửa lỗi sai.
	Đ/c Đoàn Dũng, Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Liên

	
	8h00: GVCN 9 cho HS rà soát thông tin cá nhân, nguyện vọng dự tuyến, kí xác nhận vào danh sách. GVCN báo cáo lỗi sai về VP trước 8h30
	Đ/c Vân Anh, GVCN9
	Đ/c Liên.Sơn

	
	Chậm nhất 9h: Nộp báo cáo khắc phục lỗi sai sau kiểm tra ngày 17/6 đã sửa trên phần mềm esams về PGD (đ/c Huệ nhận)
	Đ/c Vân Anh , GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thành nhập điểm học kì II trên Esam môn Tiếng Anh Khối 6,7,8
	GVBM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp danh sách giáo viên dạy CLB yêu thích, DS học sinh cấp trường, kế hoạch, chương trình, TKB, đề thi về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Từ ngày 18/6/2020 đến 28/6/2020 GV Tiếng Anh rà soát theo chuẩn quốc tế cho GV Tiếng Anh đã đạt chuẩn các cấp học theo khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc Việt Nam tại nhà khách Đại học Quốc gia Hà Nội (khu dự án Đại học Quốc gia Hà Nội, thôn 10, xã Thạch Hòa, huyện Thạch Thất, Hà Nội)
	Đ/c B Ngọc, B Hạnh, Ninh Hà, Vũ Trang, Thanh Xuân
	Đ/c Liên

	
	Nộp quỹ xã hội LĐLĐ 
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	T1, 2: Đ/c Hưng thực hiện chuyên đề Toán ôn thi vào 10  rèn kỹ năng làm bài thi.
	Đ/c Hưng, Tổ Toán- Lý
	Đ/c Sơn

	
	Hoàn thiện CSVC coi thi KS lớp 9 Vòng 2
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng, GVCN 9, Ban thiếu nhi
	Đ/c Liên, Sơn

	Sáu

19/6/2020
	7h: HS khối 6,7,8,9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Sơn

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Sơn

	
	Thứ sáu, thứ bảy đ/c Liên hiệu phó đi học cả ngày
	Đ/c Liên
	Đ/c Nga

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Thông báo cho HS lớp 9 cần bổ sung hồ sơ (nếu có)
	GVCN 9
	Đ/c Liên

	
	Sinh hoạt tổ nhóm chuyện môn Rà soát số đầu điểm thường xuyên. Thảo luận giải pháp ôn tập hiệu quả cho HS khối 9 và HS thi CLB môn học em yêu thích cấp Quận.
	Các tổ chuyên môn
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Dạy CLB môn học em yêu thích khối 8 (Tiết 1, 2 chiều )
	GV dạy CLB
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Sơn

	
	14h00: Thi KS chất lượng môn  Toán 9 – Vòng 2. GV coi thi 13h45 có mặt tại phòng HĐ nhận đề thi.
	GV coi thi
	Đ/c Liên, Sơn

	Bảy

20/6/2020
	7h: HS khối 8, 9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	GVCN khối 8, 9
	Đ/c Sơn

	
	7h-7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Sơn

	
	7h30 Thi Khảo sát chất lượng học sinh khối 9 – vòng 2 Môn Ngữ Văn,

9h45 Thi Khảo sát chất lượng học sinh khối 9 – vòng 2 Môn Tiếng Anh, GV có mặt tại phòng HĐ nhận đề thi trước 10 phút.
	GV coi thi
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Sơn

	
	Nộp biên bản thực trạng, danh mục đầu tư trang thiết bị về Ban quản lý dự án quận
	Đ/c Vĩnh Hà, Phạm Hường, 
	Đ/c Nga

	
	Gửi lịch công tác tuần 45 về phòng giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 13 tháng 06 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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