	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 45 (thực dạy tuần 35) 

(Từ ngày 22/6/2020 đến 26/6/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

22/6/2020
	6h45: Dự mô hình điểm Đại hội “Cháu ngoan Bác Hồ” quận Hai Bà Trưng lần thứ XIV tại trường Đại học Xây dựng (số 56, Giải Phóng, phường Đồng Tâm, quận Hai Bà Trưng, Hà Nội); đ/c Kim Nhung trực ban thiếu nhi.
	Đ/c Long, Kim Nhung
	Đ/c Liên

	
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h15: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	7h: (Dự kiến) Các đ/c GV Tiếng Anh: B Ngọc, B Hạnh, Vũ Trang, Ninh Hà, Thanh Xuân dự rà soát Tiếng Anh theo chuẩn quốc tế cho GV Tiếng Anh đã đạt chuẩn các cấp học theo khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc Việt Nam tại nhà khách Đại học Quốc gia Hà Nội (khu dự án Đại học Quốc gia Hà Nội, thôn 10, xã Thạch Hòa, huyện Thạch Thất, Hà Nội) (Cả ngày), GV dạy thay, chủ nhiệm thay theo phân công.
	Đ/c B.Ngọc, B.Hạnh, Vũ Trang, Ninh Hà, 
Thanh Xuân
	Đ/c Liên, Sơn

	
	7h30: Chào cờ đầu tuần trong lớp học.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	SH lớp: Sơ kết tuần 34 triển khai công tác tuần 35, chủ đề “Hội vui học tập”, GVCN chuẩn bị chương trình cho lớp tự tổ chức.
	34 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h: 100 % CB, GV, NV cả hợp đồng dự tập huấn phần mềm quản lí nhân sự tại phòng Hội đồng.
	100 % CB, GV, NV, cả hợp đồng
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	9h: Nộp danh sách học sinh đăng ký dự thi vào 10 THPT (đã kiểm tra chéo ngày 19/6/2020) về PGD
	Đ/c Liên, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đăng tải giáo án và phần mềm theo mô hình trường học điện tử lên kho học liệu tổng  hợp đăng tải dữ liệu lên website lớp 2.
	Đ/c Đ.Dũng, Hiệp
	Đ/c Sơn

	
	Nộp phiếu tự đánh giá của Hiệu trưởng, báo cáo tháng 6 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Từ 20/6/2020 đến 6/7/2020 HS Mai Trúc Hằng 9B, Nguyễn Thảo Nguyên 7D, Vũ Thùy Linh 6A, Vương Nhật Linh 8D dự tập huấn cầu lông tại trung tâm văn hóa TT và thể thao quận Long Biên (Lô TH 05 phường Việt Hưng, quận Long Biên)
	Đ/c Huyền TD, Xuân Thanh, Nguyễn Hà, Mai Thúy, Cảnh
	Đ/c Liên

	
	Từ ngày 22/6 đến 24/6/2020 CB, GV, NV tự nhập thông tin cá nhân vào phần mềm quản lí nhân sự (bảo mật thông tin).
	100% CB, GV, NV, cả hợp đồng
	Đ/c Sơn

	
	Các tổ thực hiện khớp bài kiểm tra HKII và sổ điểm các bộ môn, khớp lịch báo giảng và sổ ghi đầu bài, kiểm tra các thủ tục hành chính, quy chế cho điểm.
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách.
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Văn phòng nộp danh sách, đơn xin miễn giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập học kỳ II về Phòng GD&ĐT. (Đ/c Hằng KT nhận)
	Đ/c Vân Anh, Vĩnh Hà, GVCN có HS nghèo, 

cận nghèo, mồ côi
	Đ/c Nga

	
	GVCN hoàn thành các khoản thu tháng 6/2020 cho Thủ quỹ
	34 GVCN, Thủ quỹ
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	Ba

23/6/2020
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp.
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến.
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trước 11h00: GVCN 9 nộp đơn thay đổi nguyện vọng của HS (nguyện vọng thi chuyên HS không được thay đổi) cho Văn phòng.
	Đ/c Vân Anh, GVCN9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thiện sản phẩm sáng tạo Thanh thiếu niên Nhi đồng nộp về phòng Đoàn Đội
	GVCN, đ/c Long
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các tổ thực hiện khớp bài kiểm tra HKII và sổ điểm các bộ môn, khớp lịch báo giảng và sổ ghi đầu bài, kiểm tra các thủ tục hành chính, quy chế cho điểm.
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	14h00: HS kí xác nhận rà soát đổi nguyện vọng thi vào 10.
	Đ/c Vân Anh, GVCN9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	15h00: Nộp đơn, danh sách đổi nguyện vọng thi vào lớp 10 về Phòng GD&ĐT.
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	17h: Các lớp hội thu kế hoạch nhỏ đợt 2 tại nhà thể chất.
	Đ/c Long, GVCN, BTN
	Đ/c Liên

	Tư

24/6/ 2020
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công.
	34 GVCN
	Đ/c Liên


	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp.
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến.
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h30- 11h: Nộp sản phẩm sáng tạo thanh thiếu niên 2020 tại THCS Việt Hưng.
	Đ/c Long, Kim Nhung, 

Trần Hồng
	Đ/c Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách.
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các tổ thực hiện khớp  bài  kiểm tra HKII và sổ điểm các bộ môn, khớp lịch báo giảng và sổ ghi đầu bài, kiểm tra các thủ tục hành chính, quy chế cho điểm.
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Long nộp kế hoạch nhỏ đợt 2 theo kế hoạch của Hội đồng Đội quận Long Biên 
	Đ/c Long TPT
	Đ/c Liên

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp.
- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công).
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	Năm

25/6/2020


	7h: HS khối 6, 7, 8, 9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp.
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h00: Hoàn thành gửi mật khẩu và tài khoản truy nhập kì thi khảo sát Tiếng Anh trực tuyến của Sở GD và ĐT Hà Nội đến 100% HS khối lớp 9.
	Đ/c Đ.Dũng, GVCN 9, GV dạy Tiếng Anh khối 9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các tổ thực hiện khớp bài kiểm tra HKII và sổ điểm các bộ môn, khớp Lịch BG và Sổ ghi đầu bài, kiểm tra các thủ tục hành chính, quy chế cho điểm.
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến.
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách.
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp danh sách đề nghị thành lập HĐ xét TN THCS về mail nguyenhoancam@longbien.edu.vn
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	15h: Nhận dữ liệu thay đổi nguyện vọng cho HS ký, rà soát tại Phòng GD&ĐT.
	Đ/c Vân Anh, GVCN9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thiện cơ sở vật chất coi thi khảo sát lớp 9 vòng 2
	Đ/c Vân Anh, Đ. Dũng, GVCN  9, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	Sáu

26/6/2020
	7h: HS khối 6,7,8,9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Sơn

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	8h30: Dự hội nghị sơ kết công tác công đoàn 6 tháng đầu năm, biểu dương khen thưởng “Giỏi việc nước – Đảm việc nhà” tại Hội trường Quận ủy.
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	9h: Nộp báo cáo lỗi sai sau rà soát dữ liệu thay đổi nguyện vọng tuyển sinh và lỗi sai sau kiểm tra chéo ngày 25/6/2020 về PGD (Đ/c Huệ nhận)
	Đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nhận mã khảo sát Tiếng Anh lớp 9 qua mail
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng 
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các tổ thực hiện khớp  bài  kiểm tra HKII và sổ điểm các bộ môn, khớp lịch báo giảng và Sổ ghi đầu bài, kiểm tra các thủ tục hành chính , quy chế cho điểm
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:

13h45 đến 14h00: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp

- Lao động vệ sinh hàng ngày (theo phân công)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 1, 2: Dạy CLB môn học em yêu thích khối 8
	GVBM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	14h: Bàn giao mã cho HS, GVCN khối lớp 9. Hướng dẫn HS đăng nhập, GVCN 9 kiểm tra CSVC báo cáo BGH qua biểu trực tuyến (chú ý phối hợp CMHS hỗ trợ các trường hợp HS không có đủ phương tiện tham gia khảo sát trực tuyến )
	Đ/c Đ.Dũng, GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	14h00: Thi khảo sát chất lượng lớp 9 vòng 2 môn Toán; GV coi thi có mặt tại Phòng HĐ nhận đề trước giờ làm bài 15 phút
	GV coi thi
	Đ/c Sơn

	Bảy

27/6/2020
	7h: HS khối 8, 9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	GVCN khối 8, 9
	Đ/c Sơn

	
	7h-7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	7h30: Thi khảo sát chất lượng học sinh lớp 9 vòng 2 môn Ngữ Văn, GV có mặt tại phòng HĐ nhận đề thi trước 15 phút
	GV coi thi
	Đ/c Liên

	
	9h45: Thi khảo sát chất lượng học sinh khối 9 vòng 2 môn Tiếng Anh, GV có mặt tại phòng HĐ nhận đề thi trước 15 phút
	GV coi thi
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 46 về phòng giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	19h30: Học sinh khối 9 dự thi khảo sát Tiếng Anh trực tuyến (GVCN khối 9 cung cấp mã dự thi cho học sinh trước 45 phút)
	Ban CM khảo sát theo QĐ
	Đ/c Liên, Sơn


Thứ 6, 7: Đ/c Liên đi học lớp Trung cấp LLCT (cả ngày)

	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 19 tháng 06 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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