	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 47 (thực dạy tuần 37) 

(Từ ngày 06/7/2020 đến 12/7/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

06/7/2020
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h15: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp (quan tâm đến những trường hợp học sinh có dấu hiệu sốt cao)
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	7h30: Chào cờ đầu tuần theo đơn vị lớp; đ/c Sơn hiệu phó tặng quà động viên 59 em học sinh lớp 8 thi học sinh giỏi cấp Quận; 
	Đ/c Liên, Sơn, 34 GVCN
	Đ/c Nga

	
	GVCN khối 8 nhận giấy báo thi CLB em yêu thích cấp Quận.
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	SH lớp: Sơ kết tuần 36 triển khai công tác tuần 37, sinh hoạt lớp theo chủ điểm “Uống nước nhớ nguồn”
	34 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các tổ thực khớp kiểm tra đánh giá hồ sơ học sinh với học bạ, hoàn thành việc kí học bạ. GVCN  hoàn thành việc dán ảnh vào học bạ của học sinh, bổ sung số sổ đăng bộ trên học bạ đối với các trường hợp chuyển đi, chuyển đến.
	GVCN, tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	9h: Nộp báo cáo cơ sở vật chất các Điểm thi tuyển sinh vào lớp 10 và thi TN THPT năm 2020 về Phòng GD.
	Đ/c Sơn, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	9h: Hội đồng xét tốt nghiệp THCS làm việc xét duyệt Tốt nghiệp HS khối 9 tại phòng Hội đồng.
	Theo quyết định
	Đ/c Nga

	
	Chuẩn bị hồ sơ, đón Sở kiểm tra điều kiện xét TN THCS và dự thi vào 10 từ ngày 06/7-14/7/2020
	HĐ xét TN
	Đ/c Nga

	
	Triển khai giấy mời bế giảng năm học 2019 – 2020 (TP mời: TB ĐD CMHS các lớp)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Sau tiết cuối: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách.
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	9 đ/c chiến sĩ thi đua cơ sở nộp báo cáo thành tích cá nhân cho Hiệu trưởng (đ/c Liên thu và kiểm tra).
	Đ/c Nga, Liên, Sơn, Nhữ Nhung, Tiến, Vũ Trang, Hoàng, Hiệp, Mai Thúy
	Đ/c Nga

	
	Công đoàn nộp báo cáo thi đua của tập thể, cá nhân về Liên đoàn lao động Quận.
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
14h00: Thi Khảo sát chất lượng khối 9 vòng 3 môn Ngữ Văn, GV coi thi có mặt tại phòng Hội đồng từ 13h45’
	GV coi thi theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	14h: Nhân viên y tế dự tập huấn chuyên môn chăm sóc mắt học đường tật khúc xạ tại Hội trường tầng 5 trung tâm y tế quận Long Biên.
	Đ/c Bùi Yến
	Đ/c Liên

	
	16h00: Nộp hồ sơ kiểm tra Đảng về UB kiểm tra Đảng quận Long Biên
	Đ/c Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	16h15: Thi Khảo sát chất lượng môn Tiếng Anh vòng 3, GV coi thi có mặt tại phòng Hội đồng lúc 16h00.
	GV coi thi theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tổ trưởng CM, văn phòng, bảo vệ duyệt thi đua cùng hiệu phó phụ trách.
	Đ/c Hường, Mai Thúy, Loan, B Ngọc, Bùi Yến, 

Đới Ngân
	Đ/c Liên, Sơn

	Ba

07/7/2020
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp.
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến.
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Vũ Hạnh chấm SKKN tại trường Bồi dưỡng Cán bộ Giáo dục (cả ngày, GV dạy thay theo phân công)
	Đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c Sơn

	
	Các tổ thực khớp kiểm tra đánh giá hồ sơ học sinh với học bạ, hoàn thành việc kí học bạ
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Báo cáo rà soát danh sách dự thi CLB em yêu thích nếu sai sót báo cáo về PGD
	GVCN 8, Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Tổ nhóm CM kiểm tra kỹ năng CNTT và sử dụng bản TTTM, Tổ trưởng CM chỉ đạo, hoàn thiện biên bản kiểm tra gửi về BGH trước 9h00 
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Gửi đóng góp ý kiến, kiến nghị của CNLĐ phục vụ hội nghị, tiếp xúc với Chủ tịch UBND năm 2020 về LĐLĐ
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Sau tiết cuối: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần các bộ phận hoàn tất công tác chuẩn bị bế giảng năm học 2019 - 2020
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 
14h00: Thi Khảo sát chất lượng khối 9 vòng 3 môn Toán, GV coi thi có mặt tại phòng Hội đồng từ 13h45’
	GV coi thi theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	14h0: Họp liên tịch xét đua tại phòng Hồi đồng
	Liên tịch
	Đ/c Nga

	Tư

08/7/ 2020
	7h: HS lao động vệ sinh lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp.
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến.
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Các tổ thực hiện khớp kiểm tra đánh giá hồ sơ học sinh với học bạ, hoàn thành việc kí học bạ
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nộp báo cáo Trường học điện tử về PGD (đ/c Huệ nhận )
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	
	GVCN hoàn thành các khoản thu tháng 7/2020 cho thủ quỹ 
	GVCN, đ/c Phạm Dương
	Đ/c Nga

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách.
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều: 
15h: Văn phòng nhận giấy báo dự thi vào lớp 10 tại phòng Giáo dục bàn giao cho đ/c Liên hiệu phó chỉ đạo

Triển khai bàn giao giấy báo dự thi cho GVCN lớp 9 phát cho HS 
	Đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Liên, Sơn

	Năm

09/7/2020


	7h: HS khối 6, 7, 8, 9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công.
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp.
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	7h30: GV Nộp bài chấm KS Vòng 3 về Phòng HPCM
	GV chấm KS
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tập hợp báo cáo lỗi sai trên giấy báo dự thi nộp về PGD
	Đ/c Vân Anh, GVCN9
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h30: Tập huấn bồi dưỡng nghiệp vụ xử lý, giải quyết đơn thư theo Luật tố cáo năm 2018 tại Trung tâm chính trị quận
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến.
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách CM: Sổ ghi đầu bài, lịch BG, Sổ mượn trả ĐDDH
	4 TTCM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hạn cuối cùng CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG tháng 8/2020 nộp hồ sơ cho đ/c Hà KT
	CB, GV, NV đủ điều kiện
	Đ/c Nga

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp, các phòng ban tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách.
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều: 
13h30: Đội tuyển HS Giỏi (59 học sinh) thi CLB môn học em yêu thích cấp Quận tại THCS Gia Thụy (Phân công Đ/c Vũ Thị Hạnh số điện thoại: 0982.200.734 quản lý HS tại địa điểm thi)
	GVCN 8, đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c Liên, Sơn

	Sáu

10/7/2020
	7h: HS khối 6, 7, 8, 9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	34 GVCN
	Đ/c Sơn

	
	7h - 7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	8h30: Tập huấn bồi dưỡng nghiệp vụ xử lý, giải quyết đơn thư theo Luật tố cáo năm 2018 tại Trung tâm chính trị quận.
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo, đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, phó Hiệu trưởng về phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Sinh hoạt tổ nhóm chuyện môn rà soát Quy chế đánh giá xếp loại. Thảo luận giải pháp ôn tập hiệu quả cho HS khối 9.
	4 tổ CM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Hà KT hoàn thành duyệt chi các khoản tháng 7/2020; tổng hợp nâng lương PCTNNG, kí duyệt với Hiệu trưởng.
	Đ/c Hà KT
	Đ/c Nga

	
	Rà soát hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp, chuẩn bị hồ sơ, khắc phục các tồn tại trong đợt kiểm tra chéo xét TN THCS để đón đoàn kiểm tra của Sở GD&ĐT
	GVCN9, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Từ ngày 10/7 đến 31/7/2020 học sinh tập luyện đá cầu tại TT VHTT quận
	Đ/c Huyền TD, HS Bảo Ngọc 6K, Như Quỳnh 8I
	Đ/c Liên

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Sơn

	
	Nộp hồ sơ xét TN THCS được in từ phần mềm Esam về Phòng GD, gồm: 

+ Tờ trình

+ DS dự xét mẫu 2 (01 bộ)

+ Biên bản xét công nhận TN mẫu 3 

+ DS công nhận TN THCS mẫu 4 (3 bộ) 
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo tổng kết, bảng tự chấm điểm thi đua về cụm trưởng (đ/c Giang hiệu trưởng THCS Ngọc Lâm).
	Đ/c Kim Nhung, Vân Anh
	Đ/c Nga

	Bảy

11/7/2020
	7h: HS khối 8, 9 LĐVS lớp học, khu vực vệ sinh theo phân công
	GVCN khối 8, 9
	Đ/c Sơn

	
	7h-7h30: Đo thân nhiệt cho HS trước khi vào lớp
	GVCN, y tế, BTN
	Đ/c Sơn

	
	8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
	Đ/c Long, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Sau tiết 4, 5: Các lớp tổng vệ sinh khử khuẩn. GVCN phụ trách
	GVCN, y tế, BTN, NV
	Đ/c Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 48 về phòng Giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 04 tháng 07 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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