	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 48 (thực dạy tuần 38) 

(Từ ngày 13/7/2020 đến 18/7/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

13/7/2020
	6h30: Dự bế giảng, tổng kết năm học 2019-2020 (BTC, các bộ phận chuẩn bị có mặt lúc 6h15), GV mặc lễ phục
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	Nộp đơn xin phép đi tham quan hè 2020 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp hồ sơ thanh toán đề án dân số về Phòng GD
	Đ/c Loan, Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	7h30: Tập trung 299 học sinh lớp 9 phổ biến quy chế thi vào lớp 10 THPT
	Đ/c Kim Nhung, Long, 7 GVCN 9
	Đ/c Liên

	
	8h30: Họp Hội đồng, phổ biến quy chế làm nhiệm vụ coi thi, chấm thi TS vào lớp 10 THPT, quy chế coi thi tốt nghiệp lớp 12 THPT năm 2020 
	100% CB, GV, NV tham dự
	Đ/c Nga

	
	9h00: Họp Hội đồng xét duyệt đánh giá phân loại CB, CC, VC năm học 2019 – 2020 (trừ trường hợp: Ngọc Ánh, Mi)
	100% CB, GV, NV cả hợp đồng
	Đ/c Nga

	
	VP bàn giao học bạ, giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho GVCN khối 9
	Đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Liên

	
	11h: Liên hoan tổng kết năm học 2019-2020, chia tay đồng chí Trần Thị Ngọc Yến tại nhà hàng Bồ Đề Gold
	CB, GV, NV, khách mời
	Đ/c Nga

	
	GVCN hoàn thành quyết toán các khoản thu tháng 7 cho thủ quỹ nhà trường
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Nộp hồ sơ đề nghị khen thưởng về Phòng Giáo dục (3 bộ)

- Tờ trình

- Biên bản họp bình xét thi đua 

- Trích ngang thành tích tập thể, cá nhân

- Báo cáo thành tích tập thể, cá nhân

	Đ/c Vân Anh

	Đ/c Nga

	
	Trong tuần sửa chữa nhỏ các nhà vệ sinh, kiểm tra cơ sở vật chất: điện, quạt, bàn ghế các lớp 
	Đ/c Long, Tuyến, Ngân BV, Phạm Dương
	Đ/c Sơn

	
	Các lớp tổng vệ sinh lớp học, niêm phong các thiết bị trình chiếu, âm thanh, bàn giao CSVC cho nhà trường.
	GVCN, đ/c Long TPT
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chuẩn bị hồ sơ đón Sở kiểm tra điều kiện xét TN THCS và dự thi vào 10 từ 06/7-14/7/2020
	HĐ xét TN THCS
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Gửi đăng ký tham gia chương trình sinh hoạt hè Tiếng Anh cho thanh thiếu nhi (02 học sinh) về quận Đoàn
	Đ/c Long
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Long bàn giao danh sách sinh hoạt hè 2020 cho đoàn phường Ngọc Lâm
	Đ/c Long
	Đ/c Liên

	Ba

14/7/2020
	Tổ trưởng CM nộp biên bản kiểm tra kỹ năng CNTT về BGH trước 9h00 
	Đ/c Hường, Loan, 
Mai Thúy, B Ngọc
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GVCN lớp 9 bàn giao giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời, hồ sơ học bạ THCS cho HS của lớp.
	7 GVCN
	Đ/c Liên

	
	8h00: Công ty du lịch Ấn Tượng hướng dẫn CB, GV, NV trong danh sách nghỉ hè 2020 tại phòng Hội đồng.
	31 CB, GV, NV theo đăng ký
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 14h: Tập huấn nghiệp vụ thanh tra coi thi tuyển sinh vào lớp 10 tại Trường THPT Hà Nội-Amsterdam.
	Đ/c Sơn
	Đ/c Nga

	
	14h00: Nhận QĐ điều động, coi thi, chấm thi TS vào lớp 10 tại PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	14h00: Đón đoàn kiểm tra của quận: Đ/c Nga, Thanh Hòa, Kim Nhung tại phòng Hội đồng
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	16h00: Triển khai QĐ đến GV làm nhiệm vụ coi thi, chấm thi vào lớp 10
	Theo điều động
	Đ/c Nga

	Tư

15/7/ 2020
	Các bộ phận nộp phiếu đánh giá, báo cáo tháng 7 cho hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nhân viên trực hè theo lịch (Sáng từ 8h đến 11h; chiều từ 14h đến 16h30)
	Đ/c Vân Anh, Hường
	Đ/c Liên

	
	Các tổ nhóm chuyên môn thực hiện việc ôn tập kỹ năng CNTT, rà soát việc đăng tải trên lớp 2, Kỹ năng bảng TTTM để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra THĐT của Quận. 
	Tổ nhóm CM, Đ/c Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Nộp báo cáo tổng kết gương điển hình tiên tiến, danh sách đề nghị khen thưởng về Phòng Nội vụ (bản cứng, mail)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị đánh giá phân loại về phòng nội vụ:

+ Phiếu đánh giá và phân loại viên chức: mẫu 3a của Hiệu trưởng + Hiệu phó.

+ Biên bản họp đánh giá của đơn vị (đ/c Hòa TKHĐ hoàn thiện)

+ Bản nhận xét của cấp ủy nơi cứ trú và cấp ủy nơi công tác (đ/c Nga, Liên, Sơn, Kim Nhung hoàn thiện)

+ Văn bản tham gia góp ý của các tập thể cá nhân có liên quan (nếu có) 

- Báo cáo đánh giá phân loại năm 2019 – 2020 
+ Đối với viên chức lao động hợp đồng mẫu 05, 06 (Đ/c Vân Anh)
+ Biểu tổng hợp xử lí kỉ luật theo mẫu 07 về Phòng Nội vụ (bản ký đóng dấu và file Excel) (Đ/c Vân Anh)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Năm

16/7/2020


	Nhân viên trực hè theo lịch (Sáng từ 8h đến 11h; chiều từ 14h đến 16h30)
	Đ/c Vân Anh, Hường
	Đ/c Liên

	
	7h30 GV làm nhiệm vụ coi thi có mặt tại điểm thi TS vào lớp 10

8h00 Học sinh lớp 9 có mặt tại điểm thi để học quy chế thi, 
	GV coi thi theo QĐ, HS 9 dự thi
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Liên gửi danh sách học sinh tham gia bóng đá, bơi lội ra phường
	Đ/c Long, Dũng TD
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Liên gửi thông báo cho HS Nguyễn Minh Anh lớp trưởng lớp 6D đi học trường Đội Lê Duẩn 
	Đ/c Long, Ngọc Oanh
	Đ/c Liên

	
	Các tổ nhóm chuyên môn thực hiện việc ôn tập kỹ năng CNTT, rà soát việc đăng tải trên lớp 2, Kỹ năng bảng TTTM để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra THĐT của Quận. 
	Tổ nhóm CM, Đ/c Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	Sáu

17/7/2020
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng 7 cho Hiệu trưởng (Đ/c Vân Anh thu và tổng hợp)
	Các bộ phận
	Đ/c Nga

	
	Nhân viên trực hè theo lịch (Sáng từ 8h đến 11h; chiều từ 14h đến 16h30)
	Đ/c Vân Anh, Hường
	Đ/c Liên

	
	Thi tuyển sinh vào 10 – môn Ngữ Văn (buổi sáng) môn Tiếng Anh (buổi chiều)
	GV coi thi theo QĐ, HS 9 
	Đ/c Liên, Sơn

	
	GV được điều động làm thi theo lịch
	GV coi thi theo QĐ
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h00: Quyết toán tài chính: Hiệu trưởng, CTCĐ, TB TTND, Thủ quỹ, kế toán
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Các tổ nhóm chuyên môn thực hiện việc ôn tập kỹ năng CNTT, rà soát việc đăng tải trên lớp 2, Kỹ năng bảng TTTM để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra THĐT của Quận. 
	Tổ nhóm CM, Đ/c Đ.Dũng
	Đ/c Sơn

	Bảy

18/7/2020
	7h30: Dự hội nghị điển hình tiên tiến trong công nhân, viên chức, lao động Thủ đô tại Hội trường Bộ Tư lệnh Thủ đô
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	Nhân viên trực hè theo lịch (Sáng từ 8h đến 11h)
	Đ/c Vân Anh, Hường
	Đ/c Liên

	
	Thi tuyển sinh vào 10 – môn Toán (buổi sáng) các môn Chuyên thi buổi chiều
	GV coi thi theo QĐ, HS 9 
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 49 về phòng Giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 11 tháng 07 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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