	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI  DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 54 (Từ ngày 24/08/2020 - 29/08/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

24/8/2020
	Các lớp lao động vệ sinh hè theo lịch, kê dọn bàn ghế chuẩn bị cho năm học mới.
	GVCN các lớp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Thư viện mở cửa đón HS tham gia đọc sách tại trường 

Sáng: 8h00 -11h00

Chiều: 14h00 -16h00
	Đ/c Phạm Hường
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h00: Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra trường học điện tử theo kế hoạch
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Trong tuần GV ôn tập kỹ năng CNTT để chuẩn bị cho năm học mới
	Giáo viên
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Trong tuần nhà trường tiến hành sửa chữa CSVC để chuẩn bị cho năm học mới
	Đ/c Sơn, GVCN
	Đ/c Nga

	
	- 9h00: Đ/c Vĩnh Hà (KT), Nguyễn Dương, Lê Hiền, Ngọc (sử), Dũng (TD), Huyền (TD) hoàn thành các hồ sơ viên chức, hợp đồng. 

- 9h30: họp với BGH tại phòng Hội đồng
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vân Anh nộp báo cáo tháng 8 về phòng giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Vĩnh Hà chuyển chế độ 2/9 cho CB, GV, NV theo quy chế chi tiêu nội bộ 
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thiện hồ sơ tuyển sinh, danh sách biên chế các lớp khôi 6, thông tin GVCN
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng, GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thiện các văn bản, hồ sơ phục vụ kiểm tra trường học điện tử, kiểm tra dữ liệu trên web, lớp 2 (báo cáo kết quả về BGH trước 15h00)
	Đ/c Đ.Dũng, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Nhận kết quả phúc khảo tại phòng GD trả cho các lớp 9 có học sinh 
	Đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Liên

	Ba

25/8/2020
	Các lớp lao động vệ sinh hè theo lịch.
	GVCN các lớp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Dán danh sách các lớp khối 6, sơ đồ phòng học tại bảng tin.  
	Ban Tuyển sinh

Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Văn phòng nộp danh sách học sinh không tham gia đội tuyển HSG câu lạc bộ em yêu thích cấp quận về phòng giáo dục (nếu có)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Nộp báo cáo công tác tuyển sinh, danh sách trúng tuyển vào trường (in từ phần mềm ESAM) về phòng GD.
	Đ/c Vân Anh, Đ Dũng
	Đ/c Nga

	Tư

26/8/2020
	Thư viện mở cửa đón HS tham gia đọc sách tại trường 

Sáng: 8h00 -11h00

Chiều: 14h00 -16h00
	Đ/c Phạm Hường
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h00: Họp BGH, liên tịch, GVCN chuẩn bị khai giảng năm học 2020 - 2021
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Các lớp lao động vệ sinh hè theo lịch.
	GVCN các lớp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thành TKB số 1 năm học 2020 - 2021
	Đ/c Hòa (Toán)
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Liên nộp báo cáo kết quả hoạt động hè theo kế hoạch 15/KH-PGD&ĐT ngày 09 tháng 07 năm 2020 về phòng giáo dục.
	Đ/c Liên
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Dũng,HwongfHhhh Hường, tổ bảo vệ bàn giao CSVC cho GVCN các lớp 6, 7, 8, 9.
	36 GVCN, đ/c Đ Dũng, Hường, tổ bảo vệ, Long 
	Đ/c Liên, Sơn

	Năm

27/8/2020
	Các lớp  kiểm tra CSVC chuẩn bị cho năm học mới.
	GVCN các lớp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Văn phòng nộp bài thu hoạch chính trị hè 2020 về Ban tuyên giáo quận ủy
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp danh sách trẻ em thuộc hộ có hoàn cảnh khó khăn đang học đề nghị tặng quà nhân dịp khai giảng năm học mới về bộ phận CSXH phường Ngọc Lâm.
	Đ/c Vĩnh Hà, Vân Anh
	Đ/c Nga

	Sáu

28/8/2020
	Các lớp  kiểm tra CSVC chuẩn bị cho năm học mới .
	GVCN các lớp
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tổ nhóm chuyên môn rà soát kế hoạch chuyên môn, kế hoạch dạy học theo khung thời gian năm học 2020 – 2021.
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Sơn, Liên

	Bảy

29/8/2020
	Đ/c Kim Nhung nộp báo cáo chuẩn bị tết trung thu cho con em CB, GV, NV nhà trường về Liên đoàn Lao động quận Long Biên.
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Gửi lịch công tác tuần 55 về phòng Giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


Thứ sáu, thứ bảy: đ/c Liên đi học lớp trung cấp LLCT cả ngày

	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 22 tháng 08 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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