	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI  DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 2 (Từ ngày 14/9/2020 - 19/09/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

14/9/2020
	7h15: Đ/c Bùi Yến y tế đo thân nhiệt cho CB, GV, NV tại cổng trường
	Theo thành phần
	Đ/c Liên

	
	Thực hiện TKB số 2
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	
	GVCN tiến hành đo thân nhiệt tại lớp học (HS đến trường đeo khẩu trang, sử dụng bình nước, cốc uống nước cá nhân; các lớp đảm bảo có nước sát khuẩn nhanh tại lớp học).
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Chào cờ theo đơn vị lớp 
	Đ/c Long, 36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h45: Họp giao ban khối chủ nhiệm
	Đ/c Long, Bùi Yến, 36 GVCN
	Đ/c Nga

	
	SHL: Sơ kết công tác tuần 1, triển khai công tác tuần 2. Bình bầu hạnh kiểm tháng 9
	36 GVCN
	Đ/c Liên

	
	GVCN nộp báo cáo chủ nhiệm đầu năm cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp). GVCN triển khai các khoản thu tháng 9: học phí, mô hình, bán trú, dạy thêm học thêm trong nhà trường.
	36 GVCN, đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	10h00: Nộp danh sách bồi dưỡng lớp CBQL, giáo viên THCS về mail nguyenthihoancam@longbien.edu.vn 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
13h00: Đ/c Sơn tham gia đoàn đánh giá ngoài trường THCS Yên Thường – Gia Lâm
	Đ/c Sơn
	Đ/c Nga

	
	Ca 1: Lớp 8H học nghề
	Đ/c Dũng, HS lớp 8H
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8B học nghề
	Đ/c Dũng, HS lớp 8B

	Đ/c Sơn

	Ba

15/9/2020
	BGH kiểm tra nề nếp học 
	GV có tiết
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo rà soát văn bản chỉ đạo trong nhà trường về phòng nội vụ (mail nguyenquynhvan_longbien@hanoi.gov.vn
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
Ca 1: Lớp 8E học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8E
	Đ/c Sơn

	Tư

16/9/2020
	GVCN nộp giấy xác nhận của học sinh thuộc diện hộ nghèo, cận nghèo, khó khăn, con thương binh (khối 6) bản dấu đỏ của UBND phường cho đ/c Vĩnh Hà (KT).
	36 GVCN, đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
Ca 1: Lớp 8D học nghề
	Đ/c Huy, HS lớp 8D
	Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8A học nghề
	Đ/c Dũng, HS lớp 8A
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I học nghề
	Đ/c Huy, HS lớp 8I
	Đ/c Sơn

	Năm

17/9/2020
	GVCN, các bộ phận nộp báo cáo, phiếu tự đánh giá cá nhân tháng 9 cho hiệu phó phụ trách.
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tổ nhóm CM xây dựng lại số đầu điểm tối thiểu theo TT26, nộp qua mail về HP1 trước 10h00
	TTCM, NTCM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Chiều: 
Ca 1: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8G
	Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8K học nghề
	Đ/c Dũng, HS lớp 8K
	Đ/c Sơn

	
	Các bộ phận hoàn tất chuẩn bị ngày sinh hoạt chuyên môn tháng 8,9
	Theo phân công
	Đ/c Sơn

	Sáu

18/9/2020
	Các bộ phận, hiệu phó nộp báo cáo tháng 9 cho hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu và tổng hợp)
	Theo thành phần, 

đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 
Ca 1: Lớp 8C học nghề
	Đ/c Hoàng, HS lớp 8C
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 1, 2: Học CLB môn học em yêu thích khối 8 (buổi 2)
	GV được phân công
	Đ/c Liên, Sơn

	
	15h35: Ngày SHCM tháng 8, 9 chủ đề “Tập huấn quy định chuyên môn, đánh giá xếp loại theo TT26” tại phòng chuyên đề
	100% GV, Đ/c Đ.Dũng
	Đ/c Liên, Sơn

	Bảy

19/9/2020
	Tiết 1,2: Học CLB môn học em yêu thích khối 6,7 (buổi 1)
	GV dạy CLB
	Đ/c Sơn

	
	Nộp bài viết ngày sinh hoạt chuyên môn tháng 8, 9 cho ban biên tập website
	Đ/c Phạm Thanh Huyền
	Đ/c Nga

	
	Gửi lịch công tác tuần 3 về phòng Giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


Thứ sáu, thứ bảy: đ/c Liên đi học lớp trung cấp LLCT cả ngày

	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày 12 tháng 09 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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