	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 39 (Từ ngày 07/6/2021 – 12/6/2021)
Học kỳ II năm học 2020 - 2021


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

07/6/2021
	8h00 – 11h30: Nhân viên được nghỉ luân phiên; nhân viên đến trường lao động vệ sinh theo lịch đã phân công
	Nhân viên
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần giáo viên trực hè theo phân công
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần GV phụ trách CLB khối 8 tiếp tục ôn tập Online cho HS chuẩn bị  cho thi CLB môn học em yêu thích cấp Quận.
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Từ ngày 2/6 đến 9/6/2021 CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTNNG tháng 7/2021 nộp hồ sơ cho đ/c Vĩnh Hà 
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	8h30: Gửi tổng hợp lỗi sai trong phiếu báo dự thi vào lớp 10 (nếu có) về Phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Các đ/c CB, GV, NV nhận lại tiền tham quan đã đóng ở thủ quỹ  
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Tiếp tục phổ biến cho CB, GV công văn số 1011/UBND-NV của UBND quận Long Biên về việc hướng dẫn bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy trong các trường MN, TH, THCS; 
	CB, GV
	Đ/c Nga

	
	CB, GV rà soát danh sách đề nghị bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương giáo viên trên mail cá nhân và cổng thông tin điện tử của trường, nếu có sai sót báo cáo trực tiếp cho đ/c Vân Anh
	CB, GV, đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Từ ngày 07/6 đến 12/6/2021: CB, GV nộp hồ sơ đề nghị bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương giáo viên về Hội đồng xét (nộp cho đ/c Vân Anh)

Hồ sơ gồm 02 bộ được sắp xếp đúng thứ tự và đựng trong túi hồ sơ (theo mẫu HS do phòng Nội vụ ban hành), ghi đầy đủ thông tin tại bìa hồ sơ như sau:

- Sơ yếu lý lịch viên chức có xác nhận của Hiệu trưởng nơi công tác (Mẫu HS02-VC/BNV theo Thông tư 07/2019/TT-BNV ngày 01/6/2019 của Bộ Nội vụ)
- Bản sao công chứng quyết định bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp (theo quy định tại Thông tư liên tịch số 20, 21, 22) hoặc QĐ bổ nhiệm ngạch đối với viên chức chưa được bổ nhiệm CDNN các hạng có các ký tự đầu của mã hạng là V.07

- Bản sao công chứng QĐ lương hiện hưởng gần nhất

- Bản sao công chứng các văn bằng, chứng chỉ theo tiêu chuẩn về trình độ đào tạo, bồi dưỡng các chức danh nghề nghiệp đề nghị bổ nhiệm
- Bản đánh giá về tiêu chuẩn đạo đức nghề nghiệp, năng lực chuyên môn, nghiệp vụ giáo viên. Nội dung này do HĐ thực hiện (mẫu do Phòng Nội vụ ban hành) và được bổ sung vào hồ sơ của cá nhân khi HĐ tiến hành thẩm định
	CB, GV (đ/c Sơn phụ trách tổ Toán – Lý, Sinh – Địa; đ/c Liên phụ trách tổ Văn – Sử, Anh – Nhạc) 
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 14h00: Văn phòng nhận quyết định điều động coi thi, chấm thi vào lớp 10 THPT tại Phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	14h: Báo cáo trực tuyến diện các “F” về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Công bố danh sách Hội đồng rà soát danh sách, đề nghị bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương giáo viên của trường
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	16h: Đ/c Sơn triển khai quyết định điểu động coi thi, chấm thi vào lớp 10 THPT cho giáo viên (theo danh sách), hướng dẫn học quy chế làm thi online  cho CB, GV tham gia theo điều động 
	Theo danh sách điều động 
	Đ/c Sơn, Liên

	Ba

08/6/2021
	8h00 – 11h30: Nhân viên được nghỉ luân phiên; nhân viên đến trường lao động vệ sinh theo lịch đã phân công
	Nhân viên
	Đ/c Liên

	Tư

09/6/2021
	8h00 – 11h30: Nhân viên được nghỉ luân phiên; nhân viên đến trường lao động vệ sinh theo lịch đã phân công
	Nhân viên
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Vĩnh Hà báo cáo danh sách CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, nâng PCTNNG tháng 7/2021 cho đ/c Hiệu trưởng 
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 14h: Báo cáo trực tuyến diện các “F” về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	Năm

10/6/2021
	8h00 – 11h30: Nhân viên được nghỉ luân phiên; nhân viên đến trường lao động vệ sinh theo lịch đã phân công
	Nhân viên
	Đ/c Liên

	Sáu

11/6/2021
	8h00 – 11h30: Nhân viên được nghỉ luân phiên; nhân viên đến trường lao động vệ sinh theo lịch đã phân công
	Nhân viên
	Đ/c Liên

	
	8h00 - 9h30: GVCN khối 9 phổ biến quy chế thi vào 10 THPT online, hướng dẫn liên ngành số 8332 ngày 01/6/2021 của Sở Y tế và Sở GD&ĐT Hà Nội về công tác phòng chống dịch bệnh Covid 19 trong kỳ thi tuyển sinh vào 10 THPT 2021-2022 và dặn dò HS trước khi thi; Báo cáo đã hoàn thành việc phổ biến cho đ/c Sơn HP1
	GVCN 9
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Chiều: 14h: Báo cáo trực tuyến diện các “F” về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	Bảy

12/6/2021
	8h00 – 11h30: Nhân viên được nghỉ luân phiên; nhân viên đến trường lao động vệ sinh theo lịch đã phân công
	Nhân viên
	Đ/c Liên

	
	Buổi sáng: Học sinh thi vào lớp 10 THPT môn Ngữ Văn (làm bài tự luận, thời gian 90 phút), Tiếng Anh (làm bài trắc nghiệm, thời gian 45 phút). Thí sinh có mặt tại các điểm thi theo giấy báo dự thi trước 7h30
GV coi thi theo điều động
	GVCN 9, 322 HS khối 9, GV theo điều động
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Gửi lịch công tác tuần 40 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Chủ nhật

13/6/2021
	Buổi sáng: Học sinh thi vào lớp 10 THPT môn  Toán (làm bài tự luận, thời gian 90 phút), Lịch Sử (làm bài trắc nghiệm, thời gian 45 phút). Thí sinh có mặt tại các điểm thi theo giấy báo dự thi trước 7h30
GV coi thi theo điều động
	GVCN 9, 322 HS khối 9, GV theo điều động

	Đ/c Liên, Sơn

	


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày  05 tháng 6 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

Ngô Thị Nga
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