	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO TUẦN 43 (Từ ngày 05/7/2021 – 10/7/2021)
Học kỳ II năm học 2020 - 2021


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

05/7/2021
	Trong tuần 7h30 – 11h00: Nhân viên được nghỉ luân phiên; nhân viên đến trường lao động vệ sinh theo lịch đã phân công
	Nhân viên
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần GV phụ trách CLB khối 8 tiếp tục ôn tập Online cho HS chuẩn bị  cho thi CLB môn học em yêu thích cấp Quận.
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Sơn, Liên

	
	CB, NV làm việc tại trường theo lịch
	CB, NV
	Đ/c Liên

	
	Phát hành hồ sơ tuyển sinh lớp 6 năm học 2021-2022 cho các đối tượng DT1, DT2
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài viết vinh danh thủ khoa trường lớp 10 THPT cho Ban BT
	Đ/c Phạm Huyền
	Đ/c Nga

	
	9h30: Nộp đơn, danh sách phúc khảo thi vào lớp 10 THPT về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Đ/c Long đăng ký học sinh học lớp bồi dưỡng, đào tạo kỹ năng công tác Đội khối 7 về Hội đồng đội Quận
	Đ/c Long
	Đ/c Liên

	Ba

06/7/2021
	CB, NV làm việc tại trường theo lịch
	CB, NV
	Đ/c Liên

	
	Từ ngày 06/7 đến 08/7/2021: 7h45: 20 đ/c giáo viên làm nhiệm vụ coi thi họp và học quy chế coi thi tại điểm thi THCS Gia Thụy (DS theo quyết định 991/QĐ-SGD&ĐT) Đ/c Hồ Mai Thúy phụ trách tập hợp đoàn. (cả ngày)
	Theo điều động
	Đ/c Sơn, Liên

	
	7h30: Chủ tịch Công đoàn, Kế toán, chủ nhiệm UB kiểm tra Công đoàn dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác tài chính, kiêm tra công đoàn tại Hội trường Khu liên cơ Quận
	Đ/c Kim Nhung, Nguyễn Hà, Lưu Trang
	Đ/c Nga

	
	10h30: Đ/c Kim Nhung dự Hội nghị cán bộ chủ chốt lấy phiếu giới thiệu Quy hoạch tại Hội trường Khu liên cơ Quận 
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Các bộ phận chuẩn bị phòng chờ cho PHHS có con tham gia thi TN THPT tại điểm thi Nguyễn Gia Thiều 
	Theo phân công
	Đ/c Sơn, Liên

	Tư

07/7/2021
	CB, NV làm việc tại trường theo lịch
	CB, NV
	Đ/c Liên

	
	Trực  làm nhiệm vụ tại điểm chờ thi THPT QG theo phân công

Buổi sáng : 6h00-11h00

Buổi chiều 13h00- 16h00
	Theo phân công 
	Đ/c Sơn, Liên

	Năm

08/7/2021
	CB, NV làm việc tại trường theo lịch
	CB, NV
	Đ/c Liên

	
	Trực  làm nhiệm vụ tại điểm chờ thi THPT QG theo phân công

Buổi sáng : 6h00-11h00

Buổi chiều 13h00- 16h00
	Theo phân công 
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Nộp danh sách tập huấn chuẩn CDNN của viên chức mới về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	Sáu

09/7/2021
	CB, NV làm việc tại trường theo lịch
	CB, NV
	Đ/c Liên

	
	Nộp hồ sơ khen cao về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp hồ sơ thăng hạng của Kế toán về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vĩnh Hà, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo quyết toán thu chi tài chính Công đoàn 6 tháng đầu năm về LĐLĐ quận
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	Bảy

10/7/2021
	CB, NV làm việc tại trường theo lịch
	CB, NV
	Đ/c Liên

	
	Gửi lịch công tác tuần 44 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;

- Lưu: VT;
	Ngọc Lâm, ngày  03 tháng 7 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

Ngô Thị Nga
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