	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 21 (Từ ngày 06/01/2020 đến 11/01/2020)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

06/01/2020
	Chào cờ: Triển khai công tác tuần 21. Tổ chức cho CB, GV, NV, học sinh ký cam kết thực hiện tốt các Nghị định của Chính phủ; đặc biệt là Nghị định 36/2009/NĐ-CP không sản xuất, tàng trữ, vận chuyển, mua bán sử dụng và đốt pháo trái phép.
	Đ/c Long, Nhung, 34 GVCN, lớp trưởng các lớp.
	Đ/c Liên

	
	Giao ban công tác chủ nhiệm
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Sinh hoạt lớp: Sơ kết tuần 20, triển khai công tác tuần 21
	34 GVCN
	Đ/c Liên

	
	GVCN lớp 9A, 9B, 9C, 9D chuyển giấy báo cho PHHS có con thi HSG thành phố
	GVCN lớp 9A, 9B, 9C, 9D; Đ/c Vân Anh
	Đ/c Ngọc Yến

	
	GVCN nhận giấy mời họp trưởng ban đại diện CMHS vào 17h00 chiều thứ năm ngày 9/1/2020.
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Tiết 1, 2: Lớp 8A, 8B học theo TKB
	HS 8A, 8B
	Đ/c Liên

	
	Ca 2: Lớp 8B học nghề
	Đ/c Đ.Dũng, HS 8B
	Đ/c Ngọc Yến

	
	17h15: Họp liên tịch xét thi đua học kỳ I (Hiệu phó rà duyệt thi đua theo tổ phụ trách)
	Liên tịch, mời thêm đ/c Bùi Yến, Đăng Ngân
	Đ/c Nga

	Ba

07/01/2020
	7h30: HS thi HKPĐ môn Bóng bàn 
	Đ/c Long
	Đ/c Liên

	
	GVCN nộp cam kết cho Hiệu trưởng (Đ/c Vân Anh thu tổng hợp)
	GVCN, đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp danh sách chỉnh sửa thông tin trong giấy chứng nhận bồi dưỡng giáo viên THCS về giáo dục tổng thể về mail nguyenhoancam@gmail.com (nếu có)
	GV, đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Đ/c Vân Anh gửi giấy mời tham dự lễ sơ kết học kỳ I; chiều thứ sáu 10/1/2020 (lãnh đạo Ủy ban phường, Ban đại diện cha mẹ học sinh nhà trường). 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Công khai thi đua học kỳ I, CB, GV, NV kiểm tra (nếu có ý kiến thắc mắc trực tiếp đến đ/c Hiệu trưởng).


	Đ/c Liên, Ngọc Yến, Vĩnh Hà, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Ca 1: Lớp 8E học nghề
	Đ/c P.Thủy, HS 8E
	Đ/c Ngọc Yến

	Tư

08/01/2020
	7h00: 16 HS lớp 9A, 9B, 9C, 9D thi HSG cấp thành phố 10 tại trường THCS Gia Thụy (Đ/c Thanh Hòa GVCN lớp 9A phụ trách, số điện thoại: 0912667576).
	Đ/c Thanh Hòa
	Đ/c Ngọc Yến

	
	7h30: 6 HS thi HKPĐ cấp Quận môn Bơi
	Đ/c Long 
	Đ/c Liên

	
	BCH CĐ chốt số liệu dự liên hoan sơ kết học kỳ I
	BCH CĐ, đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	GVCN các lớp triển khai giấy mời họp PHHS 
	34 GVCN
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

13h30: 04 HS thi Khoa học kỹ thuật IJSO tại trường THCS Gia Thụy (Đ/c Vũ Hạnh phụ trách, số điện thoại: 0982200734)
	Đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 1: Lớp 8D học nghề

	Đ/c Đ.Dũng, HS 8D, HS Hồng Anh (9E)
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 2: Lớp 8C học nghề

	Đ/c Đ.Dũng, HS 8C 
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Đ/c Vân Anh phát tài liệu họp GVCN, trưởng ban đại diện CMHS cho các lớp
	Đ/c Vân Anh, 34 GVCN
	Đ/c Nga

	
	15h: Đ/c Ngọc Yến chỉ đạo các bộ phận hoàn tất công tác chuẩn bị họp trưởng ban đại diện CMHS tại phòng chuyên đề. 
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Nhóm văn 6, 8 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho HP2
	NT văn 6, 8
	Đ/c Liên

	Năm

09/01/2020
	VP nộp báo cáo công tác học sinh, sinh viên về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nhóm Toán 6 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho hiệu phó 1
	NT Toán 6
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Hạn cuối cùng CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG tháng 2/2020 nộp hồ sơ cho đ/c Hà (KT) tập hợp, báo cáo cho Hiệu trưởng số liệu.
	CB, GV, NV đủ điều kiện, đ/c Hà (KT)
	Đ/c Nga

	
	Chiều:

Ca 1: Lớp 8H học nghề
	Đ/c Mùi, HS 8H
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 1: Lớp 8I học nghề
	Đ/c P.Thủy, HS 8I
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Ca 2: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Mùi, HS 8G
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Đ/c Ngọc Yến chỉ đạo các bộ phận hoàn tất công tác chuẩn bị họp sơ kết học kỳ I tại phòng chuyên đề.
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Yến

	
	17h15: họp BGH, CTCĐ, TBTTND, TQ, KT, 34 GVCN, 34 ông, bà là trưởng ban đại diện CMHS các lớp tại phòng chuyên đề tầng 3 nhà B
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	Sáu

10/01/2020
	Từ 10/01 đến 16/01/2020 triển khai và hoàn thành các khoản thu tháng 1/2020
	34 GVCN, đ/c P.Dương, Vĩnh Hà
	Đ/c Nga

	
	Họp hội đồng xét nâng lương, PCTN tháng 02/2020
	Hội đồng lương
	Đ/c Nga

	
	Đ/c Liên đi học thứ sáu, thứ bảy
	Đ/c Liên
	Đ/c Nga

	
	VP nộp phân công chuyên môn về phòng giáo dục khi có biên chế đỗ công chức.
	Đ/c Ngọc Yến; Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 

Ca 1: Học câu lạc bộ khối 8
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Ngọc Yến

	
	BGH kiểm tra sổ sinh hoạt tổ nhóm tổ Toán – lí, Sinh - hóa
	GV tổ Toán-Lí, Sinh-Hóa
	Đ/c Ngọc Yến

	
	15h45: Họp sơ kết học kỳ I, họp Chi bộ, Công đoàn, Hội đồng sư phạm tháng 1/2020
	100% CB, GV, NV dự họp
	Đ/c Nga

	
	17h30: Liên hoan sơ kết học kỳ I tại nhà hàng Bồ Đề Gold
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Bảy

11/01/2020
	Tiết 1, 2: Học sinh khối 6, 7 học CLB môn em yêu thích 
	GVCN, GV dạy CLB 6,7
	Đ/c Ngọc Yến

	
	Gửi lịch công tác tuần 22 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	14h30: Tổ chức họp PHHS theo đơn vị lớp sơ kết học kỳ I; triển khai phương hướng học kỳ II. Hướng dẫn PHHS sử dụng sổ liên lạc điện tử PINO. (Sau họp nộp biên bản, quyết toán thu chi học kỳ I, dự kiến thu học kỳ II của lớp cho Hiệu phó 1; có đủ chữ ký của PHHS).
	Đ/c Liên, Ngọc Yến; 34 GVCN
	Đ/c Nga

	Chủ nhật

12/01/2020
	8h: 06 HS dự thi sơ khảo Olympic Tiếng Anh tại trường THCS Nghĩa Tân
	Đ/c Bích Ngọc
	Đ/c Liên

	
	11h: BGH, CTCĐ dự gặp mặt tất niên GV hưu Ái Mộ
	BGH, CTCĐ
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web: CB, GV, CNV thực hiện;

- Lưu: VT;
	                                      Ngọc Lâm, ngày 04 tháng 01 năm 2020
                                                                      HIỆU TRƯỞNG


               (Đã ký)
                                                                     Ngô Thị Nga                                                          
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