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Kính gửi: 	  - CB, GV, Công nhân viên trường THCS Ái Mộ
- PHHS trường THCS Ái Mộ
- Học sinh trường THCS Ái Mộ

	Thực hiện Quyết định số 1084/QĐ-UBND ngày 05/3/2020 của UBND quận Long Biên về việc điều động, bổ nhiệm cán bộ quản lý trường học;
	Ông Nguyễn Ngọc Sơn được điều động đến nhận công tác và bổ nhiệm chức vụ Phó hiệu trưởng tại trường THCS Ái Mộ từ ngày 12/3/2020. Ông Nguyễn Ngọc Sơn được phân công nhiệm vụ phụ trách các công tác như sau: 
1. Phụ trách hoạt động của các tổ chuyên môn Toán - Lý - Tin - CN, Sinh - Hóa - Địa; tổ Bảo vệ; chỉ đạo quản lý sổ điểm điện tử; trường học điện tử, website quản lý học sinh; xếp thời khoá biểu các loại hình của trường; phối hợp chỉ đạo công tác ôn tập thi vào lớp 10 THPT các môn thuộc tổ phụ trách, hồ sơ kiểm định chất lượng, hồ sơ trường chuẩn Quốc gia; sáng kiến kinh nghiệm.
2. Phụ trách công tác bồi dưỡng học sinh giỏi, giáo viên giỏi, phụ đạo học sinh yếu kém, ôn tập thi lại, thực hiện đánh giá chất lượng chung; chỉ đạo ra đề, quản lý kết quả các môn thuộc tổ chuyên môn phụ trách.
3. Phụ trách CLB em yêu thích, môn tự chọn, công tác dạy Tin học, dạy nghề, hướng nghiệp, mô hình học 2 buổi/ngày đối với khối 6, 7; hồ sơ dạy thêm học thêm trong nhà trường, chỉ đạo “Ngày sinh hoạt chuyên môn”.
4. Phó ban phụ trách trực tiếp cơ sở vật chất, các phòng chức năng: Tin học, Vật lý, Sinh học, Hóa học. Phụ trách công tác ĐDDH, CNTT, bài giảng E-learning, “Nghiên cứu KHKT dành cho HS trung học” (khối 9).
5. Trực tiếp giảng dạy 2 lớp Toán 7A (4 tiết), 9D (5 tiết).
6. Chỉ đạo công tác đoàn thể: công tác Đoàn; công tác trật tự an ninh, công tác trang trí; đánh giá xếp loại GVCN  khối 6, 8 hàng tháng; tham mưu cho hiệu trưởng đánh giá TTCM, GV, NV các tổ Toán – Lý - CN, Sinh – Hóa - Địa, BV.
7. Duyệt học bạ khối 6, 8. Phối hợp xét tốt nghiệp lớp 9. Phụ trách sổ điểm chính khối 6, 7, 8, 9. Phụ trách học tập chung của học sinh
8. Phụ trách công tác phổ cập giáo dục; 
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