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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần 5 năm học 2022- 2023
Từ ngày 03/10  đến ngày 08/10/2022

	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
03/10
	S
	- 7h30: Chào cờ: Phát động “ Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời”
- 8h30: Dự tập huấn nghiệp vụ kế toán tại TTBDCT tầng 4 khu liên cơ
- Thực hiện TKB tuần 5
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c T.Lâm, GVCN
Đ/c Trúc Mai

GV + HS

	Đ/c N.Hoa
Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Làm việc tại trường
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	
	Đ/c N. Hoa

	Ba
  04/10
	S
	- 8h00: Kiểm tra công tác PCGD tại phòng họp số 02- QU
- 8h30: Dự tập huấn công tác tài chính KT công đoàn tại tầng 2 khu liên cơ
- Lãnh đạo trực: Đ/c Đỗ Mai
	Đ/c N. Hoa, Hương VP
Đ/c Trang Văn, Trang anh

	

	
	C
	- Dự giờ GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c Đỗ Mai
	Đ/c N. Hoa
	

	Tư
05/10
	S
	- Tiết 1: KTNVSP – lớp 7A3 ( T/P dự: BGH, Đỗ Mai, Trang Văn)
- 9h00: Nộp tham luận về BGH
-  Triển khai giấy mời họp PH tới GVCN
- Tiết 5: Họp Chị bộ
- Lãnh đạo trực: Đ/c Trang Văn học nghiệp vụ tại trường BDCB 219 Trung Kính
	Đ/c Thúy
Đ/c Thúy, T.Lâm, Dung Y tế
Đ/c Hương VP
100%  Đảng viên

	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 15h45: Họp hội đồng trường
- 17h00: Họp GVCN
- Lãnh đạo trực: Đ/c Trang Văn
	100% CB-GV-NV
GVCN

	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Năm
06/10
	S
	-  Dự giờ GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c Giang
	Đ/c N. Hoa
	

	
	C
	- Chuẩn bị cơ sơ vật chất cho Hội nghị Cán bộ - VC
- Lãnh đạo trực: Đ/c Giang
	Đ/c Dung họa, Tổ văn phòng
	Đ/c N. Hoa

	Sáu
07/10
	S
	- 8h00: Hội nghị CB- VC – NLĐ (mặc lễ phục)
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100% CB-GV-NV

	Đ/c N. Hoa


	
	C
	- 14h00: Tập huấn công tác Đội tại HT tầng 2 khu liên cơ

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c T.lâm, Chi, Thư, Vân văn

	Đ/c N. Hoa

	Bảy
08/10
	S
	- 8h00: Dự khai mạc TDTT tại TH Đoàn Khuê

- Báo cáo tuần lễ học tập suốt đời về PGD
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N.Hoa, Trang văn, Đông, Ngọc
Đ/c Hương VP
	Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	
	C
	-14h00; Họp Ban đại diện PHHS


-15h00: Họp PHHS các lớp
- 16h30: Họp bầu Ban ĐDPH trường
	Đ/c N. Hoa, CTCĐ, T. Trưởng CM, BT đoàn, TPT, thư ký HĐ
GVCN
	Đ/c N. Hoa


Đ/c N. Hoa











