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	Thứ
	Buổi/BGH trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	LĐ
phụ trách
	Công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
16/11
	S
Đ/c Tuấn - HT
	- 6h45: Trực KT giao nhận thực phẩm - Trực xe đưa đón hs
	- BGH, Đ/c Oanh, Hà, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- 7h30: Chào cờ. Học TKB thứ 3 – 17/11
	BGH, TPT, GVCN, HS lớp 6a2
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h00: Dự hội nghị 20-11 tại Khu liên cơ
	- HT, CTCĐ, Huyền, Thanh, Đăng
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 9h05: Hoàn thiện gửi giấy mời dự lễ kỷ niệm 20.11

	- Đ/c: Ban liên tịch. Đ/c Hà, Thương, Tuân, Yến, Hồng
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c Tuấn - HT
	- 14h00: Dự tập huấn quản lý phần mềm đoàn viên công đoàn
	- CTCĐ; Đ/c  
	Đ/C HT
	

	
	
	- 15h30: Gặp mặt kỷ niệm ngày nhà giáo VN tại phường Giang Biên
	- HT, PHT, Đ/c Huyền, Dung, Thanh, Đăng, Hồng, Thương
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 16h00: Chuẩn bị cơ sở VC cho chương trình Trạng nguyên tuổi 13
	- BGH, bảo vệ, Đ/c Hồng, Yến
	Đ/c HT
	

	
	
	- 16h30: Học Dance sport
	- Lớp 6A1,6A2,6A3
	Đ/c HT
	

	Ba
17/11
	S
Đ/c Tuyết - PHT
	- 6h45 Trực KT giao nhận thực phẩm - Trực xe đưa đón hs
	- BGH, Đ/c Oanh, Hà, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Tổ chức chương trình “trạng nguyên tuổi 13” và “thắp sáng những ngôi sao buổi sớm”
	- Các đ/c theo phân công NV  
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 10h00: Họp BTC chương trình 20.11
	- Đ/c HT, TPT, TT tổ NK. TD
	Đ/c PHT
	

	
	C
Đ/c Tuyết - PHT
	- 13h30: Chấm thi học sinh giỏi quận tại PGD
	- Đ/c: Tuyết, Thanh, Đăng, Thương, Binh 
	Đ/c HT
	

	
	
	- 15h30: Chấm các hoạt động 20.11
	- HT, PHT, Đ/c Năm, Hà
	Đ/c HT
	

	
	
	- 16h30: Học Dance sport
	- Lớp 6A4, 6A5, 6A6
	Đ/c PHT
	

	Tư
18/11
	S
Đ/c Tuấn - HT
	- 6h45: Trực KT giao nhận thực phẩm - Xe đưa đón hs
	- Đ/c: Oanh; Hà CTCĐ, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h00: Dự Tổng kết công tác công đoàn khối Trường học năm học 2019 – 2020 tại sân golf Long Biên
	- HT, CTCĐ
	Đ/c HT
	

	
	
	- Làm việc chuyên môn theo phân công
	- CB,GV,NV trường
	Đ/c PHT
	

	
	C
Đ/c Tuấn - HT
	- 14h00: Mời các đơn vị phối hợp dự 20/11
	- NGH, TTCM, CNTT
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 16h30: Học Dance sport K7, KNS K6, Nghề K8
	- HS toàn trường
	Đ/c PHT
	

	Năm
19/11
	S
Đ/c Tuyết - PHT
	- 6h45 Trực KT giao nhận thực phẩm - Xe đưa đón hs
	- Đ/c: Oanh; Hà CTCĐ, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h00: Chuẩn bị CSVC lễ kỷ niệm ngày nhà giáo VN 20.11
	- Đ/c: Huyền, KT, VP, Công đoàn, BV (theo phân công)
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 8h30: Tổng hợp các nội dung trao giải
	- Đ/c Huyền TPT, VP
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c Tuyết - PHT
	- 14h00: Chuẩn bị CSVC lễ kỷ niệm ngày nhà giáo VN 20.11
	- Đ/c: Huyền, KT, VP, Công đoàn, BV (theo phân công)
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 16h30: BGH kiểm tra các khâu chuẩn bị chương trình 20.11
	- Đ/c: Huyền, Hà, Yến, Hồng, Quỳnh
	Đ/C HT
	

	Sáu
20/11
	S
Đ/c Tuấn - HT
	- 6h45 Trực KT giao nhận thực phẩm - Xe đưa đón hs
	- Đ/c Oanh; Hà CTCĐ, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- 7h15: Đón đại biểu
	- Các đ/c được phân công
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 7h30: Lễ  kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20-11 
	- CBGVNV trường ( mặc lễ phục)
	Đ/c HT
	

	
	
	- 10h00: Tổ chức lễ kỷ niệm tại lớp. (lớp nào không tổ chức tại lớp học theo TKB)
	- GV, HS trường
	Đ/c PHT
	

	
	C
Đ/c Tuấn - HT
	- Tiết 1,2: Học theo thời khoá biểu
	- Theo thông báo PGD
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 15h30: Khai mạc Hội khỏe Phù đổng trường
	- CBGVNV, HS trường
	Đ/c HT
	

	
	
	- 17h30: Gặp mặt CBGVNV tại cantin trường
	- CNGVNV trường
	Đ/c HT
	

	
	
	- 19h45: Dự tổng kết tại Văn miếu Quốc Tử Giám
	- Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	Bẩy
21/11
	S
Đ/c Tuyết - PHT 
	- Dự kiến chương trình du lịch
	- Đoàn viên công đoàn nhà trường
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c Tuyết - PHT
	- Dự kiến chương trình du lịch
	- Đoàn viên công đoàn nhà trường
	Đ/c HT
	

	CN
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	- Dự lớp tập huấn kỹ năng quản lý, điều hành đối với Hiệu trưởng, Hiệu phó tại giảng đường Trung tâm Chính trị
	Đ/c HT. PHT
	Đ/c HT
	


	
	
	HIỆU TRƯỞNG
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Nguyễn Anh Tuấn














