	


UBND QUẬN LONG BIÊN
THCS CHU VĂN AN


	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 40/2020 
TỪ NGÀY 28/9/2020 ĐẾN NGÀY 3/10/2020


	Thứ
	Buổi/BGH trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
28/9
	S
Đ/c Tuấn
	- 6h45 Trực KT giao nhận thực phẩm - Trực xe đưa đón hs
	- BGH, Đ/c Oanh, Hà, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- 7h15: Chào cờ chuyên đề GDGT
	- Đ/c Huyền TPT, Nhóm CM Sinh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Tập huấn về CSSK HS tại TTCT quận
	- Đ/c Tuyết - Phó HT, Oanh - Y tế
	Đ/c PTH
	

	
	
	- 9h5: Họp BGH
	- BGH
	Đ/c HT
	

	
	
	- 10h00: Hoàn thành kế hoạch thực hiện đề án
	- Kế toán
	Đ/c HT
	

	
	
	- 11h00: Họp Chi ủy, chi bộ
             - Tổng hợp báo cáo 
	- Chi bộ nhà trường
- Văn phòng
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c ......
	- Tiết 2,3: Dạy CLB VH 10 môn 
	- GV được phân công, HS khối 8
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 14h00: Hoàn thành BC kết quả họp CMHS đầu năm
	- Đ/c Hiệu trưởng, TKHĐ
	Đ/c HT
	

	
	
	- 14h30: Kiểm tra cổng TTĐT trường
	- Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	
	
	- 15h00: Dự họp duyệt kế hoạch dạy học của THCS Chu Văn An tại phòng GD& ĐT
	- BGH
	Đ/c HT
	

	
	
	- 16h00: Các môn Toán, Lý, Hóa, Sinh, Văn, TD, Tiếng Anh, Tin nộp KHDH về BGH
	- Đ/c: Thảo, Thương, Thanh, Tâm, Hồng, Hiệp, Binh, Dung
	Đ/c PHT
	

	
	
	- Xây dựng TKB số 3
	-  Đ/c: Binh
	Đ/c PHT
	

	
	
	- Nộp báo cáo công tác THĐT
	- Đ/c: Tuân
	Đ/c PHT
	

	
	
	- Xây dựng KH T.anh liên kết
	- Đ/c: Tuyết
	Đ/c PHT
	

	
	
	- Nôp phòng GD BC kết quả thực hiện việc chỉ đạo, thực hiện NV 
	- Đ/c: Hậu
	Đ/c HT
	

	Ba
29/9
	S
Đ/c ....
	- 6h45 Trực KT giao nhận thực phẩm - Xe đưa đón hs
	- Đ/c: Oanh; Hà CTCĐ, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- Nộp tin bài chuyên đề GDGT
	- Đ/c: Hồng - Huyền
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 9h05: họp CBGV + BTC “ Vui hội trăng rằm”
	- Đ/c TPT; CBGVVN trường
	Đ/c HT
	

	
	
	- 11h00: Họp với công ty NIC về phòng truyền thống
	- Đ/c HT; TPT
	Đ/c PHT
	

	
	
	- Tiết 4,5: Tổ NK nộp đầu điểm tối thiểu và KH kiểm tra thường xuyên, kiểm tra giữa kì

	- Tổ NK: Năm, Dung, Hiệp, Hà
	Đ/c PHT
	

	
	C
Đ/c .......
	- Nộp KHDH đã sửa của 8 môn và KH TALK về PGD
	- Đ/c Hậu
	Đ/c HT
	

	
	
	- Hoàn thành biên chế lại lớp học TALK theo trình độ
	- Đ/c: HP, ĐV Atlantic
	Đ/c PHT
	

	
	
	- Nôp CV hướng dẫn rà soát quy hoạch ĐU phường
	- Văn phòng
	Đ/c HT
	

	
	
	- Kiểm tra công tác vui hội trăng rằm
	- Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	
	
	- 16h30: Ismath họp với BGH và GV trợ giảng
	- BGH
	Đ/c HT
	

	
	
	- 16h30: Nộp PGD KH tài chính
	- Văn phòng
	Đ/c HT
	

	Tư
30/9
	S
Đ/c ……. 
	- 6h45: Trực KT giao nhận thực phẩm - Xe đưa đón hs
	- Đ/c: Oanh; Hà CTCĐ, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- Hoàn thiện kế hoach chương trình tiếng anh liên kết gửi PGD
	- Đ/c Tuyết, VP
	Đ/c PHT
	

	
	
	- Xây dựng thời khóa biểu tháng 10
	- Các tổ CM
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 8h30 họp phòng chống tác hại thuốc lá tại trường THCS LTK
	- Đ/c Huyền+Oanh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h Nộp TKB về BGH
	- Đ/c Binh
	Đ/c PHT
	

	
	
	- 9h05: Họp BTC vui hội trăng rằm
	- Đ/c HT, TPT, Năm, Hiệp
	Đ/c PHT
	

	
	C
Đ/c........
	Tiết 1,2:Chuyên đề Toán 6 (Hường). Q.Hương viết tin bài
Nộp BB thực hiện chuyên đề Toán
	- Tổ TN
	Đ/c HT
	

	
	
	- Kiểm tra công tác c bị cho chương trình vui hội trăng rằm 
	- BGH
	Đ/c HT
	

	
	
	- 15h00: nộp Đầu điểm tối thiểu và KH kiểm tra thường xuyên, kiểm tra giữa kì I tổ TN và XH. Nộp chủ đề dạy STEM trong môn Toán, Lí, Hóa, Sinh, C.Nghệ, Tin
	- Thanh, Hường, Thương, Tú Hương, Sơn, Binh

	Đ/c PHT
	

	
	
	- 15h30: Chương trình “Vui hội trăng rằm”
	- CBGVNV  và học sinh nhà trường
	Đ/c HT
	

	
	
	- 18h00: Họp ban đại diện CMPH trường
	- BGH, ban đại diện CMHS trường
	Đ/c HT
	

	Năm
1/10
	S
Đ/c ...
	- 6h45 Trực KT giao nhận thực phẩm - Xe đưa đón hs
	[bookmark: _GoBack]- Đ/c: Oanh; Hà CTCĐ, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Hội ý HT, CTCĐ chuẩn bị hội nghị CBCCVC
	- Đ/c HT, CTCĐ
	Đ/c HT
	

	
	
	- BGH dự giờ
	- BGH
	Đ/c HT
	

	
	
	- Nộp tin bài chuyên đề Toán
	- Đ/c Q.Hương
	Đ/c PHT
	

	
	
	- Tổng hợp ý kiến góp ý CV số 3009
	- Đ/c TKHĐ
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c Tuấn
	- 14h00: Dự lớp tập huấn phòng chống Covid tại tầng 5 TTYT quận
	- Đ/c Oanh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 15h00: Làm việc với đối tác STEM, KNS
	 - BGH
	Đ/c HT
	

	
	
	- 16h30: Họp liên tịch chuẩn bị hội nghị CBCCVC

	Ban liên tịch trường
	Đ/c HT
	

	Sáu
2/10
	S
Đ/c Tuấn
	- 6h45 Trực KT giao nhận thực phẩm - Xe đưa đón hs
	- Đ/c Oanh; Hà CTCĐ, Hồng, Tuân
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h00: Dự khai giảng lớp BDTTCM
	- Đ/c Thanh
	Đ/c HT
	

	
	
	- 8h30: Họp giao ban Phó HT
	- ĐC Phó HT 
	Đ/c HT
	

	
	
	- 9h30: BC kế hoạch công tác tuần : Các bộ phận VP; BV;CSVC; YT
	- Đ/c Tuyết, các Đ/c phụ trách
	Đ/c HT
	

	
	
	- 10h00: Họp BGH 
	
	Đ/c HT
	

	
	
	- 10h30: Hoàn thiện các biểu mẫu HN CBCCVC
	- CTCĐ, BCH Chi đoàn, VP
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c Tuấn
	- 14h30: Tổng hợp PCCM, KH hoàn thiện chương trình và xếp TKB từ 5/10
	- Đ/c Tuyết, Binh, TTCM
	Đ/c HT
	

	
	
	- Tiết 4: Ngày sinh hoạt CM: Thiết kế video phục vụ giảng dạy 
	- Đ/c Tuân và toàn thể GV
	Đ/c HT
	

	Bẩy
3/10
	S
Đ/c Tuấn

	- Học nghề khối 8
	- Đ/c Tuân, HS khối 8
	Đ/c HT
	

	
	
	- Kiểm tra CSVC
	- Bộ phận CSVC
	Đ/c HT
	

	
	
	- Duyệt lịch các bộ phận tuần 5
	- Đ/c HT
	Đ/c HT
	

	
	C
Đ/c Tuấn
	- Làm việc với bộ phận
	- Đ/c HT
	Đ/c HT
	



	
	HIỆU TRƯỞNG





Nguyễn Anh Tuấn














