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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18
NĂM HỌC 2021-2022
(Từ ngày 20/12/2021 đến ngày 24/12/2021)


	Thứ/

ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện
	Trực 
văn phòng
	Trực 
lãnh đạo

	Thứ 2

(3/01)

	Sáng
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2022.
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	Thứ 3

(4/01)


	Sáng
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH, vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h.
	Đ/c Hoài
	Đ/c Hoàng Thúy

	Đ/c Phương CTCĐ

	
	
	Học sinh tiếp tục tham gia cuộc thi “Khí tượng thủy văn trong em”; Cuộc thi An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai năm học 2021-2022
	Đ/c Lan, GVCN
	
	

	
	
	9h: Nộp về mail c2 bản đề xuất Trường học điện tử.
	Đ/c Hải Hà, Phương, 3 TTCM. (Đ/c Phương PT tổng hợp).
	
	

	
	
	9h30: GVCN K9 và GV phụ trách đội tuyển hoàn thiện danh sách HS tham gia CLB em yêu thích. 

Đ/c Bùi Hạnh tổng hợp báo cáo đ/c HT, gửi mail đ/c Đà Giang PGD
	GVCN 9, Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	
	
	19h30: Thi bổ sung cuối học kì I các môn: Công nghệ, văn, Toán, Anh, KHTN, Địa, GDCD, Hóa, GDĐP, Sinh, Tin
	GVCN trông thi. HS theo DS
	
	

	
	Chiều
	Trong tuần GVCN các lớp thực hiện công tác vệ sinh lớp học, chuẩn bị phương án đón học sinh trở lại trường.
	
	
	

	
	
	Nộp chương trình chào cờ
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	Thứ  4

(05/01)


	Sáng
	Phân công nhiệm vụ trực tuần thực hiện mô hình mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, một tấm gương sáng 
	Lớp 6A5, Đ/c Thỏa, Đ/c Lan
	Đ/c My

	Đ/c Kim Thúy

	
	
	8h: Nộp biên bản họp liên tịch (xét thi đua cuối kì I), bản tổng hợp thi đua cuối kì của CBGVNV về mail c2.
	Đ/c Lương Duyên
	
	

	
	
	GVBM nhập điểm học kì I. 
	GVBM
	
	

	
	
	GVCN kiểm tra thông tin cá nhân của học sinh trên phần mềm khớp với hồ sơ gốc; kiểm diện học sinh.
	GVCN
	
	

	
	Chiều
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	
	
	19h30: Thi bổ sung cuối học kì I các môn: Lý, LS & ĐL, Sử. 
	GVCN trông thi. HS theo DS
	
	

	Thứ 5

(06/01)


	Sáng
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH, vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	Đ/c My
	Đ/c Hà Kế toán

	
	
	Văn phòng rà soát, kiểm tra điểm học kì I. (So với số đầu điểm tối thiểu của cả khối). Báo cáo bằng biên bản về BGH
	Đ/c Bùi Hạnh, My
	
	

	
	
	10h: TTCM nộp bản cứng và bản mềm bản tổng hợp đánh giá; phiếu đánh giá cuối học kì I và phiếu đánh giá tính chuyên nghiệp Quý 4/2021 của CBGVNV tổ phụ trách về VP. 
	Đ/c Liễu, Khanh, Đinh Hường, Hà KT.
	
	

	
	
	14h: Nộp kế hoạch ôn tập học sinh khối 9 theo 3 đợt về nhà trường 

(Đợt 1: tháng 1,2; Đợt 2 tháng 3,4 và đợt 3 tháng 5,6). 
	Đ/c Khanh, Liễu, Thúy Nga
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	HS tham gia CLB em yêu thích cấp trường
	GVCN 9, GV PT đội tuyển
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	Thứ  6

(07/01)


	Sáng
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH, vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h

Sinh Hoạt lớp: Bình bầu hạnh kiểm học kì I
	Đ/c Hoài

GVCN K6,7
	Đ/c Bùi Hạnh
	Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	Thứ  7

(08/01)
	Sáng
	Sinh Hoạt lớp: Bình bầu hạnh kiểm học kì I
	GVCN K8,9
	
	

	
	
	Nộp lịch công tác tuần của tổ về mail c2dtviethung

Nội dung gồm: 

- Lịch xây dựng, dạy chuyên đề (nếu có). Chú ý lịch dạy chuyên đề vào các tiết SHCM hoặc các buổi chiều không có tiết hoặc tiết 5 sáng khi dạy online

- Lịch KT thường xuyên các môn trong tổ

- Lịch nộp đề, báo cáo

- Lịch đoàn đội

- Lịch Chi đoàn, Công đoàn: Các hoạt động của chi đoàn, công đoàn theo KH

- Lịch tổ hành chính, tài vụ.
	Các đ/c TTCM

Đ/c Lan, Mỹ Hạnh, Phương, Hà KT

	
	Đ/c Lan TPT

	
	
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH, vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	
	Chiều
	HS tham gia CLB em yêu thích cấp trường
	GVCN 9, GV PT đội tuyển
	
	

	Nơi nhận:

- PGD (b/c);

- BGH (chỉ đạo);

- GVNV (thực hiện);

- TKHĐ (viết bảng tin phòng HĐ);

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)

- Lưu VP


	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Nguyễn Thị Kim Thúy
	


