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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 

NĂM HỌC 2020 - 2021 

(Từ ngày 28/12/2020 đến ngày 02/01/2021) 
 

Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Người/bộ phận thực hiện 

Cán bộ 

phụ trách 

Trực LĐ/ 

BTN 

Thứ 2 

(28/12) 

 

Sáng 

 

Trong tuần yêu cầu CB, GV, NV, HS thực 

hiện: 

- Hàng ngày theo dõi bảng tin dự báo thời tiết. 

- Trang phục đủ ấm, học sinh không phải mặc 

đồng phục trong những ngày giá rét, ăn sáng 

đầy đủ, thực hiện vệ sinh an toàn thực phẩm. 

- Điều khiển và ngồi sau xe máy, xe đạp điện 

phải đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn. 

- Bộ phận VP cập nhật thông báo tới CMHS nề 

nếp chuyên cần hàng ngày của HS trên hệ 

thống eNetViet. 

- Bộ phận Đoàn Đội, Y tế duy trì lịch kiểm tra 

công tác VS, PCDB, lưu biên bản hàng ngày+ 

tăng cường phát thanh tuyên truyền (giờ ra 

chơi buổi sáng, khu vực lễ đài) 

- Ban thiếu nhi trực  cổng và phân luồng giao 

thông có mặt từ 7h- 7h30 sáng + 13h30- 

13h45 chiều. Thực hiện nhiệm vụ nghiêm túc, 

đúng giờ. Nhắc HS để xe đúng nơi quy định, 

ngay ngắn, thẳng hàng, có khóa. 

CB, GV, NV, HS 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim 

Thúy 

Trực  

- LĐ: Đ/c Kim 

Thúy 

- BTN: My, Lê 

Phương, Mai 

Nga 

6h30: Vệ sinh khung cảnh sư phạm nhà trường  Tổ Lao công  
Đ/c Hà  

6h30: Kiểm tra, giao nhận thực phẩm Đ/c Hà  Đ/c Kim 

Thúy 



7h00: Trực cổng và phân luồng giao thông, 

Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường, công tác PCDB. 

Đ/c Hà My (kiểm tra nề 

nếp), Lê Phương (trực 

cổng) 

Đ/c Kim 

Thúy 

Chào cờ: - Chuyên đề : Tuyên truyền giáo 

dục ATGT. Tuyên truyền ngày dân số Việt 

Nam 26/12. 

100% CB, GV, NV, HS 

 

Đ/c Kim 

Thúy 

Tiết 2: Nhóm NK SHCM tại Phòng Họp tầng 

2, BGH dự 

GV nhóm NK. Đ/c 

Hường PT 

Đ/c Kim 

Thúy 

Sinh hoạt: - Chuyên đề: Tìm hiểu về truyền 

thống anh bộ đội Cụ Hồ. 
GVCN, 23 lớp 

Đ/c Kim 

Thúy 

Tiết 4: KTCHK I môn Tin học 6,7 - Coi KT: GVBM có tiết 

4 theo TKB+ Phân công 

coi KTCHK I. 

- Kiểm soát đề: Đ/c 

Thơm+ nhóm Tin (Đ/c 

Phương PT) 

- Hỗ trợ thu bài: Nhóm 

Tin 

Đ/c Minh 

Thúy 

 

Tiết 4: KTCHK I môn Hóa học 8, 9 - Coi KT: GVBM có tiết 

4 theo TKB+ Phân công 

coi KTCHK I. 

- Kiểm soát đề: Đ/c 

Thảo+ nhóm Hóa (Đ/c 

Quý PT) 

- Hỗ trợ thu bài: Nhóm 

Hóa 

Đ/c Minh 

Thúy 

Nộp DS đoàn viên công đoàn tham gia chương 

trình hỗ trợ Mái ấm công đoàn đợt 2 năm 2021 

về mail LĐLĐ (theo mẫu) 

Đ/c Trần Huyền 
Đ/c Kim 

Thúy 

Nộp Kế hoạch thi tuyên truyền giới thiệu sách 

qua Video clip  
Đ/c Lan, Hoàng Thúy 

Đ/c Kim 

Thúy 



Nộp Kế hoạch triển khai phong trào Kế hoạch 

nhỏ đợt 1  
Đ/c Lan 

Đ/c Kim 

Thúy 

 

Trong tuần 16,17 các tiết Tiếng Anh Schools 

Elite học theo TKB (đính kèm) 

GVBM Tiếng Anh theo 

phân công 

GVCN phối hợp nhắc 

nhở HS 

Đ/c Kim 

Thúy 

SHCM:  

- Rút kinh nghiệm các tiết chuyên đề cấp 

trường thực hiện trong tuần 16. 

- Rút kinh nghiệm công tác chấm chữa bài 

KTCHK I các môn thi tuần 16 

- Thảo luận ra đề KTĐG Toán, Văn, Anh 9 

tháng 1 

GVBM. Đ/c Thủy, Quý, 

Hường PT 

Đ/c Minh 

Thúy 

Chiều 

13h35: Trực cổng và phân luồng giao thông,  

Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường. Nhắc HS để xe đúng nơi quy định, 

ngay ngắn, thẳng hàng, có khóa. 

Đ/c My (kiểm tra nề 

nếp) , Đ/c Mai Nga (trực 

cổng) 

Đ/c Minh 

Thúy 

15h20-15h35: Trực phân luồng giao thông ở 

cổng trường 

Đ/c My Đ/c Minh 

Thúy 

 

16h55-17h10: Trực phân luồng giao thông ở 

cổng trường 

Đ/c Mai Nga Đ/c Minh 

Thúy 

 

14h00: Nhận đề KTCHK I môn Toán, Văn, 

Anh 9 tại PGD 
Đ/c Trâm 

Đ/c Kim 

Thúy 

Trong tuần các môn Âm nhạc, Thể dục, Tiếng 

Anh (nói) thi theo TKB 

GV Âm nhạc, Thể dục, 

Tiếng Anh 

Đ/c Minh 

Thúy 

Thứ 3 

(29/12) 

 

Sáng 

 

6h30: Vệ sinh khung cảnh sư phạm nhà trường  Tổ Lao công.  Đ/c Hà  Trực  

- LĐ: Đ/c 

Minh Thúy 

6h30: Kiểm tra, nhận thực phẩm Đ/c Bùi Hạnh Đ/c Minh 

Thúy 



7h00:Trực cổng và phân luồng giao thông . 

Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường. Công tác PCDB. 

Đ/c Thanh (trực cổng), 

M.Phương (kiểm tra nề 

nếp) 

Đ/c Minh 

Thúy 

- BTN: Thanh, 

Minh Phương, 

My 

7h15: Kiểm tra Tiến độ làm Đề cương ôn tập 

HK I của HS khối 6,7,8,9 

GVCN khối 6,7,8,9 Đ/c Minh 

Thúy 

Tiết 1,2: KTCHK I môn Ngữ văn 6,7,8,9 

(chia phòng, chấm chéo) 

- Coi KT: GVBM có tiết 

1,2 theo TKB+ Phân 

công coi KTCHK I. 

- Kiểm soát đề: Đ/c 

Thủy+ nhóm Văn (Đ/c 

Thủy PT) 

- Hỗ trợ thu bài: Nhóm 

Văn 

Đ/c Minh 

Thúy 

8h00: Dự Hội nghị Sơ kết công tác Công 

đoàn tai Hội trường Quận ủy  

- Đ/c Trần Huyền (trang 

phục: Áo dài truyền 

thống) 

- Đ/c Thúy Nga phân 

công nhóm Anh dạy thay 

Đ/c Kim 

Thúy 

GVBM hoàn thành các đầu điểm thường 

xuyên trong CSDL.Hanoiedu.vn 
GVBM+ Đ/c Trâm 

Đ/c Minh 

Thúy 

Nộp biên bản kiểm tra tiến độ vào điểm của 

GV trên phầm mềm CSDL về BGH 
Đ/c Trâm 

Đ/c Minh 

Thúy 

Nộp kế hoạch tổ chức Festival Tiếng Anh Đ/c Lan Đ/c Kim 

Thúy 

 

Trong tuần nhóm CM Lí- Hóa-Sinh hoàn 

thiện kiểm tra NVSP giáo viên theo kế hoạch: 

Đ/c Phạm Văn Quý (môn Sinh)- Đ/c Vũ Thảo 

PT 

Đ/c Quý, Thảo Đ/c Minh 

Thúy 

11h00: Họp tổ Tư vấn tâm lí học đường tại 

phòng Họp tầng 2 

BGH, Tổ tư vấn  Đ/c Kim 

Thúy 



Chiều 

13h35: Trực cổng và phân luồng giao thông 

.Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường 

Đ/c My (kiểm tra nề 

nếp), Thanh (trực cổng) 

Đ/c Minh 

Thúy 

15h20-15h35: Trực phân luồng giao thông ở 

cổng trường 
Đ/c Lan 

Đ/c Minh 

Thúy 

 

16h55-17h10: Trực phân luồng giao thông ở 

cổng trường Đ/c Thanh 

Đ/c Minh 

Thúy  

  

Thứ  4 

(30/12) 

 

 

 

Sáng 

 

 

6h30: Vệ sinh khung cảnh sư phạm nhà trường  

 

Tổ Lao công.  

 

Đ/c Hà  

 

Trực  

- LĐ: Đ/c Kim 

Thúy 

- BTN: Lịch, 

Lan, Đinh 

Phương  

 

  

6h30: Kiểm tra, nhận thực phẩm Đ/c Hoài Đ/c Kim 

Thúy 

7h00:Trực cổng và phân luồng giao thông . 

Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường. Công tác PCDB. 

Đ/c Lan (kiểm tra nề 

nếp), Lịch (trực cổng) 

Đ/c Minh 

Thúy 

7h15: Kiểm tra Tiến độ làm Đề cương ôn tập 

HK I của HS khối 6,7,8,9 

GVCN khối 6,7,8,9 Đ/c Minh 

Thúy 

Tiết 1,2: KTCHK I môn Toán 6,7,8,9 

(chia phòng, chấm chéo) 

- Coi KT: GVBM có tiết 

1,2 theo TKB+ Phân 

công coi KTCHK I. 

- Kiểm soát đề: Đ/c 

Phương+ nhóm Toán 

(Đ/c Thủy PT) 

- Hỗ trợ thu bài: Nhóm 

Toán 

Đ/c Minh 

Thúy 

9h05: Thể dục giữa giờ khối 7 (Nếu thời tiết 

không lạnh) 

Đ/c Lan, Hường PT Đ/c Minh 

Thúy 

Chiều 

13h35: Trực cổng và phân luồng giao thông . 

Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường. Công tác PCDB. 

Đ/c Đinh Phương (trực 

cổng) , Đ/c Lịch (kiểm 

tra nề nếp) 

Đ/c Minh 

Thúy 

15h20-15h35: Trực phân luồng giao thông ở 

cổng trường 
Đ/c Đinh Phương 

Đ/c Minh 

Thúy 

16h55-17h10: Trực phân luồng giao thông ở 

cổng trường 
Đ/c Lịch 

Đ/c Minh 

Thúy 



Tiết 1: Đ/c Phương Anh dạy Chuyên đề Vật lí 

tại lớp 6A2  

Nhóm Lí- Hóa- Sinh dự. 

Đ/c Quý PT 

Đ/c Minh 

Thúy 

15h30: Họp HĐSP tháng 1/2021 tại lớp 7A1 -  CBGVNV. Các Đ/c 

GV dạy 9 họp và lĩnh 

hội sau. Các tiết SE (tiết 

3,4) GVCN thông báo 

cho HS nghỉ. 

- Đ/c Liễu chuẩn bị 

CSVC phòng họp. 

- Sinh nhật đoàn viên 

công đoàn tháng 1/2021. 

Đ/c Trần Huyền PT 

Đ/c Kim 

Thúy 

  

15h30: BDHSG lớp 9 dự thi cấp TP GVBM theo phân công  

( Giao bài cho HS ôn 

tập, họp xong xuống 

hướng dẫn) . GVCN K9 

đôn đốc nhắc nhở 

Đ/c Kim 

Thúy 

 

17h00: Họp Chi đoàn GV Đoàn viên chi đoàn. Đ/c 

Mỹ Hạnh PT 

Đ/c Kim 

Thúy  

Thứ 5 

(31/12) 

 

Sáng 

6h30: Vệ sinh khung cảnh sư phạm nhà trường  Tổ Lao công.  Đ/c Hà  
 

Trực  

- LĐ: Đ/c 

Minh Thúy  

- BTN: 

Phương Anh 

(Lý), Thành 

Luân, Dung 

6h30: Kiểm tra, nhận thực phẩm Đ/c My Đ/c Minh 

Thúy 

7h00:Trực cổng và phân luồng giao thông . 

Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường. Công tác PCDB. 

Đ/c Phương Anh (Lý) 

(kiểm tra nề nếp), Đ/c 

Dung (trực cổng) 

Đ/c Minh 

Thúy 



Kiểm tra công tác trực tuần lớp 7A2 

Đ/c Lan 

Đ/c Minh 

Thúy 

Tiết 1: 7h30-7h50 GVBM có tiết 1 theo 

TKB 

Đ/c Minh 

Thúy 

 

Tiết 2: 8h00- 9h00: KTCHK I môn Tiếng 

Anh 6,7,8,9 (chia phòng, chấm chéo) 

- Coi KT: GVBM có tiết 

2 theo TKB+ Phân công 

coi KTCHK I. 

- Kiểm soát đề: Đ/c Thúy 

Nga+ nhóm Tiếng Anh 

(Đ/c Thúy Nga PT) 

- Hỗ trợ thu bài: Nhóm 

Tiếng Anh 

Đ/c Minh 

Thúy 

9h05: Thể dục giữa giờ khối 8 (Nếu thời tiết 

không lạnh) 

Đ/c Lan, Hường PT Đ/c Minh 

Thúy 

Chiều 

13h35: Trực cổng và phân luồng giao thông . 

Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường. Công tác PCDB. 

Đ/c Luân (trực cổng), 

My (kiểm tra nề nếp) 

Đ/c Minh 

Thúy 

 

15h20-15h35: Trực phân luồng giao thông ở 

cổng trường 
Đ/c My 

Đ/c Minh 

Thúy 

16h55-17h10: Trực phân luồng giao thông ở 

cổng trường 

Đ/c Luân Đ/c Minh 

Thúy 

14h00: 11 HSG vòng 2  lớp 9 học CLB cấp 

Quận tại THCS Gia Thụy 

GVCN K9 đôn đốc nhắc 

nhở 

Đ/c Kim 

Thúy 

Thứ 6 

(1/1/2021) 

 

NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH NĂM 2021 CBGVNV+HS 
Đ/c Kim 

Thúy 

 

Đ/c Kim Thúy 

Thứ 7 

(02/01) 

 

Sáng 

6h30: Vệ sinh khung cảnh sư phạm nhà trường  Tổ Lao công.  Đ/c Hà  
Trực  

- LĐ: Đ/c 

Minh Thúy 

- BTN: Thỏa 

7h00: Trực cổng và phân luồng giao thông . 

Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường. Công tác PCDB. 

Đ/c Thỏa Đ/c Minh 

Thúy 



Nộp danh sách HSY lớp 9 tham gia lớp phụ 

đạo mon Toán, Văn, Anh. 

GVCN khối 9 Đ/c Minh 

Thúy 

GVBM hoàn thành điểm KTCHK I các môn 

KT tuần 16 trong CSDL.Hanoiedu.vn 
GVBM+ Đ/c Trâm 

Đ/c Minh 

Thúy 

Nộp đề kiểm tra đầu giờ Toán, Văn, Anh 9 tuần 

18+ tháng 1  

Đ/c Thủy, Thúy Nga, 

Phương 

Đ/c Minh 

Thúy 

Nộp sổ bán trú về BGH  Đ/c Bùi Hạnh  
Đ/c Minh 

Thúy 

Chiều 

14h00: 11 HSG vòng 2  lớp 9 học CLB cấp 

Quận tại THCS Gia Thụy 

GVCN K9 đôn đốc nhắc 

nhở 

Đ/c Kim 

Thúy 

- Đi học lớp TCCT:  Đ/c Thủy, Điệp, Phương: Thứ 6,7  

 

 

Nơi nhận: 
- PGD (b/c); 

- BGH (chỉ đạo); 

- GVNV (thực hiện); 

- TKHĐ (viết bảng tin phòng HĐ); 

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT) 

- Lưu VP 

 

          

                                HIỆU TRƯỞNG 

                                         (Đã ký) 

 

 

                          Nguyễn Thị Kim Thúy 

 


