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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 29 
(Từ ngày 24/02/2020 đến ngày 29/2/2020) 

 
Thứ/ 
ngày 

Buổi Nội dung công việc Người/bộ phận thực hiện 
Cán bộ 

phụ trách 
Trực  

lãnh đạo 

Thứ 2 
(24/2) 

Sáng 

- Trong tuần, GVCN, GVBM tiếp tục hướng dẫn 
học sinh tự học và ôn tập tại nhà theo các nội 
dung bài tập đã được gửi trong tuần 27, 28 và 
theo TKB hướng dẫn tự học tuần 28. GVCN 
khối 8,9 đôn đốc học sinh ôn tập trực tuyến. VP 
báo cáo hàng ngày. 
-GVCN phối hợp với CMHS hướng dẫn HS 
cách tự đo thân nhiệt, đeo khẩu trang, rửa tay 
đúng cách, sử dụng bình uống nước riêng khi đi 
học trở lại.  

 

GVCN, GVBM Đ/c M.Thúy, 
M.Ngọc 

Đ/c Minh 
Ngọc 
 



8h00: Họp các tổ CM, VP- các đ/c TT triển khai 
các nhiệm vụ : 
- Thông báo Công văn số 235 của UBND Quận 
và Hướng dẫn số 787 của UBND Thành phố về 
công tác PCDB Covid-19 trong các cơ sở giáo 
dục (Đ/c Trâm chuẩn bị tài liệu).  
-Đánh giá xếp loại thực hiện nhiệm vụ công tác 
tháng 3 (cá nhân tự đánh giá, tổ nhận xét, xếp 
loại- lưu biên bản).  
-Đăng kí lại lịch dạy chuyên đề học kì 2 (bắt đầu 
từ tuần 2 tháng 3) 
-Thảo luận, chuẩn bị điều chỉnh PPCT buổi 
chiều lớp 9 sau khi biết môn thứ 4: 5 Toán, 5 
Văn, 3 Anh, 2 môn thứ 4 
-Xây dựng các chuyên đề SHCM với nội dung 
“Hướng dẫn các kĩ năng hệ thống hóa kiến thức 
và làm bài tập đối với học sinh lớp 9 » ở các 
môn Toán (Đ/c Liễu+ nhóm Toán 9) ; Ngữ văn 
(Đ/c Thanh Nga+ nhóm Văn 9) ; Anh (Đ/c Thúy 
Nga+ nhóm Anh 9) ; Lí (Đ/c Thương+ nhóm Lí- 
Hóa- Sinh 9)- ghi sổ SHCM 
 

- 100% GVNV các tổ CM, 
VP có mặt.  
- Địa điểm họp: Tổ VP-
phòng Công đoàn; Tổ TN-
phòng HĐ, Tổ NK- phòng 
L.link; Tổ xã hội - lớp 9A5 
- Các đ/c TT gửi lại biên bản 
đánh giá xếp loại công tác 
tháng về BGH ngay sau khi 
kết thúc cuộc họp   

Đ/c M.Thúy, 
M.Ngọc 

Nộp báo cáo tháng của các bộ phận; đánh giá 
xếp loại thực hiện nhiệm vụ công tác tháng 2 
của các tổ CM, VP về BGH 

4 Đ/c TT, CTCĐ, BTCĐ + 
Đ/c H.Thúy, B.Hạnh, Ngân 

Đ/c M.Thúy, 
M.Ngọc 

9h00: Nộp đề thi vào THPT môn Toán, Văn về 
PGD (bản cứng về Đ/c Đào Hoa, bản mềm về 
Đ/c Sơn, Cẩm)  

Đ/c Trâm, Thủy, Phương Đ/c M.Thúy 

Chiều 

Nộp báo cáo tháng 2 về Đ/c HT  2 Đ/c PHT Đ/c Kim Thúy 
14h00: Trực giám sát công tác phòng chống 
dịch bệnh và hoàn thiện các báo cáo về tình hình 
phòng chống dịch bệnh trong nhà trường theo 
thời gian quy định, vào sổ Nhật kí PCDB trong 
NT của GV và HS của bộ phận y tế 

Đ/c Hải Hà, Ngân 

Đ/c Minh Ngọc 
 



  

14h30-16h30: : HS tự học và ôn tập tại nhà theo 
hướng dẫn của GV (theo TKB) 

HS K6,7,8,9+ GV theo phân 
công 

Đ/c Minh Ngọc 
 

 

14h30: Lao công lau khử khuẩn cánh cửa toàn 
bộ dãy hiệu bộ 

2 bác lao công, Đ/c Hà PT  
Đ/c Minh Ngọc 
 

 

 
Thứ 3 
(25/2) 

 

Sáng 
 

8h00 : Vệ sinh khử khuẩn (nền nhà, tay nắm 
cửa, cánh cửa, cửa sổ, bàn ghế, dụng cụ học tập, 
các đồ vật trong phòng) : 
- Phòng Tin học 1,2: GV Tin (Đ/c Tuấn PT). 
- Phòng bán trú : Tổ bán trú (Đ/c B.Hạnh PT). 
- Phòng Thư viện : Đ/c H.Thúy. 
- Phòng Đồ dùng : Đ/c B.Hạnh. 
- Phòng Y tế : Đ/c Ngân 
- Văn phòng : Đ/c Trâm 
- Phòng Kế toán : Đ/c Hà 
- Phòng BGH : Lao công (Đ/c Hà PT) 
 

GVNV theo phân công Đ/c Minh Ngọc 
 

Đ/c Minh 
Ngọc 
 
 

8h30 - 10h30: HS tự học và ôn tập tại nhà theo 
hướng dẫn của GV (theo TKB) 

HS K6,7,8,9+ GV theo phân 
công 

Đ/c Minh Ngọc 
 

9h00: Nộp báo cáo danh sách GV đạt, chưa đạt 
chuẩn theo Luật GD 2019 về PNV 

Đ/c Trâm Đ/c Kim Thúy 

10h30: Hoàn thiện các báo cáo tình hình phòng 
chống dịch bệnh trong nhà trường, học trực 
tuyến của HS khối 8,9 về Group của GVCN 
khối 8,9, về BGH, PGD  

Đ/c Trâm 

Đ/c Minh Ngọc 
 

Chiều 

14h00: Trực giám sát công tác phòng chống 
dịch bệnh và hoàn thiện các báo cáo về tình hình 
phòng chống dịch bệnh trong nhà trường theo 
thời gian quy định, vào sổ Nhật kí PCDB trong 
NT của GV và HS của bộ phận y tế 

Đ/c Hải Hà, Ngân 

Đ/c Minh Ngọc 
 

14h30-16h30: : HS tự học và ôn tập tại nhà theo 
hướng dẫn của GV (theo TKB) HS K6,7,8,9+ GV theo phân 

công 

Đ/c Minh Ngọc 
  



Thứ  4 
(26/2) 

 

Sáng 
 

8h00-9h20: Thực hiện chuyên đề SHCM Toán 9 
tại phòng 6A1 - Đ/c Liễu và nhóm Toán 9 (Đ/c 
Phương PT) 

Tổ TN dự, đóng góp ý kiến 
(Đ/c Phương PT)  

Đ/c Minh Thúy 

Đ/c Minh 
Thúy 
 
 

9h30- 11h00: Thực hiện chuyên đề SHCM Lí- 
Hóa- Sinh 9 tại phòng 6A4- Đ/c Thương và 
nhóm Lí- Hóa- Sinh 9 (Đ/c Quý PT) 

Tổ TN dự, đóng góp ý kiến 
(Đ/c Quý PT) 

Đ/c Minh Thúy 

8h30 - 10h30: HS tự học và ôn tập tại nhà theo 
hướng dẫn của GV (theo TKB) 

HS K6,7,8,9+ GV theo phân 
công 

Đ/c Minh Thúy 

8h00 : Vệ sinh khử khuẩn phòng Tin học, Công 
đoàn 

Hằng, Thu, Thanh Hường Đ/c Minh Thúy 

  Trực VP, Hoàn thiện các báo cáo tình hình 
phòng chống dịch bệnh trong nhà trường, học 
trực tuyến của HS khối 8,9 về Group của GVCN 
khối 8,9, về BGH, PGD  

Đ/c Hoàng Thúy 

Đ/c Minh Thúy 

Chiều 

14h00: Trực giám sát công tác phòng chống 
dịch bệnh và hoàn thiện các báo cáo về tình hình 
phòng chống dịch bệnh trong nhà trường theo 
thời gian quy định, vào sổ Nhật kí PCDB trong 
NT của GV và HS của bộ phận y tế 

Đ/c Hải Hà, Ngân 

Đ/c Minh Thúy 
 

14h30-16h30: : HS tự học và ôn tập tại nhà theo 
hướng dẫn của GV (theo TKB) 

HS K6,7,8,9+ GV theo phân 
công 

Đ/c Minh Thúy 

Thứ 5 
(27/2) 

Sáng 

8h00-9h30: Thực hiện chuyên đề SHCM Văn 9 
tại phòng 9A5 - Đ/c Thanh Nga và nhóm Văn 9 
(Đ/c Thủy PT) 

Tổ XH dự, đóng góp ý kiến 
(Đ/c Thủy PT) 

Đ/c Minh Thúy 

Đ/c Minh 
Thúy 
 
 

8h30 - 10h30: HS tự học và ôn tập tại nhà theo 
hướng dẫn của GV (theo TKB) 

HS K6,7,8,9+ GV theo phân 
công 

Đ/c Minh Thúy 

8h30 : Vệ sinh khử khuẩn (nền nhà, tay nắm 
cửa, cánh cửa, cửa sổ, bàn ghế, dụng cụ học tập, 
các đồ vật trong phòng) : 
- Phòng L.link, Ismart (cả phòng đối diện phòng 
Đ/c M.Ngọc): Đ/c M.Phương, P.Thúy 
- Phòng Hội đồng: Đ/c M.Nga, My 
- Quét dọn, lau sàn Nhà Thể chất : Đ/c Hường, 

GVNV theo phân công Đ/c Minh Thúy 
 



Lịch, Kh.Nhung 
- Tay vịn cầu thang, tay vịn lan can, sàn hành 
lang và cầu thang: dãy nhà A : Đ/c Tuấn, Lan, 
Chang; dãy nhà B : Đ/c Luyện Hạnh, Thỏa, Huế 
 ; dãy nhà C: Đ/c Hồng, Ngọc (sinh) 
 
Trực VP, Hoàn thiện các báo cáo tình hình 
phòng chống dịch bệnh trong nhà trường, học 
trực tuyến của HS khối 8,9 về Group của GVCN 
khối 8,9, về BGH, PGD  

Đ/c Lan 

Đ/c Minh Thúy 
 

Chiều 

14h00: Trực giám sát công tác phòng chống 
dịch bệnh và hoàn thiện các báo cáo về tình hình 
phòng chống dịch bệnh trong nhà trường theo 
thời gian quy định, vào sổ Nhật kí PCDB trong 
NT của GV và HS của bộ phận y tế 

Đ/c Hải Hà, Ngân 

Đ/c Minh Thúy 
 

14h30-16h30: : HS tự học và ôn tập tại nhà theo 
hướng dẫn của GV (theo TKB) 

HS K6,7,8,9+ GV theo phân 
công 

Đ/c Minh Thúy 
 

15h00: Gửi thông báo phối hợp PCDB trong nhà 
trường tới các đơn vị liên kết (Công ty Hồng 
Anh, nhà xe Mạnh Cường, L.link, Ismart, 
School Elite) 

Đ/c M.Thúy, Trâm 

Đ/c Kim Thúy 
 

 

Thứ 6 
(28/2) 

Sáng 

8h00-9h30: Thực hiện chuyên đề SHCM Anh 9 
tại phòng 7A6 - Đ/c Thúy Nga và nhóm Anh 9 
(Đ/c Huyền PT) 

Tổ NK- TA dự, đóng góp ý 
kiến (Đ/c Hường PT) 

Đ/c Minh Ngọc 

Đ/c Minh 
Ngọc 
 
 
 

8h30 - 10h30: HS tự học và ôn tập tại nhà theo 
hướng dẫn của GV (theo TKB) 

HS K6,7,8,9+ GV theo phân 
công 

Đ/c Minh Ngọc 
 

Trực VP, Hoàn thiện các báo cáo tình hình 
phòng chống dịch bệnh trong nhà trường, học 
trực tuyến của HS khối 8,9 về Group của GVCN 
khối 8,9, về BGH, PGD  

Đ/c Phượng Hồng 

Đ/c Minh Ngọc 
 

Chiều 
 

14h00: Trực giám sát công tác phòng chống 
dịch bệnh và hoàn thiện các báo cáo về tình hình 

Đ/c Hải Hà, Ngân 
Đ/c Minh Ngọc 
 



phòng chống dịch bệnh trong nhà trường theo 
thời gian quy định, vào sổ Nhật kí PCDB trong 
NT của GV và HS của bộ phận y tế 
14h30-16h30: : HS tự học và ôn tập tại nhà theo 
hướng dẫn của GV (theo TKB) HS K6,7,8,9+ GV theo phân 

công 

Đ/c Minh Ngọc 
 

 
Thứ 7 
(29/2) 

Sáng 

8h30 - 10h30: HS tự học và ôn tập tại nhà theo 
hướng dẫn của GV (theo TKB) 

HS K6,7,8,9+ GV theo phân 
công 

Đ/c Minh Thúy 

Đ/c Minh 
Thúy 
 
 
 

8h00: GVCN thực hiện công tác vệ sinh khử 
khuẩn phòng học, chuẩn bị các điều kiện đón 
HS đi học trở lại (Đ/c Huyền, Trang, Ngân KT, 
lưu biên bản giám sát từng lớp - Đ/c Minh Thúy 
PT)  

Khối 6: Đ/c Liễu, Phượng 
Hồng, Kim Nhung, Thương, 
Chu Nhung, Thơm 
Khối 7: Đ/c Trang, Huyền 
Anh, Điệp, Duyên, Huyền,  
Tú 
Khối 8: Đ/c Phương, Thúy 
Nga, Thủy, Thảo Hiền, Lê 
Hạnh 
Khối 9: Đ/c Qúy, Khanh, 
Yến, Thảo, Thanh Nga 

Đ/c Minh Thúy 
 

8h30: KT vệ sinh và các điều kiện đảm bảo an 
toàn VSTP, PCDB  khu vực nhà bếp (Đ/c Bùi 
Hạnh thông báo)   

Đ/c Bùi Hạnh, Hà, Điệp lưu 
biên bản  

Đ/c Minh Thúy 
 

Trực VP, Hoàn thiện các báo cáo tình hình 
phòng chống dịch bệnh trong nhà trường, học 
trực tuyến của HS khối 8,9 về Group của GVCN 
khối 8,9, về BGH, PGD  

Đ/c Bùi Hạnh 

Đ/c Minh Thúy 
 

Chiều    
 
 
Ghi chú:  Đ/c Minh Ngọc - Phó Hiệu trưởng học lớp TCCT vào thứ 4,5 hàng tuần 
  Đ/c Thủy, Điệp, Phương học lớp TCCT vào thứ 6,7 hàng tuần 

 
 
Nơi nhận: 

 



- GVNV (thực hiện) 
- Lưu: VT./. 

TM. BGH 
PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 
(Đã kí) 

 
Nguyễn Thị Minh Thúy 

 


