
 
PHÒNG GIÁO DỤC& ĐÀO TẠO 

TRƯỜNG THCS GIANG BIÊN 

Số:     /KHT-THCSGB 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do - Hạnh phúc 
 

                                                   Giang Biên, ngày 2  tháng 3  năm 2020 

                                                                         

KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 03/2020 
 

STT NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
THỜI GIAN  

THỰC HIỆN 

NGƯỜI 

THỰC HIÊN 

NGƯỜI PHỐI 

HỢP 

CÁN BỘ 

PHỤ 

TRÁCH 

I CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN     

1.  

-  Tổ chức tốt các hoạt động  chào mừng ngày quốc tế Phụ nữ 8/3, kỷ niệm  89 

năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh. 

 Trong các giờ sinh 

hoạt lớp, chào cờ, 

ngoại khóa 

TPT, GVCN  CMHS Hiệu trưởng 

2.  

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học 

thân thiện, học sinh tích cực. Kỹ năng sống , kỹ năng tự bảo vệ trong học sinh. 

 Trong các giờ sinh 

hoạt lớp  , chào cờ, 

ngoại khóa 

TPT, GVCN  
Nhân viên thư 

viện, y tế 
Hiệu trưởng 

3.  

 Tuyên truyền thực hiện chỉ thị 03/CT-UBND ngày 10/02/2020 về nhiệm vụ chủ 

yếu năm học 2019-2020 của ngành giáo dục và đào tạo Thành Phố Hà Nội. 

Trong các giờ sinh 

hoạt lớp, chào cờ, 

ngoại khóa 

TPT, GVCN  
Nhân viên y tế, 

lao công 
Hiệu trưởng 

4.  

- Tuyên truyền phổ biến Luật phổ biến giáo dục pháp luật, luật ATGT, học sinh 

đi xe đạp điện khi tham gia giao thông phải đội mũ bảo hiểm, tiếp tục thực hiện 

nghiêm túc hướng dẫn số 81/HD-TBGQU ngày 20/01/2020 của Ban Tuyên giáo 

quận uỷ Long Biên về việc tuyên truyền đảm bảo trật tự an toàn giao thông trên 

địa bàn Quận năm 2020. 

Trong các giờ sinh 

hoạt lớp, chào cờ, 

ngoại khóa 

TPT, GVCN 

Hiệu trưởng 
Công đoàn Hiệu trưởng 

5.  

- Thực hiện chủ đề Thành phố năm “ Nâng cao hiệu lực, hiệu quả hoạt động của 

hệ thống chính trị” và chủ đề của quận Long Biên “ Hành động vì một quận 

Long Biên Xanh – Sạch – Đẹp – Văn minh” 

Trong các giờ sinh 

hoạt , chào cờ, ngoại 

khóa 

Nhân viên y 

tế 
TPT, GVCN Hiệu trưởng 

6.  
- Thực hiện kế hoạch 211-KH/QU về “ Phát động toàn dân tham gia giữ gìn vệ 

sinh môi trường” năm 2020. 
Họp hội đồng 

BCH Công 

đoàn  

Tổ trưởng tổ 

CĐ 

Bí thư chi 

bộ 

7.  
Tiếp tục triển khai tuyên truyền phổ biến GDPL, công tác phòng chống cháy nổ 

trong nhà trường. 

Trong các giờ sinh 

hoạt , chào cờ, ngoại 

khóa 

Họp HĐ  

TPT, GVCN 

Tổ CM  

Công đoàn, 

Đoàn thanh 

niên 

Hiệu trưởng 



STT NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
THỜI GIAN  

THỰC HIỆN 

NGƯỜI 

THỰC HIÊN 

NGƯỜI PHỐI 

HỢP 

CÁN BỘ 

PHỤ 

TRÁCH 

8.  

Tuyên truyền thực hiện kế hoạch 03/KH-HĐTDKT về việc tổ chức cuộc thi viết 

về gương điển hình tiên tiến, người tốt, việc tốt trong phong trào thi đua yêu 

nước quận Long Biên 2020. 

Trong các giờ sinh 

hoạt , chào cờ, ngoại 

khóa 

Họp HĐ  

TPT, GVCN 

Tổ CM  

Công đoàn, 

Đoàn thanh 

niên 

Hiệu trưởng 

9.  

Tuyên truyền và thực hiện nghiêm túc công văn 2307/UBND-NV ngày 

27/12/2019 của UBND quận Long Biên về thực hiện cuộc vận động “ Cán bộ 

công chức, viên chức nói không với tiêu cực. 

Trong các giờ sinh 

hoạt , 

Tất cả 

CB,GV,NV 
ĐTN CĐ 

II CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN     

10.  

1. Duy trì sĩ số và phổ cập giáo dục 

- Tiếp tục quản lý chuyên cần của học sinh, cập nhật theo dõi trong sổ điểm, sổ 

đăng bộ, sổ phổ cập. Tiếp tục phối hợp với địa phương vận động HS bỏ học ra 

học BTVH.  

-Phối hợp với địa phương điều tra trẻ trong độ tuổi phục vụ công tác tuyển sinh 

đầu cấp năm học 2020-2021 và hoàn thiện hồ sơ PCGD năm 2019 để đón đoàn 

kiểm tra công nhận của Bộ GD&ĐT 

Tuần 1- tuần 4 GVCN GVCN Hiệu trưởng 

III 2.Công tác dạy và học  GV thi  Hiệu trưởng 

11. 
-Các trường có giáo viên dạy giỏi dự thi cấp Thành phố môn Vật lý, Sinh học, 

Tiếng Anh có kế hoạch dự thi theo lịch đã bắt thăm. 
    

12. -Có kế hoạch ôn tập, bồi dưỡng kiến thức cho HS sau đợt  nghỉ dài ngày Họp hội đồng GV bộ môn  GV 
Phó Hiệu 

trưởng 

13. 

-Thực hiện nghiêm túc Kế hoạch dạy học, kế hoạch ĐMSHCM theo tinh thần 

công văn 10801 thực hiện trao đổi sinh hoạt nhóm chuyên môn qua mạng. Tăng 

cường nâng cao chất lượng sinh hoạt nhóm chuyên môn và “ Ngày chuyên môn” 

chú trọng đổi mới PPDH và kiểm tra đánh giá theo định hướng phát triển năng 

lực, nhận thức học sinh, ứng dụng có hiệu quả CNTT trong dạy học và quản lý. 

Họp hội đồng GV bộ môn  GV 
Phó Hiệu 

trưởng 

14. 
-Phối hợp chặt chẽ với TTGDNN-GDTX dạy nghề khối 8 và đề án “ nâng cao 

chất lượng dân số” năm 2020. 
Tuần 1- tuần 4 GV dạy nghề GV  

Phó Hiệu 

trưởng 

15. 

- Triển khai ôn tập trực tuyến đảm bảo hiệu quả cho học sinh khối 8,9 trên hệ 

thống theo chỉ đạo tại công văn 514/SGD-ĐT-VP ngày 20/02/2020 của Sở 

GD&ĐT Hà Nội  và văn bản số 34/PGD_ĐT ngày 24/02/2020 của phòng 

GD_ĐT quận Long Biên. 

Trong các giờ sinh 

hoạt ,  
GV Tổ nhóm CM 

Phó Hiệu 

trưởng 



STT NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
THỜI GIAN  

THỰC HIỆN 

NGƯỜI 

THỰC HIÊN 

NGƯỜI PHỐI 

HỢP 

CÁN BỘ 

PHỤ 

TRÁCH 

16. 

-Tiếp tục thực hiện công tác tự kiểm định theo thông tư 18/2018/TT-BGD&ĐT 

ngày 22/08/2018 của Bộ GD&ĐT.  

Hoàn thiện báo cáo tự đánh giá, chuẩn bị hồ sơ, minh chứng để chuẩn bị cho 

công tác đánh giá ngoài và công nhận lại trường chuẩn quốc gia. 

Họp hội đồng CB, GV, NV  Hiệu trưởng 

17. 

-Tổ chức cho học sinh tham gia vòng 1 cuộc thi “ An toàn giao thông cho nụ 

cười ngày mai” trực tuyến từ ngày 03/02/2020  đến ngày 05/03/2020 theo hướng 

dẫn tại CV 441/SGD&ĐT-CCTT ngày 13/02/2020 của Sở GD&ĐT Hà Nội. 

03/02/2020  đến 

ngày 05/03/2020 
HS TPT, GVCN Hiệu trưởng 

18. 

-Tổ chức phát động cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng lần thứ 16 năm 

2020 theo HD tại công văn 323/SGD&ĐT-VP ngày 12/02/2020 của Sở GD&ĐT 

Hà Nội. 

Trong các giờ sinh 

hoạt , 
HS TPT, GVCN Hiệu trưởng 

IV CÔNG TÁC QUẢN LÝ     

19. 

 - Bám sát việc dạy học và quản lý học sinh của giáo viên, không để tình trạng vi 

phạm đạo đức nhà giáo , không để hiện tường bạo lực học đường xảy ra trong 

nhà trường, tăng cường việc rèn nề nếp học sinh sau đợt nghỉ phòng chống dịch 

bệnh Covid 19 

Họp hội đồng GV GVCN 
Phó Hiệu 

trưởng 

20. 

- Thực hiện có hiệu quả đổi mới SHCM, kế hoạch dạy 2 buổi/ngày, dạy tự chọn, 

lịch đọc sách thư viện, kế hoạch dạy .hướng nghiệp, đề án giáo dục nâng cao 

chất lượng dân số quận Long biên năm 2020. 

 

Họp hội đồng 

 

GV, NV  

 

GVBMBan TS 

 

Phó Hiệu 

trưởng 

21. 

-Tăng cường kỷ cương trong quản lý nề nếp HS và GV, thực hiện nghiêm túc 

việc rèn kỹ năng học tập bộ môn cho HS sau đợt nghỉ dài phòng chống dịch 

Covid-19. Thực hiện công tác vệ sinh, khử khuẩn trường học theo đúng tinh thần 

chỉ đạo của UBND quận. 

 

Tuần 1- tuần 4 

 

GV, NV 

 

GVCN 

 

Phó Hiệu 

trưởng 

22. 
-Tiếp tục thực hiện tốt cuộc vận động “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, 

phong cách Chủ Tịch Hồ Chí Minh”. 

Trong các giờ sinh 

hoạt 

 

GV  

 

Tổ nhóm CM 

 

Hiệu trưởng 

23. 
-Duy trì thường xuyên trường học” Sáng – Xanh – Sạch – Đẹp – Nở hoa”, “ Nhà 

vệ sinh thân thiện” trong nhà trường. 
 

 

CB,GV,NV 

 

 

 

Hiệu trưởng 

24. 
- Tiếp tục điều tra học sinh trong độ tuổi  trên địa bàn phục vụ tuyển sinh trực 

tuyến đầu cấp năm học 2020-2021 
Tuần 1- tuần 4 VP  

Tổ trưởng dân 

phố 
Hiệu trưởng 

25. 
 - Rà soát đội ngũ, xây dựng kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng đáp ứng yêu cầu của 

luật giáo dục 2019. 
Tuần 1- tuần 4   

 

Hiệu trưởng 

26. - Xây dựng kế hoạch ôn tập cho học sinh,  đặc biệt chú trọng đến bồi dưỡng Trong các giờ sinh GV GV Phó Hiệu 



STT NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
THỜI GIAN  

THỰC HIỆN 

NGƯỜI 

THỰC HIÊN 

NGƯỜI PHỐI 

HỢP 

CÁN BỘ 

PHỤ 

TRÁCH 

nâng cao chất lượng các bộ môn thi vào 10 THPT năm 2020-2021 đảm bảo hiệu 

quả, chất lượng. 

hoạt , trưởng 

 

 

Nơi nhận: 

- Phòng GD&ĐT- để báo cáo; 

- Các trưởng bộ phận- để thực hiện; 

- Lưu  VP.  

 

HIỆU TRƯỞNG  

 

 

 

 

 

Dương Thị Tám 
 

 


