UB}\JD QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY PON Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

$6:72/QD-THCSLQD Long Bién, ngay 44 thang 9 niim 2022
QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Ban bién tip trang thong tin dién tir
Truong THCS Lé Quy Don

HIEU TRUONG TRUONG THCS LE QUY PON

Cén cir Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 06 nam 2006;

Cén cir Nghi dinh s6 18/2014/ND-CP ngay 14/3/2014 ctia Chinh pha quy
dinh vé ché d3 nhuan but trong linh vuc béo chi, xuat ban;

Cén ctr Nghi dinh s 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phii quy
dinh vé quan ly, cung cip, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cin ctr Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/202014 ctia B6 Théong
tin va truyén théng quy dinh chi tiét v& hoat dong quan ly, cung cap, st dung
thong tin trén trang thong tin dién tr va mang xa hoi;

Cin cir Quyét dinh s6 1125/QD-UBND ngay 24/02/2015 ctia UBND quén
Long Bién vé viéc Ban hanh mé hinh co quan dién tir cAp phudng trén dia ban
quan Long Bién giai doan 2015 —2016;

Can cir Quyét dinh s6 /QP-THCSLQP ngay ../.../2022 vé viéc kién
toan Ban chi dao didu hanh Website trudng trung hoc co s& Lé Quy Dén;

QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban
bién tdp trang thong tin truong THCS Lé Quy Don.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hidu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Céc c4 nhan c6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.
Noi nhan:

- Phong GD (dé blc); —HIEU TRUONG
- Luu VP. :

~\ NHA A,

G

&n Thi Minh Thiy

NOT



UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY PON Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong ciia Ban bién tip trang thong tin dién tir
treong THCS Lé Quy Don
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6/0D-THCSLOD
ng&yﬁothdng 9 ndam 2022)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Trang thong tin dién tir trudng THCS Lé Quy Doén 1a mot trang
thanh vién ciia Cdng Théng tin dién tir phong GD&PT quén Long Bién co tén
mién truy cap trén mang Internet la: http://thcslequydon.longbien.edu.vn

Ban bién tép cua Trang th6ng tin dién t trudong trung hoc co s& Le Quy
Pén (goi tit 13 Ban bién tap) gbm c6 Truéng ban, Pho Tru?ong ban va cac thanh
vién. Ban bién tép c6 trach nhiém vén hanh, duy tri va phat trién Trang thong tin
dién to truomg trung hoc co s& Lé Quy Don.

Piéu 2. Muc tiéu hoat dong cia Ban bién tap

1. Cép nhét va thong tin kip thoi dén can bo, gido vién, nhan vién, phu
huynh hoc sinh vé thong tin vé nha truong,

2. Thong qua Trang théng tin dién tir, thuc hién tuyén truyén rong rai dén
phu huynh hoc smh vé céc hoat dong, phong trao clia nha trudng.

3. Cung cép cac tu liéu, cc bai giang nhim trao ddi chuyén mon giita cac
gido vién trong trudng va gido vién cdc truong khac.

Chuong I1

NHIEM VU VA QUYEN HAN CU THE CUA BAN BIEN TAP

Piéu 3. Ban bién tip c6 nhiém vu:

- T4 chirc trién khai thuc hién theo ndi dung Quy ché quéan ly, st dung,
vén hanh va cung cép thong tin trén Trang thong tin dién tir.

- Xay dung ké hoach, dinh huéng phat tridn toan dién v& ndi dung va céc
hoat dong cta Trang thong tin dién tur.

- Chi dao, diéu hanh céc hoat dong clia Trang thong tin dién tir, phé duyét
céc tin, bai trudc khi cip nhét 1én Trang thong tin dién tr va chiu trach nhiém
hoan toan vé ndi dung ciia Trang thong tin dién tir truéc Phong GDPT Quén.

- Xay dung va phat trién doi ngli Cong tac vién c6 tinh than trach nhiém,
¢6 kha ning viét bai dé& dang tai 1én Trang thong tin dién t&r phuong,




- T6 chirc tuyén truyén réng rdi cho moi can bo, gi4o vién, nhan vién, phu
huynh vé hoat déng cua Trang thong tin dién tir cia truong.

- Dinh ky hang théng, quy, nim t6 chirc hop d& danh gia két qua thuc hién
nhiém vu va phuong hudéng hoat déng

Piéu 4. Ban Bién tap c6 quyén han:

- Yéu ciu cac doan thé, céc bo phin chuyén mén, gido vién cung cép
thong tin, dif liéu, tai liéu can thiét dé dua 1én Trang théng tin dién tir (trir tai
liéu mat khong dwoc cung cip theo quy dinh cta phép luét).

- Pam bao kinh phi duy tri hoat déng hoat dong ctia trang thong tin dién tir
nha trudng (nhuén bt tin bai, kinh phi hoat dong cta Ban bién tap...)

- Phat trién ndi dung, hinh thirc cia Trang théng tin dién tir dé nang cao
hiéu qua hoat dong nham thu hit ngay cang nhidu ngudi quan tam, tham gia va
sir dung Trang thong tin dién tir.

Piéu 5. Truong Ban Bién tap

1. Chiu trdch nhiém truéc UBND Quéan, Phong GD&PT Quén vé toan bd
ndi dung cua Trang thong tin dién tir nha trudng.

2. Chi dao thyc hién néi dung, chuong trinh hoat dong ctia nha trudng va
giir mbi quan hé véi cac truong, cic td chuc trong viéc duy tri, m¢ rong hoat
dong cua Trang thong tin dién tur.

3. Chu tri cac cudc hop Ban Bién tap, phan cong nhiém vu, kiém tra cong
tac cua céc thanh vién trong Ban Bién tép.

4. Chi dao va tham gia xét duy€t thong tin truéc khi dua 1én Trang théng
tin dién ttr.

5. B4o céo va dé xuit véi Phong GD&P vé hoat dong cta Ban Bién tip va
Trang thong tin dién tir.

Piéu 6. Ph6 Trudng Ban Bién tip

1. Gifip Truéng Ban Bién tp trién khai thuc hién c4c nhiém vu cia Ban
Bién tap va don dbc, kiém tra thuc hién. Thay mat Trudng Ban Bién tap chi dao
trién khai thuc hién nhiém vu cia Ban Bién tap khi Trudng Ban Bién tap di ving
hoic iy quyén.

2. Chiju trach nhiém chu tri xét duyét théng tin dé dua 1én Trang thong tin
dién tir theo phén cong ctia Trudng Ban Bién tap.

3. Chuén bi noi dung, chuong trinh, tai liéu phuc vu céc cudc hop ciia Ban
Bién tap.

4, Chi dao, diéu hanh su phéi hop gitta cac khau: K¥ thuét, Quan tri mang
véi Thu ky ban bién tdp dam bao cho céc théng tin trén Trang thong tin dién tir
dugc kip thoi, chinh xdc, an toan theo ding dinh huéng Phong GD&DT va nha
truong.



] '5' Thuodng xuyén téng hop tinh hinh hoat dong ctia Trang thong tin dién
tr; bao céo Truéng Ban Bién tap dé dé xuét voi Phong GD&DT, nha truong
nhig van dé can thiét giup cho Trang théng tin dién tir hoat dong ngay cang
hiéu qua.

6. Theo ddi ddn doc céc ban, nganh, doan thé, céc bs phan chuyén mén,
cac t6 dan phd thuc hién viéc xdy dung ndi dung cung cép, trao dbi thong tin
trén Trang thdng tin dién tu.

7. Dé xuét cac giai phdp, néng cao chat luong ndi dung ctia Trang théng
tin dién tur.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Ban Bién tap phan cong.

Diéu 7. Thr ky Ban bién tap: ‘

1. Téng hop thong tin tir cac kénh, cic ngudn do céc thanh vién cia Ban
Bién tdp va cdc doan thé, CBGVNV cung cép; Bién tdp thong tin theo dinh
huéng chi dao cta 1anh dao Ban Bién tap

2. Trinh 13anh dao Ban Bién tap kiém duyét tin bai, hinh anh, dir liéu trudc
khi dua 1én Trang théng tin dién ti.

3. Pam bao déy da ndi dung théng tin theo dinh huéng va thoi gian quy
dinh, phat huy cao nhit hiéu qua cua Trang thong tin dién t&r phuc vu cho cong
tdc chi dao didu hanh ciia nha trudng; tuyén truyén, gi6i thiéu, thu hut phu
huynh hoc sinh véi céc hoat dong ctia nha trudng.

4. Tao lép, luu théng tin theo chi dao cta ldnh dao Ban Bién tap. Thuc
hién nghi€ém cac quy dinh bao mit thong tin.

5. Gitip Ban Bién tap chuén bj c4c tai liéu bdo céo cho cac budi hop, tong
hop cac dé xuit va giai phép dé nang cao chét lugng ctia Trang théng tin dién tir.”

6. Tham muu cho 14nh dao Ban Bién tdp phan cong céc thanh vién trong
Ban Bién tap xdy dung va trién khai thuc hién cic nhiém vy tng dung va phat
trién Trang thong tin dién tir theo dinh huéng ctia Ban Bién t4p.

Piéu 8. Cac thanh vién Ban Bién tap

1. Chiu trach nhiém theo ddi don dbe viéc xdy dung ndi dung cung cép,
trao dbi théng tin, thudc linh vuc nganh, don vi dugc phan cong dé cung cip
thdong tin cho Ban Bién tip theo ndi dung chuong trinh va thoi gian quy dinh.

2. Pé xuét céc giai phap dong gop xdy dung Trang thong tin dién t hoat
dong ngay cang hiéu qua.

3. Thuc hién céc nhiém vu khac do Truéng Ban Bién tap phén cong.

Chuong 111
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN
Diéu 9. Ché do thong tin va bao mat: ‘ ‘
- Céac thanh vién Ban bién tip chiu trach nhiém vé néi dung, ban quyén
ctia thdng tin do thanh vién d6 déng tai.



- C4c thanh vién phai thuc hién ddy di va nghiém tic cic quy dinh vé ché
d6 bao mat cua Trang thong tin dién tir phuong.

- Céc thanh vién Ban bién tip thuc hién nghiém tac viéc gitr bi méat mat
khdu ding nhép, dinh ky thay d6i mét khiu hodc thay dbi tirc thi khi phat hién
c6 diu hiéu bj 16, kip thoi théng bio cho Trudng ban hodc Phé Trudng ban dé
coy kién chi dao khéc phuc.

- Péi véi cac thong tin c6 quy dinh ché d6 bao mat: phai tuan tha theo quy
dinh cua Nha nudc vé ché do thong tin bao mat;

Pidu 10. Thoi gian cung cap thong tin

Viéc cung cép théng tin cho Trang thong tin dién tir truong thuc hién theo
thoi gian nhu sau:

1. Duy tri va cap nhép céc thong tin chung vé nha trudng khi cé su thay doi.

2. Céc doan thé, cic bd phan chuyén mon cung cip thong tin it nhét 02
tin/thang.

3. Céc hoat dong cua trudng: hoat dong x4 hdi, van nghé chao mimng céc
ngay 1€ 16n it nhét 2 tin/thang.

4. Noi dung cac tai nguyén phuc vu cong tic giang day, tu liéu nha truong
dugc cip nhép thuong xuyén.

4. Cac cong tic vién cta Ban bién tip dugc quyén cung cip tin, bai, phim,
anh, tu lidu vé hoat dong cia trudng dén Ban Bién tip dé d& nghi dang trén
Trang thong tin dién tir truong.

5. Bai viét dugc giri vé Ban bién tip bang 02 cach: Giri bang van ban qua
Vin phong truong hodc qua Email: banbientap.thcslequydon@gmail.com. Cac
tin, bai giri bing vin ban bét budc phai giri kém ban mém st dung phdng chit
tiéng Viét theo bang ma Unicode - TCVN 6909:2001 d chinh sira.

Piéu 11. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dit lidu, tai liéu) cung cAp can
phai dam bao tinh chinh xéac, c6 ngudn géc 10 rang, khong dugc phép sao chép
hay sir dung bai viét ctia nguoi khac. Ngudi cung cp thong tin hay cdng tac
vién khi c6 bai viét giri Ban bién tap thi chiu trach nhiém toan bd ndi dung thong
tin ctia minh cung cAp.

Piéu 12: Thoi gian Ban bién tap phé duyét ban tin, bai viét cham nhét 1a
2 ngay tinh tir ngdy nhan dugc (cin cit theo ngdy coéng vin dén hojic ngay nhén
trén dia chi Email).

Piéu 13. Luu triv thong tin

Ban Bién tip c6 trach nhiém luu trit thong tin d8 dugc cdp nhét 1én Trang
théng tin dién tir truong theo quy dinh hién hanh, phuc vu cho céng tac dbi
chiéu, kiém tra.

Chuong 1V
KHEN THUONG VA KY LUAT



Piéu 14: Khen thudng va xir Iy vi pham
. 1. Ban bién tap s€ xem xét va dé nghi khen thuong cho nhiing ca nhén, tap
thé c6 thanh tich xuét sic trong xdy dung, quan ly va tham gia viét bai cho
Trang thong tin dién tir truong.

2. Pbi véi nhimg ca nhan, tp thé vi pham cac ndi dung ctiia Quy ché nay
thi Ban bién tp xem xét mic do vi pham dé dé nghi c6 hinh thic ky luét thich
hop theo quy dinh ctia phap luat.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 15. Ché d6 1am viéc

1. Ban Bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém.

2. Dinh ky hang thang, quy, 06 thang, mot nam (néu thdy can thiét c6 thé
hop dot xuét) Ban Bién tap hop dé kiem didm, danh gia két qua thuc hién céac
nhiém vu theo két luan cua ky hop trude va dé xuét giai quyét cic vén d& phat
sinh (néu c6) va trién khai nhiém vu tiép theo.

3. Piu thang ciia mdi quy, cac thanh vién ciia Ban Bién tip béo cao két qua
thuc hién ndi dung cong viéc duge phén cong vé co quan thuong truc dé tong
hop béo céo tai ky hop cia Ban Bién tép.

4. Co quan thudng truc Ban Bién tap c6 trach nhiém giri tai liéu cho céc
thanh vién Ban Bién tp it nhét 01 ngay trude ky hop.

Pidu 16. Kinh phi hoat dong

1. Ngudn kinh phi hoat dong: Ngan sach nha truong va tir cac ngudn hop
phap khéc.

2. Ngudn kinh phi duge duyét chi cho cac ndi dung:

a) Chi tra nhuén but theo thong tin bai viét ctia cac Cong tac vién.

b) Chi cho sinh hoat hoi hop.

¢) Chi cho khen thudng.

d) Céc khoan chi khac do Trudng Ban Bién tap quyét dinh.

3. Quy dinh vé nhuén but:

a) Tin ¢6 nhuan bit: Céc tin hoat dong mang tinh thoi su; Ban tin dugc bién
tap lai tr cac vén ban da phat hanh; Tin do tac gia tu viét vé linh vuc chuyén
nganh, tin tong hop.

b) Tin khéng c6 nhuan but: Cac tin thudc chirc ning nhiém vu phén cong;
Tin cap nhan c4c ndi dung méi, thay ddi cna nha trudng.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17: Céc thanh vién Ban bién tip, cac ca nhan cén cir theo Quy ché

nay dé td chirc thyc hién.




Piéu 18: Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin d& méi hoac khong con
phtt hop thi Ban bién tap téng hop, dé xuit Hiéu trudng chinh sira, bd sung Quy
ché cho pht hop./.
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