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	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Người/bộ phận
 thực hiện
	Lãnh đạo PT
	BGH + VP trực

	Hai
26/07
	Sáng
	Trong tuần các Đ/c CBGVNV nghiêm túc thực hiện các công văn, chỉ thị, kế hoạch của CP, TP, UBND Quận, Sở GD, PGD về việc thực hiện PCDB Covid 19. 
	CBGVNV
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu 

	
	
	7h30: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)

	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh

	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Các tổ xây dựng kế hoạch cho từng môn học K7, 8, 9.

	GV các tổ CM+ Đ/c Tuyết Sơn, Thanh Thủy, Phạm  Quý

	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	
	8h00: Liên hệ nhận kết quả đánh giá XL CCVC năm học 2020-2021 từ VP trường THCS Đô Thị Việt Hưng (gửi bản mềm hoặc hình ảnh chụp) (Liên hệ Đ/c Trâm)
	Đ/c Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Vệ sinh phòng chống dịch bệnh Covid 19 khu vực các phòng làm việc
	Bác Ngoan lao công 
	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	
	Lập sổ theo dõi sức khỏe CBGVNV trong bộ hồ sơ PCDB Covid 19, cập  nhật hàng ngày  
	Đ/c Thanh Hương, Diệu
	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	
	9h00: Nộp dự toán tài chính năm 2021 về phòng TCKH
	Đ/c Hồng Nhung  
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	10h00: Hoàn thiện danh sách CBGVNV đăng ký tiêm văcxin bổ sung và nộp về PGD (Liên hệ Đ/c Hoàn Cẩm).  
	Đ/c Diệu
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	Chiều
	14h00: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)


	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh

	Đ/c Minh Thúy
	

	Ba
27/07
	Sáng
	7h30: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)


	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh


	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	
	9h00: Đăng cổng TTĐT nội dung 3 công khai Đánh giá XL CBGVNV tháng 7
	Đ/c Phạm Quý
	Đ/c Thanh Hiền
	

	
	
	Vệ sinh phòng chống dịch bệnh Covid 19 khu vực các phòng làm việc
	Bác Ngoan lao công 
	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	Chiều
	14h00: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)


	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh

	Đ/c Minh Thúy
	

	Tư
28/07
	Sáng
	7h30: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)


	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh

	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu 

	
	
	9h00: hoàn thiện các biểu bảng đánh giá xếp loại CCVC theo mâu của PNV và nộp về PNV ( Liên hệ Đ/c Loan)
	Đ/c Diệu
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều
	14h00: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)
 

	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh
	Đ/c Minh Thúy
	

	Năm
29/07
	Sáng
	7h30: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)


	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	
	Các tổ chuyên môn nộp bài giảng điện tử, câu hỏi TNKQ về mail thcslequydonlongbien@gmail.com. 3 Đ/c TTCM PT
	Đ/c Quý đăng tải
	Đ/c Thanh Hiền

	

	
	Chiều
	14h00: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)


	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh
	Đ/c Minh Thúy
	

	Sáu
30/07

	Sáng
	7h30: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)


	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh
	Đ/c Minh Thúy
	
Đ/c Minh Thúy
Đ/c Diệu 

	
	Chiều
	14h00: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)


	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh

	Đ/c Minh Thúy
	

	Bảy
31/07

	Sáng
	7h30: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)


	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh

	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	8h00: Họp trực tuyến các tổ CM: 
- XD kế hoạch công tác chuyên môn tháng 8
-  Phân công XD kế hoạch dạy học năm học 2021-2022 theo bộ sách giáo khoa đã chọn
	Đ/c Tuyết Sơn, Thanh Thủy, Phạm  Quý  PT

	Đ/c Thanh Hiền
	Đ/c Thanh Hiền
Đ/c Diệu

	
	Chiều
	14h00: Trực hỗ trợ Tuyển sinh trực tuyến (làm việc tại nhà)


	Đ/c Tuyết Sơn, Phạm Quý, Thùy Linh

	Đ/c Minh Thúy
	


	Nơi nhận:
- PGD (b/c);
- BGH (chỉ đạo);
- GVNV (thực hiện);
- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)
- Lưu VP

	HIỆU TRƯỞNG
   (Đã ký)
   


                                   Nguyễn Thị Minh Thúy





