QUY TRINH CHUYEN TRUONG VA TIEP NHAN HOC SINH

HQC TAI TRUONG THCS LONG BIEN

1. Trinh ty thuc
hién

I. HOC SINH CHUYEN PI:
1. P6i v6i Phu huynh hoc sinh hoic nguoi giam ho:
Bude 1: Viét Pon xin chuyén trudng c6 xac nhan ddng y cua
Hiéu truong trudng mubn chuyén dén.
Budce 2: Lam thu tuc rat hd so tai bo phan Van thu nha truong.
2. P6i v6i can bd thu 1y hd so:
Bude 1:
- Tiép nhan Pon xin chuyén truong di noi khac ¢ xac nhan dong
¥ ctia Hiéu truong va ghi phiéu hen tra hd so ( c6 thé tra ludn
trong ngay).
Budc 2: Chuéin bi hé so :
Kiém tra thong tin, ddi chiéu hd so gdc

- B40o GVCN cép Phiéu diém dbi véi truong hop hoc sinh hoc
hét hoc ky I ctia ndm hoc; ra soat cic thong tin trong hd so cia
HS d6i véi truong hop da hoan thanh chuong trinh nim hoc

- Cap Giay gi6i thiéu chuyén trudong

Budc 3: Ban giao ho so cho PHHS hodc nguoi giam ho (PHHS
ky nhan vao s chuyén di - chuyén dén)
I1. HQC SINH CHUYEN PEN:
1. P6i v6i Phu huynh hoc sinh hodc nguoi giam ho:
Budc 1: Viét Pon xin chuyén truong c6 xac nhan dong y cua
Hicu truong truong THCS Long Bién.
Budc 2: Lam thu tuc rat ho so tai truong HS dang hoc.
Budc 3: Nhan déy du hd so cua hoc sinh nop vé bd phan Van thu
truong THCS Long Bién ddi véi truong hop hoc sinh hoc tai cac
truong nam trén dia ban thanh phd Ha Noi; Nop vé phong GD
&DPT quan Long Bién ddi véi truong hop hoc sinh hoc tai cac
truong bén ngoai thanh phd Ha Noi
2. P6i v6i can bd thu 1y hd so:
- Tiép nhan va kiém tra hd so (néu du) sé& nhan luén va chuyén
BGH nha truong xép 16p va bao GVCN 16p va ban giao hd so
cho GVCN l16p




2. Cach thire thuc
hién

Nop va nhan két qua truc tiép tai by phan Van thu truong THCS
Long Bién.

3. Thanh phan, s6
lwong ho so

- Pon xin chuyén truong

- Gidy gioi thiéu chuyén truong theo phéan cp

- Hoc ba hoc sinh (ban gbc)

(CAc gidy to lién quan ban sao déu c6 cong ching)
-S4 lugong Ho so: 01 bd

4. Thoi gian va
thoi han giai
quyét

- Nhan ho so: Sang thtr hai va sang thir tv hang tuan ( trong gid
hanh chinh)
- Tra hd so: 02 ngdy ( c6 thé tra luén néu du hd so).

5. Poi twong thure
hién

Phu huynh hoc sinh hodc nguoi giam ho

6. Co quan thuc

hi¢n Truong THCS Long Bién
- Pon xin chuyén trudng
7. Két qua thue | - Gidy gidi thiéu chuyén truong theo phan cip
hién thii tuc hanh | - Hoc ba hoc sinh (ban gbc)
chinh (Céc gidy to lién quan ban sao déu c6 cong ching)
- S6 lwong Ho so: 01 bd
8. Lé phi Khdng

9. Tén mau don,
mau to khai

Pon xin chuyén truong( co file dinh kém)

10. Yéu cau, dieu
kién thuc hién

Khong

11. Co sé phap ly

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2002
ctia Bo Truong Bo Gido duc & Pao tao vé viéc ban hanh “Quy
dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh tai cac truong trung hoc
co s& va trung hoc pho thong”.

12. Tai liéu dinh
kém

Khéng




