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Tiết 109: VĂN BẢN TƯỜNG TRÌNH
A.Mục tiêu kiến thức:
1. Kiến thức: 
- Nắm được đặc điểm của văn bản tường trình và trường hợp cần sử dụng văn bản tường trình.
2. Kỹ năng: 
- Biết cách làm một văn bản tường trình đúng quy cách.
- Rèn kĩ năng giao tiếp, kĩ năng giải quyết vấn đề.
3. Thái độ:
- Sử dụng đúng cách các loại văn bản hành chính.
4. Năng lực:
- Năng lực chung: tự học, hợp tác, truyền thông, sử dụng CNTT
- Năng lực riêng: đánh giá, giao tiếp.
B. CHUẨN BỊ:
1. Giáo viên: Soạn giáo án, đọc tài liệu.
2. Học sinh: Đọc văn bản và trả lời câu hỏi ở sách giáo khoa.
C. PHƯƠNG PHÁP VÀ KTDH:
- Đọc sáng tạo, phát vấn, giảng bình.
- Kĩ thuật dạy học: Thảo luận nhóm, động não.
D.TIẾN TRÌNH LÊN LỚP:
1. Ổn định tổ chức: (1’)
2. Kiểm tra bài cũ: Kết hợp với học bài mới.
3. Bài mới
	Hoạt động cña thÇy
	HĐ cña trß
	Nội dung cần đạt

	HOẠT ĐỘNG KHỞI ĐỘNG

	Đưa ra các tình huống cần sử dụng các loại văn bản hành chính đã học. Yêu cầu HS xác định nhanh kiểu VB cần sử dụng.
	Làm việc cá nhân
	Nhắc lại kiến thức về văn bản hành chính

	HOẠT ĐỘNG HÌNH THÀNH KIẾN THỨC

	- Yeâu caàu hoïc sinh ñoïc  2 baûn töôøng trình trang 133, 134 SGK.
1? Trong caùc vaên baûn treân, ai laø ngöôøi phaûi vieát töôøng trình vaø vieát cho ai? Baûn töôøng trình ñöôïc vieát ra nhaèm muïc ñích gì?



? Noäi dung vaø theå thöùc baûn töôøng trình coù gì ñaùng chuù yù?





? Ngöôøi vieát vaên baûn töôøng trình caàn phaûi coù thaùi ñoä nhö theá naøo ñoái vôùi söï vieäc töôøng trình?

? Haõy neâu moät soá tröôøng hôïp caàn vieát vaên baûn töôøng trình trong hoïc taäp vaø sinh hoaït ôû tröôøng.
	2 häc sinh ®äc
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Tr¶ lêi
	I. Ñaëc ñieåm cuûa vaên baûn töôøng trình:
- VD1: Baûn töôøng trình veà vieäc noäp baøi chaäm.
-VD2: Baûn töôøng trình veà vieäc maát xe ñaïp.
*) Nhận xét:
- Trong nhöõng vaên baûn ñaõ neâu trong SGK, ngöôøi vieát vaên baûn töôøng trình laø 2 em hoïc sinh, moät vieát cho coâ giaùo daïy vaên, moät vieát cho thaày hieäu tröôûng.
- Baûn töôøng trình vieát ra nhaèm muïc ñích trình baøy laïi söï vieäc ñaõ xaûy ra coù lieân quan tröïc tieáp ñeán ngöôøi vieát vaø ñeà nghò ñöôïc xem xeùt, giaûi quyeát.
- Vaên baûn töôøng trình phaûi tuaân thuû theå thöùc vaø phaûi trình baøy ñaày ñuû, chính xaùc thôøi gian, ñòa ñieåm, söï vieäc, hoï teân nhöõng ngöôøi lieân quan cuøng ñeà nghò ngöôøi vieát, coù ñaày ñuû ngöôøi göûi, ngöôøi nhaän, ngaøy thaùng, ñòa ñieåm thì môùi coù giaù trò.
- Ngöôøi vieát caàn phaûi coù thaùi ñoä trung thöïc, khaùch quan, trình baøy chính xaùc söï vieäc.

- Ñi hoïc muoän caàn töôøng trình laïi lí do.
- Em ñaùnh nhau vôùi moät soá baïn ôû lôùp khaùc

	? Trong caùc tình huoáng treân, tình huoáng naøo coù theå vaø caàn phaûi vieát vaên baûn töôøng trình? Vì sao? Ai phaûi vieát? Vieát cho ai?
? Muoán laø 1 vaên baûn töôøng trình, ngöôøi vieát phaûi chuù yù gì veà noäi dung vaø theå thöùc?




- Vaäy giöõa vaên baûn töôøng trình vôùi ñôn töø vaø ñeà nghò coù gì khaùc nhau?




Goïi hoïc sinh ñoïc phaàn löu yù SGK/136
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	II. Caùch laøm vaên baûn töôøng trình:
1/ Tình huoáng caàn phaûi vieát vaên baûn töôøng trình:
a) Töôøng trình söï vieäc cho coâ chuû nhieäm vaø ban laõnh ñaïo.
b) Töôøng trình vôùi coâ phuï traùch phoøng thí nghieäm.
2/ Caùch laøm vaên baûn töôøng trình:
SGK/ 135
* Ghi nhôù: SGK/ 136
- Ñôn töø nhaèm muïc ñích trình baøy nguyeän voïng caù nhaân ñeå caáp coù thaåm quyeàn xem xeùt giaûi quyeát.
- Ñeà nghò nhaèm muïc ñích tr.baøy caùc yù kieán giaûi phaùp do caù nhaân hay taäp theå ñeà xuaát ñeå caùc caù nhaân hoaëc toå chöùc coù thaåm quyeàn nghieân cöùu giaûi quyeát.
- Töôøng trình nhaèm tr.baøy khaùch quan, chính xaùc söï vieäc ñaõ xaûy ra ñeå ngöôøi coù traùch nhieäm giaûi quyeát naém ñöôïc baûn chaát söï vieäc ñeå ñaùnh giaù keát luaän vaø coù phöông höôùng xöû lí ñuùng ñaén.
* Löu yù: SGK/ 136

	HOẠT ĐỘNG LUYỆN TẬP

	Yêu cầu Hs luyện tập viết 1 bản tường trình với nội dung tự chọn 

	Làm việc các nhân
Trình bày
	III/ Luyeän taäp:
Em laøm hoûng duïng cuï thí nghieäm trong giôø thöïc haønh.

	HOẠT ĐỘNG VẬN DỤNG 

	
Phân biệt văn bản tường trình, báo cáo 
	
HS thảo luận
	- Tác giả
- Hoàn cảnh sáng tác
- Ý nghĩa nhan đề
- Tình huống truyện
- Ngôi kể - điểm nhìn trần thuật
- Thể loại.
- Nhân vật

	HOẠT ĐỘNG TÌM TÒI, SÁNG TẠO 

	- Đọc lại kiến thức
- Hoàn thành BT
- Ôn tập chuẩn bị thi Hk
	
	


* Rút kinh nghiệm:  ....................................................................................................................................................................................................................
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