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	Tiết 45: BÀI THỰC HÀNH 6. EM TẬP CHỈNH SỬA VĂN BẢN 


I. MỤC TIÊU

1. Kiến thức: 




- Luyện các thao tác mở văn bản mới hoặc văn bản đã lưu, nhập nội dung văn bản.




- Luyện kĩ năng gõ văn bản tiếng việt.

2. Kĩ năng:

- Thực hiện các thao tác cơ bản để chỉnh sửa nội dung văn bản, thay đổi trật tự nội dung văn bản bằng các chức năng sao chép, di chuyển.
3. Thái độ:
- Rèn tư duy sáng tạo, tính cẩn thận cho học sinh, từ đó giúp cho học sinh yêu thích môn học.

4. Năng lực:

Rèn luyện năng lực quan sát, hoạt động cá nhân, thao tác nhanh, hoạt động nhóm.

II. CHUẨN BỊ

1. Giáo viên: Máy chiếu, phòng máy. 

2. Học sinh: Ôn các thao tác đã học

III. TIẾN TRÌNH LÊN LỚP

1. Ỏn định tổ chức: 1'

2. Kiểm tra bài cũ: Lồng vào tiết dạy

     3. Bài mới:

	GIÁO VIÊN
	HỌC SINH
	GHI BẢNG

	A. HOẠT ĐỘNG KHỞI ĐỘNG(3')

	? Để sao chép và di chuyển văn bản ta làm như thế nào.

? Để xóa kí tự trước và sau con trỏ soạn thảo ta nhấn phím nào.
	Hs suy nghĩ trả lời
	

	B. HOẠT ĐỘNG HÌNH THÀNH KIẾN THỨC(25')

	H Đ 1: TÌM HIỂU CÔNG DỤNG VÀ HÌNH DẠNG

	Giới thiệu bài mới: Các em đã được học về cách gõ văn bản chữ việt cũng như biết cách sao chép, di chuyển bước đầu làm quen với chỉnh sửa văn bản. Hôm nay sẽ thực hành gõ văn bản chữ việt trên máy và chỉnh sửa văn bản nếu sai.
	HS khởi động Word và thực hành gõ nội dung  văn bản trong  phần a SGK trang 84 

- Tìm các lỗi sai và sửa các lỗi đó cho đúng theo đúng qui tắc gõ văn bản tiếng Việt.
	1. Khởi động Word và tạo văn bản mới.

Mở một tệp văn bản mới, thực hành gõ văn bản trong phần a (SGK - 84).

	HĐ 2: TÌM HIỂU CÁC THAO TÁC CHÍNH VỚI CHUỘT

	Nhắc lại các quy tắc gõ tiếng Việt trong Word

Nhắc lại các thao tác với chuột.
	Hs nhắc lại các quy tắc, ghi lại nếu chưa thuộc
	

	C+D. HOẠT ĐỘNG LUYỆN TẬP + VẬN DỤNG(15')

	Hướng dẫn HS sử dụng nút Overtype, nút Insert.-  Đặt con trỏ soạn thảo vào trước đoạn văn bản thứ 2, nháy đúp chuột vào nút OVR ở phía dưới cửa sổ để nút đó hiện rõ (chế độ gõ đè), nút bị mờ (chế độ gõ chèn).
	- HS thực hành soạn thảo với 2 nút lệnh.- Đưa ra nhận xét: Overtype: gõ đè. Insert: gõ chèn.

- Thực hành gõ đoạn văn bản trong phần b (SGK - 84).
	2. Phân biệt chế độ gõ chèn và chế độ gõ đè.

	E. HOẠT ĐỘNG TÌM TÒI MỞ RỘNG(1')

	- Về nhà học bài, xem trước nội dung bài 16
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