	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 NĂM HỌC 2021- 2022                                                        (Từ ngày 27/12/2021 đến 02/01/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
27/12/2021
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ - Tổng kết cuộc thi: “Chào mừng Noel”
- T2,3: KTCK I môn Lịch sử và địa lý khối 6
- T2: KTCK I môn Địa lý khối 7,8,9
- 9h: Họp giao ban BGH online
- 9h30: KTCK bổ sung cho HS lỗi mạng.
- Bồi dưỡng CLB HSG K9
	- BGH, TPT, GVCN K6,7,8
- GV coi thi theo lịch.
- GV coi thi theo lịch.
- Các đ/c BGH.
- Các đ/c theo phân công.
- GV phụ trách CLB 9

- Đ.c Giang, Hằng.
- Các đ/c theo phân công
- Các đ/c trong tổ QLĐ.
- Các đ/c GVBM.
- Đ/c Nga- KT.
- Đ/c Hằng- P.HT, Nhung-TV.

	Đ/c Giang

	
	Chiều
	
- Kiểm tra giám sát công trình cải tạo trường.
- 15h50 – 16h20: KTCK cho HS K6,9 bị lỗi mạng.
- Ban QLĐ gửi điểm về tổ nhóm CM Lịch sử và địa lý.
- GVBM hoàn thành cập nhật điểm KTCK các môn tuần 16.
- 16h: Nhận dự toán thu chi ngân sách năm 2022 tại phòng Tài chính 
- Đ/c Hằng gửi TB nghỉ tết tới GVCN và HS. Đ/c Nhung nhắn tin cho GV và HS trên HNstudy.

	
	

	Ba
28/12/2021
	Sáng
	- T1: KTCK môn Lịch sử K7,8,9
- Từ 7h30-9h: KTCK cho HS bị lỗi mạng môn Ngữ Văn K6,9
- 9h15: KTCK cho HSs lỗi mạng môn lịch sử K7,8,9.
	- GV coi thi theo lịch.
- Các đ/c theo phân công
- Các đ/c theo phân công.

- GV coi thi theo lịch.
- Các đ/c trong tổ QLĐ.
- GVBM Văn, Toán, Anh
	Đ/c Hằng


	
	Chiều
	- T1: KTCK môn Tiếng Nhật + Hàn K6,7,8,9
- Ban QLĐ gửi điểm KTCK môn lịch sử về tổ nhóm CM
- GVBM Văn, Toán, Anh hoàn thành điểm KTCK gửi về hòm thư nhà trường
	
	

	Tư
29/12/2021
	Sáng
	- T1: KTCK Sinh học K7,8,9
- T3: Họp tổ Toán – CN: Xây dựng tiết dạy truyền hình (Đ/c Hồng Hà)
- 8h15: Dự hội nghị tổng kết hoạt động công đoàn và phong trào CNVCLĐ quận Long Biên năm 2021. Phát động thi đua năm 2022 trực tuyến tại điểm cầu UBND phường BĐ.
- 9h: KTCK cho HS bị lỗi mạng môn Sinh học K7,8,9.

	- GV coi thi theo lịch.
- Tổ Toán -Tin- CN

- Đ/c Mai- CTCĐ.


- Các đ/c theo phân công.

- Các đ/c BGH, Vân, Tú Anh, Giang sinh.
- Các đ/c trong tổ QLĐ.

	Đ/c Lan


	
	Chiều
	- Ktra sổ GĐB các lớp .

- Gửi Kết quả KTCK môn Sinh học tới GV và TNCM
	
	

	Năm
30/12/2021
	Sáng
	- GVBM hoàn thành cập nhật điểm trên CSDL ngành các môn KT tuần 17
- Hoàn thiện BC Phòng chống tham nhũng năm 2021 (theo CV của P.TC).
	- Các đ/c GVBM.

- Đ/c Nga- KT.

- Đ/c Giang- HT
- Các đ/c theo p/c.
	Đ/c Hằng



	
	Chiều
	- 14h30 : Đ/c Giang họp giao ban HT trực tuyến
- BD HSG, HS yếu theo KH
	
	

	Sáu
31/12/2021

	Sáng
	- T3: Dự giờ GV dạy Ngữ văn (xin về trường) : BGH, TTCM, NTCM, Phòng nội vụ, Phòng GD – trực tuyến
- 9h: Đ/c Nga- KT nộp BC Phòng chống tham nhũng năm 2021 về P. TC-KH.
	- Các đ/c BGH, TTCM, NTCM.
- Đ/c Nga- KT.

- Đ/c Giang- HT.

	Đ/c Lan 



	
	Chiều
	- 14h30 Đ/c Giang họp giao ban Bí thư chi bộ.

	
	

	Bảy
01/01/2022
	Sáng
	- Nghỉ Tết Dương lịch năm 2022 (từ 1/1/2022 – hết 3/1/2022)
	CB-GV- NV- HS.
	Bảo vệ

	
	Chiều
	
	
	

	     

 Nơi nhận:
     - PGD (để b/c);
     - BGH (để t/h)
     - Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 24  tháng 12 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)


Ngô Hồng Giang








