	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 NĂM HỌC 2022- 2023                                                        (Từ ngày 19/9/2022 đến 24/09/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
19/9/2022
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ. Ký cam kết đầu năm của HS.
- Họp giao ban GVCN
- 8h30’: Giao ban BGH.
- Tiết 3: Chuyên đề Văn tại 8A2
- Duyệt KH dạy học khối 6, 7

	- BGH, GVCN, TPT
- BGH- GVCN
- BGH
- Tổ KHXH, đ/c Bình
- Các đ/c TTCM.

	Đ/c Giang - HT 

	
	Chiều
	- 16h: Họp BGH và Ban TT CMHS.

	- BGH, Ban TT CMHS

	

	Ba
20/9/2022
	Sáng
	- Nộp ma trận đặc tả đề KT về hòm thư BGH.
- BGH, các bộ phận nộp BC về VP.
- Các tổ nộp đánh giá CN quý III.
	- Các đ/c TTCM.
- Đ/c Hiền thu
- Các đ/c TTCM.
	Đ/c Hằng - PHT


	
	Chiều
	- 14h00: Đ/c Giang- HT Họp tại PGD
- BGH kiểm tra nề nếp CM.
- Tổng duyệt Giai điệu tuổi hồng tại Khu liên cơ.

- 14h: Khảo sát khối 9 môn Anh, Văn.
- Kiêm tra hồ sơ Thư viện, y tế.

	- Đ/c Giang- HT
- BGH
- Đ/c Hằng, Nga, Tú Anh, HS dự thi
- Các đ/c coi thi
- Đ/c Hằng, Nhung, Thủy.
	

	
Tư
21/9/2022



	Sáng
	- 7h30: Khai mạc Giai điệu tuổi hồng tại Khu liên cơ.

- Tiết 4-5: Sinh hoạt TNCM tổ Toán Tin.

	- Đ/c Giang, Hằng, Nga, Tú Anh, Vân, HS dự thi
- Tổ Toán Tin

	
Đ/c Lan – PHT





	
	Chiều
	- 14h: Khảo sát khối 9 môn Toán.
- Bình bầu hạnh kiểm tháng 9/2022.
- Đăng ký tham quan di tích lịch sử trên địa bàn quận trực tuyến.
- Các tổ đánh giá tháng trên phần mềm.
	- Các đ/c coi thi
- Các đ/c GVCN.
- Đ/c Lan-HP.

- 100% các đ/c.
	

	Năm
  22/9/2022
	Sáng
	- 8h: Tập huấn thay sách Tiếng anh tại trường BD.
- 8h: Đ/c Giang dự Hội nghị NTVT tại Khu Liên cơ.
- Nộp BC tháng 9, đánh giá CN, Khen xuất sắc về Phòng GD.
- Rà soát khung VTVL, đánh giá CN.

	- Đ/c Chi.
- Đ/c Giang
- Đ/c Hiền- VP

- Đ/c Hiền, Mai.

	Đ/c Lan - PHT

	
	Chiều
	- BGH kiểm tra nề nếp CM, KT các công trình.
	[bookmark: _GoBack]- BGH.
	

	Sáu
23/9/2022
	Sáng
	- Nộp ma trận đặc tả đề KT về PGD.
	- Đ/c Lan- P.HT

	Đ/c Hằng - PHT 

	
	Chiều
	- BGH kiểm tra sổ SH TNCM
	- SBGH, TTCM
	

	Bảy
24/9/2022
	Sáng
	- 8h: Tập huấn thay sách MT tại trường BDCB.
	- Đ/c Tâm -MT

	Đ/c Giang - HT

	j
	Chiều
	- 14h: HS CLB em yêu thích cấp Quận học bồi dưỡng tại trường THCS Gia Thụy.
	- HSG CLB.
	

	     

 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 17  tháng 9 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang







