	          UBND QUẬN LONG BIÊN
        TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	      LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  12 NĂM HỌC 2019- 2020                                                 (TỪ NGÀY 28/10 ĐẾN NGÀY 2/11/2019)

	
	

	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
28/10/2019
	


Sáng
	- 7h30: Chào cờ - Tổng kết tuần/ tháng 10.

- 9h5: Họp tổ công tác bán trú
- SH tổ CM: Chấm bài, RKN khảo sát CLB và chuẩn bị cho HS 9 thi HSG Quận.
	Đ/c Huyền-TPT
BGH_GVCN
Đ/c Hằng, tổ ct BT
GVCN, GVBM K9

	Đ/c Hiệu trưởng

	
	
	 
	
	

	
	
Chiều
	- 15h30: BGH chốt chỉ tiêu các tổ
- Tổ phổ cập KT và chuẩn bị hồ sơ: Đ/c Hiền phụ trách

	BGH, TTCM
Đ/c Hiền, Q. Anh, P. Anh
	

	Ba
29/10/2019
	
Sáng
	- Kiểm tra nội bộ theo KH
- 9h5: HD phần mềm trộn đề trắc nghiệm (phòng Tin – tầng 5): GV Sử, Địa, CD, Vật lý, Hóa, Sinh . 
	Ban KTNB
Đ/c Ngọc, An, Nhung- Tin phụ trách
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- Hoàn thành khắc phục lỗi sai Esam.

- 17h30: Họp Ban ĐDCMHS nhà trường
	Các đ/c GV, Khuyên, Nhung- QLĐ
BGH
	

	Tư
30/10/2019

	Sáng
	VP phát Kế hoạch CT tháng 11 cho các đ/c trong LT
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan-PHT

	
	
Chiều
	- Tiết 3: Thi Trạng nguyên tuổi 13: Vòng KT
6 phòng, HS khối 6,7,8 (coi thi theo phân công)
- 14h-> 15h30: Kiểm tra CT phổ cập (Đ/c VP chuẩn bị)
	BGH, GV theo p/c

Đ/c Hiền+ tổ PC
	

	Năm
31/10/2019
	Sáng
	- VP nộp báo cáo PGD 
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- 15h30: Họp HĐGD
	HĐGD
	

	Sáu
1/11/2019
	Sáng
	Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Lan-PHT

	
	Chiều
	 GV ôn tập cho HS dự thi HSG cấp Quận
	Các đ/c dạy CLB
	

	Bảy
2/11/2019
	Sáng
	Dạy học theo TKB
	             GV dạy
	Đ/c Lan-PHT

	
	Chiều
	
	
	

	
Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
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Nguyễn Anh Tuấn






