	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  15 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 18/11 ĐẾN NGÀY 23/11/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
18/11/2019
	Sáng
	7h30- 9h30: Tổ chức hỗ trợ hoạt động HN TK trao giải cuộc thi Thiết kế sologan – TW Đoàn TN
	BGH, TPT
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	VP thu đơn phúc khảo bài thi HSG cấp Quận, nộp về PGD
	Đ/c Hiền- VP, GVCN 9
	Đ/c Tuấn

	Ba
19/11/2019
	Sáng
	BGH KT CSVC chuẩn bị 20/11
	BGH, đ/c Huyền- TPT, các lớp được phân công
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	Gửi mail DS GV thể dục dự tập huấn
	Đ/c Hiền- VP
	

	Tư
20/11/2019
	
Sáng
	Tổ chức 20/11:
7h30-9h15: Tại sân trường
9h30-10h30: Tại phòng HĐGD
	Toàn thể CB- GV- NV- HS
Toàn thể CB- GV- NV
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	14h: Khai mạc HKPĐ
	BGH, Đoàn TN, GVCN, HS.
	

	Năm
21/11/2019
	Sáng
	VP tổng hợp BC T11
	BGH, Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	VP nộp BC công tác T11+ đánh giá HT về PGD
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan

	Sáu
22/11/2019
	Sáng
	HS toàn trường thăm quan- Hồ Núi Cốc
	BGH, GVCN, Đoàn TN
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	
	
	

	Bảy
23/11/2019
	Sáng
	8h: GV tập huấn trải nghiệm sáng tạo tại THCS LB
Tập huấn tầm vóc HS thủ đô tại THCS Nguyễn Huệ
	GV Văn, CD dự
Đ/c Tuyền, Huỳnh-TD
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	[bookmark: _GoBack]
	
	Đ/c Tuấn



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 16 tháng 11  năm 2019
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn










