	          UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  16 NĂM HỌC 2019- 2020                            
 (TỪ NGÀY 25/11 ĐẾN NGÀY 30/11/2019)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
25/11/2019
	

Sáng
	- 7h30: Chào cờ: Tuyên truyền Phòng chống HIV – Tổng kết hoạt động 20/11 ; Tham quan ; Trao giải kéo co, nhảy bao bố
- SHCM: Xây dựng đề kiểm tra HK 1 – Các tổ (cả tuần)
- 9h10: Hội ý BGH + CTCĐ + TTCM
	Đ/c Huyền-TPT
BGH_GVCN
BGH, GVCN
Các đ/c TTCM
	Đ/c Hiệu trưởng

	
	
	
	
	

	
	Chiều
	- Các bộ phận hoàn thành chi tiêu tài chính 20/11 ; tháng 11
	Các đ/c TTCM, KT, TQ
	

	Ba
26/11/2019
	Sáng
	Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Ban KTNB
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	16h: Hội ý Chi ủy
	Các đ/c Ban chi ủy
	

	Tư
27/11/2019

	
Sáng
	- Đ/c Hằng dự BD tại trường BDCBGD: CTBD quản lý
- 8h30: Đ/c Hiệu trưởng dự Tuyên truyền CT 03- Quận ủy , UBND Quận
- 8h: Tập huấn BDCM Công nghệ tại trường BDCBGD
	Đ/c Hằng-P.HT dự
Đ/c Hiệu trưởng

Đ/c Tươi-CN
	Đ/c Lan-PHT

	
	Chiều
	VP gửi mail DS thi GVG cấp quận năm học 2019- 2020+ bản dấu đỏ
	Đ/c Hiền- VP
	

	Năm
28/11/2019
	
Sáng
	- Nộp báo cáo về PGD  (VP)
- Nộp đề kiểm tra HK 1 các môn tuần 17 (Đ/c Lan, Hằng thu trước 11h)
	Đ/c Hiền- VP
Các đ/c TTCM, GVBM
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- Tiết 3,4: Thực hiện ngày chuyên môn tháng 11
	TTCM
	

	Sáu
29/11/2019
	Sáng
	9h30: Giao ban BGH
VP gửi mail DS HS dự thi HKPĐ cấp Quận năm học 2019- 2020
	BGH
Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	BGH xây dựng KH công tác T12/2019
	BGH, Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan-PHT

	Bảy
30/11/2019
	Sáng
	Dạy học theo TKB
	[bookmark: _GoBack]Các đ/c GV
	Đ/c Lan-PHT

	
	Chiều
	
	
	

	
Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày      tháng     năm 2019
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn











