	          UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  17 NĂM HỌC 2019- 2020                            
 (TỪ NGÀY 2/12 ĐẾN NGÀY 7/12/2019)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
2/12/2019
	

Sáng
	- 7h30: Đánh giá thi đua tuần
- Tiết 3: Thi HK 1: GDCD – Khối 6,7,8,9
- Tiết 4: Thi HK 1: Mĩ thuật – Khối 6,7,8,9
- GVCN hoàn thành KP tham quan trước 11h
	BGH, TPT, GV, HS
GV trông thi theo lịch

GVCN, đ/c Hiền- TQ
	Đ/c Hiệu trưởng

	
	
	
	
	

	
	
Chiều
	- Các bộ phận hoàn thành chứng từ tài chính: Chuyên đề các tổ, các khoản chi CĐ, bán trú, thư viện
- 14h 30: Họp giao ban HT cấp THCS 
	Các đ/c TTCM, KT, TQ

Đ/c Tuấn- HT
	

	Ba
3/12/2019
	Sáng
	- 9h: Chúc mừng Hội CCB Phường
- Tiết 2: Thi HK 1: Công nghệ - Khối 6,7,8,9
	Đ/c Tuấn- HT
GV trông thi theo lịch
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	
Chiều
	- Tiết 1-> 4: KT tiếng Nhật: theo TKB
- 17h: Họp Chi bộ: Kiểm điểm, phân tích, đánh giá chất lượng Đảng viên 2019
	GV trông thi theo lịch
Toàn bộ 100% ĐV

	

	Tư
4/12/2019

	
Sáng
	- Tiết 2: Thi HK 1: Tin – Khối 6,7 ; Nghề - Khối 8
- Tiết 3: Thi HK 1: Anh – Khối 6,7,8
	GV trông thi theo lịch

	Đ/c Lan-PHT

	
	Chiều
	- 14h30: Thanh toán tài chính
VP hoàn thiện HS trường học xanh- sạch- đẹp- văn minh
	HT, Ban TV, TTND
Đ/c Hằng- P.HT, Hiền- VP
	

	Năm
5/12/2019


	
Sáng
	- Tiết 2: Thi HK 1: Địa – Khối 6,7,8,9
- VP nộp báo cáo về PGD
- Các TTCM nộp đề HK 1 tuần 18 về BGH
- 9h: Họp tại Ban Quản lý dự án Quận
	GV trông thi theo lịch
Đ/c Hiền- VP
Các đ/c TTCM
Đ/c HT
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	
Chiều
	- Tiết 1,3:  KT tiếng Nhật 7,8: theo TKB
- 15h30: Họp Chi bộ
- 16h30: Họp HĐGD 
	GV trông thi theo lịch
Toàn bộ 100% ĐV
100% CB-GV- NV
	

	Sáu
6/12/2019
	
Sáng
	- Tiết 3: Thi HK 1: Sinh học – Khối 7,8,9
- Thi IMAS tại trường : Theo hướng dẫn riêng
- 9h 30: Họp giao ban GH
	GV trông thi theo lịch
Tổ Toán- Lý
BGH
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	- Tiết 2,3:  KT tiếng Nhật : theo TKB
- 14h: Chuyên đề Thư viện tại THCS Ngọc Thụy 
- Gửi DS HS thi Olympic Tiếng anh TP
- VP gửi Tờ trình và trích ngang Thành tích Tập thể và cá nhân về LĐLĐ
	GV trông thi theo lịch
(đ/c Nhung dự)
[bookmark: _GoBack]Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan-PHT

	Bảy
7/12/2019
	Sáng
	- Tiết 3: Thi HK 1: Lịch sử - Khối 8,9
	GV trông thi theo lịch

	Đ/c Lan-PHT

	
	Chiều
	
	
	

	
Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày      tháng     năm 2019
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn







