	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 NĂM HỌC 2019- 2020                            
 (TỪ NGÀY 16/12 ĐẾN NGÀY 21/12/2019)

	
	

	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
16/12/2019
	

Sáng
	- 7h 15: Chào cờ: Tổng kết thi đua – Chương trình chào mừng ngày thành lập QĐND Việt Nam
- Chương trình Giáo dục Kĩ năng sống- Chủ đề: “Bí quyết thành công của tuổi Teen”
- SHCM: chấm bài – vào điểm – chấm thanh tra bài HK (cả tuần)

- 8h: Tập huấn trải nghiệm Âm nhạc tại trường BDCBGD Hà Nội

- 9h – 10h: 5 đ/c bắt thăm bài GVG cấp Quận tại PGD
	BGH, TPT, GVCN, HS

Đ/c Huyền- TPT phối hợp
TTCM, NTCM, GVCN, GVBM
Đ/c Lệ Nga, Nhàn- Nhạc
Các đ/c dự thi GVG
	Đ/c Hiệu trưởng

	
	
	
	
	

	
	
Chiều
	- KT nội bộ, hồ sơ 3 công khai theo 36: BGH, VP, CTCĐ, TTND
- Thi HK Phù Đổng theo lịch PGD: cả tuần 
	Ban KTNB
(đ/c Huỳnh + nhóm GVTD phụ trách)
	

	Ba
17/12/2019
	
Sáng
	- Kiểm tra nội bộ
- KT vào điểm, chấm bài, dạy thay, dạy bù
	Ban KTNB
Đ/c Lan- P.HT, TTCM
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	
Chiều
	- BGH kiểm tra kết quả chấm bài các môn PGD ra đề
- 16h: BGH kiểm tra hồ sơ thi GVG môn Sinh học 

	BGH, TTCM
(đ/c Hằng-P.HT, Phượng, Huyền)
	

	Tư
18/12/2019

	Sáng
	- GVBM  hoàn thành điểm trên Esam (trước 11h)
- Kí duyệt giáo án thi GVG: BGH
	Đ/c Khuyên- QLĐ PT
BGH
	Đ/c Lan-PHT

	
	Chiều
	Nộp báo cáo tài chính năm 2019
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Nga- KT
	

	Năm
19/12/2019
	Sáng
	- Tập huấn trải nghiệm Thể dục tại trường BDCBGD Hà Nội: 
	Đ/c Huỳnh-TD
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	
Chiều
	- Tiết 1,2: Thi GVG môn Sinh học: 

- 16h30: Họp HĐGD: Xét hạnh kiểm HK1
	Đ/c Huyền+ tổ Hoá- Sinh
BGH, GVCN
	

	Sáu
20/12/2019
	
Sáng
	- Các tổ CM gửi Mail đề cương ôn tập và đề kiểm tra HK 1 các môn về mail BGH
- 9h30: Họp BGH
	TTCM

BGH
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	- Dự chung kết thi “Cùng Đức Việt thắp sáng ngôi sao buổi sớm”– 2 ngày 20, 21/12 tại Học viện Thanh thiếu niên Việt Nam- 58 Nguyễn Chí Thanh
	(2 GV: Huyền, Lệ Nga và 10 HS đội văn nghệ)
	Đ/c Lan-PHT

	Bảy
21/12/2019
	Sáng
	- GVCN hoàn thành đánh giá xếp loại học sinh
- VP tổng hợp BC tháng 12/2019 
	GVCN, GVBM
Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan-PHT

	
	Chiều
	
	
	

	
Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày      tháng     năm 2019
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn







