	      UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  05 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 09/9 ĐẾN NGÀY 15/9/2019)



	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
9/9/2019
	

Sáng
	7h15: CC: Sơ kết tuần. Tổ chức Tết Trung thu. Trao thưởng HS đạt thành tích thi CC tiếng anh
	Đ/c Huyền-TPT
	Đ/c Tuấn

	
	
	VP gửi mail+ CK tiền DS HS thi AIMO
	Đ/c Hiền- VP
	

	
	
	Tổ Toán- Lý, GVCN: Thu và lập DS BD Toán- TA
	Đ/c  Yến+ GVCN
	

	
	Chiều
	Dạy học thêm trong nhà trường theo KH
	GV dạy
	

	Ba
10/9/2019
	Sáng
	BGH dự giờ: KT nề nếp CM (cả tuần)
	BGH
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	BGH, VP tổng hợp KH đầu năm nộp PGD
	BGH, đ/c VP
	

	Tư
11/9/2019
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]BGH, VP tổng hợp KH đầu năm nộp PGD
	BGH, đ/c VP
	
Đ/c Lan


	
	    Chiều
	14h: nộp kinh phí thanh tra, y tế, sổ sách quản lý đầu năm về PGD
	Đ/c Hiền- VP
	

	Năm
12/9/2019
	
Sáng
	Văn phòng nộp các Kế hoạch về Phòng GD theo lịch
9h: BGH gặp mặt HS dự thi AIMO, chạy giải Báo HNM cấp Quận
	Đ/c Hiền VP
BGH, đ/c Yến+ tổ Toán
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban Phó hiệu trưởng cấp THCS tại PGD
- 15h30: Dự CĐ Toán- TA tại P. 6A1
- 16h: BD CNTT cho GV
	Đ/c Lan- P.HT
Tổ Toán
100% GV các tổ
	

	Sáu
13/9/2019
	Sáng
	9h30: Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	VP nhận kết quả DT HT tại bộ phận 1 cửa UBND Quận
	Đ/c Hiền- VP
	

	Bảy
14/9/2019
	Sáng
	- Dự chuyên đề tiếng Nhật
	Đ/c Lan- P.HT 
	Đ/c Lan

	CN
15/9/2019
	Sáng
	- 7h30: Tham gia chung kết Giải Chạy báo Hà Nội mới - Vì hòa bình lần thứ 46 năm 2019
	Đ/c Hằng- P.HT, Huyền+ Tổ TD+ HS dự thi
	
Đ/c Tuấn



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 09  năm 2019
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn








