	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 39 NĂM HỌC 2019- 2020                            
          Tuần 29: Thực dạy (TỪ NGÀY 11/5 ĐẾN NGÀY 17/5/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
11/5/2020
	


Sáng
	- Chào cờ: tại các lớp học

- 7h15’: Đo thân nhiệt cho HS – GVCN 
- HS toàn trường học theo TKB
- 9h5’: Họp bán trú
- 11h: kiểm tra công tác bán trú
- 8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo trực tuyến
	- BGH, TPT, Các đ/c GVCN, GVBM, HS
- GV dạy tiết 1
- GV dạy theo TKB
- BGH, Các đ/c tổ BT
- BGH, đ/c Giang
- Đ/c Hiền- VP

	Đ/c Giang-HT

	
	
Chiều
	- 14h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo trực tuyến
- Hoàn thành sao dữ liệu p/m Esam
- 15h30’: Nộp KHDH về BGH
- Duyệt phương án XD lần 2 (khi HS đại trà trở lại trường)
- Hoàn thành rà soát báo giảm thẻ bảo hiểm y tế về bảo hiểm Xã hội quận Long Biên
	- Đ/c Hiền- VP

- Đ/c Khuyên, Nhung
- Các đ/c TTCM
- BGH
- Đ/c Nga- KT

	

	

Ba
12/5/2020
	

Sáng
	- 7h30’: Chụp ảnh HS tiêu biểu cấp: trường, thành phố, quốc gia.
- 8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
- 9h5’: Họp tổ CM- Hóa, Sinh, Địa

- 11h: Kiểm tra công tác bán trú 
- Dự giờ GV
	- BGH, các đ/c dạy CLB HSG
- Đ/c Hiền- VP

- Đ/c Phượng+ tổ Hoá- Sinh
- Đ/c Hằng
- BGH
	Đ/c Hằng -P.HT

	
	
Chiều
	- 14h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo trực tuyến
- Đc Giang chuẩn bị nội dung họp PHHS K9
- Rà duyệt hồ sơ HS K9: Học bạ, giấy khai sinh
	- Đ/c Hiền- VP

- BGH
- GVCN 9
	

	Tư
13/5/2020

	
Sáng
	- Trực tại trường
- 8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
- Hoàn thành các loại hồ sơ
- 9h5’: Họp tổ CM: Toán, lý
	- BGH
- Đ/c Hiền- VP

- BGH, VP
- Tổ Toán- Lý
	
 Đ/c Lan-PHT

	
	
Chiều
	- 14h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo trực tuyến.
- Tiết 3: Học TLVM đối với HS K6,7 (tiết thứ 5 theo PPCT)
	- Đ/c Hiền- VP

- Các đ/c GVCN K6, 7

	

	Năm
14/5/2020
	
Sáng
	- Đ/c Lan nộp PGD kế hoạch kiểm tra HKII, kế hoạch ôn thi vào 10
- 8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
- 11h: Kiểm tra công tác bán trú 
	- Đ/c Hiền- VP

- Đ/c Hiền- VP

- Các đ/c BGH
	
Đ/c Hằng- P.HT

	
	

Chiều
	- 14h15: Tổng hợp sĩ số HS báo cáo trực tuyến.
- Tiết 3: Dạy TLVM đối với HS K9 
- Rà duyệt hồ sơ K9 trên phần mềm
- Tiết 4: Họp GV dạy V, T, A

	- Đ/c Hiền- VP
- Các đ/c GVCN K9
- Đc Lan + Ban CNTT
- BGH, các đ/c GV dạy V, T, A
	

	Sáu
15/5/2020
	Sáng
	- 8h30’: Họp giao ban BGH
- 8h15: Tổng hợp sĩ số HS học hàng ngày báo cáo biểu trực tuyến
- Dự giờ GV
- Từ thứ 6- thứ 7: các lớp tổng vệ sinh lớp học
	- Các đ/c BGH
- Đ/c Hiền- VP
- BGH
- GVCN các lớp.
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác CSVC trường
[bookmark: _GoBack]- 14h15: Tổng hợp sĩ số HS báo cáo trực tuyến.
	- BGH
- Đ/c Hiền- VP
	

	Bảy
16/5/2020
	Sáng
	- 11h: GVCN khối 9 hoàn thành khớp hồ sơ 9 
	- GVCN 9 + Đc Nhung
	Đ/c Lan-PHT


	
	Chiều
	- Kiểm tra vệ sinh PCDB trong khu vực nhà trường 
	BGH
	

	Chủ nhật
17/5/2020
	Sáng
	- Lao động dọn phòng kho (Bảo vệ)
	- Đ/c Hải+ tổ BV
	

	Ghi chú:  GVCN, GVBM đo thân nhiệt cho HS vào: 7h15’ (sáng); 13h45’(chiều)

	


Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
       

                                       
	
Ngọc Lâm, ngày  09 tháng 05 năm 2020
HIỆU TRƯỞNG



Ngô Hồng Giang







