	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  03 NĂM HỌC 2020- 2021                                                    (Từ ngày 21/9/2020 đến 27/9/2020)


Lớp trực: 9A3
	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
21/9/2020
	


Sáng
	- Chào cờ: Giới thiệu sách “Làm bạn với bầu trời”.

- 8h10’: Họp BGH và GVCN.
- T3: Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn tổ Văn- Sử: Rà soát chương trình theo Thông tư 26.
- 4 Tổ CM nộp chương trình dạy CLB Khối 6,7,8.
- 9h: gửi mail DS đạt thành tích XS về Hội khuyến học phường Bồ Đề.
	- Đ/c Linh- TPT, (P. Anh hỗ trợ)
- BGH, 27 đ/c  GVCN.
- Tổ Văn- Sử

- Các đ/c TTCM
- Đ/c Hiền-VP

	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- 14h: Kiểm tra sổ đầu bài, sổ báo giảng.
	- Đ/c Hằng- P.HT, Linh, Phương Anh
	

	Ba
22/9/2020
	
Sáng
	- T3: Sinh hoạt tổ nhóm CM tổ Sinh- Hóa- Địa. Rà soát chương trình theo TT26.
- 9h: VP nộp BC tháng 9+ Đánh giá tháng HT.
	- Đ/c tổ Sinh- Hóa- Địa.

- Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh


	
	
Chiều
	- Xây dựng Kế hoạch thực hiện NVNH 2020-2021.
- 17h: Họp BGH cùng Trưởng ban đại diện CMHS các lớp.

	- BGH, TTCM.
- Các đ/c BGH, Trưởng ban đại diện CMHS.
	

	
Tư
23/9/2020


	
Sáng
	- T3: Sinh hoạt tổ nhóm CM tổ Toán- Lý: Rà soát chương trình theo TT26.
- Chuẩn bị hồ sơ họp PHHS.
- Gửi mail phòng NV BC BC rà soát hồ sơ quản lý điều hành (mail nguyenquynhvan_longbien@hanoi.gov.vn).
	- Tổ Toán- Lý

- Đ/c HT, Hiền- VP
- Đ/c Hiền- VP.
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c Linh


	
	Chiều
	- BGH dự giờ theo lịch.
	- BGH, TTCM.
	

	Năm
24/9/2020
	
Sáng
	- 8h30’: PGD tổ chức học nhiệm vụ năm học tại nhà trường (Phòng HĐGD)
- T3: Họp tổ Năng khiếu- Rà soát chương trình theo TT26.
- Nộp đăng ký điểm mới về PGD.
	- BGH dự.

- Tổ Năng khiếu.
- Đ/c Hiền- VP
	
Đ/c Hằng
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh


	
	
Chiều
	- Dạy học theo TKB.
- 14h: HS đội tuyển HSG Quận học tại THCS Gia Thụy.
- T3, 4: Dạy hoạt động NGLL+ Hướng nghiệp K9.
	- GV dạy theo TKB.
- GVCN, HS học đội tuyển.
- GVCN, GV dạy nghề.
	

	Sáu
25/9/2020
	
Sáng
	- T1: BGH dự giờ lớp 6A6.
- 9h: TTCM rà soát đầu điểm về BGH.
- Nộp BC kết quả thực hiện rà soát hệ thống công trình về PGD, Phòng QLĐT.
	- BGH, GV dạy lớp 6A6.
- Các đ/c TTCM.
- Đ/c HT, Nga- KT.
	Đ/c Giang
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	- 14h: Học NVNH- HS nghỉ học chiều, 100% CB, GV, NV tham dự.
- 17h: Họp GVCN- Nhận hồ sơ họp PHHS.
	- CB- GV- NV nhà trường.

- GVCN, đ/c Hiền- VP.
	

	Bảy
26/9/2020
	Sáng
	- Dạy học theo thời khóa biểu.

	- GV dạy theo TKB
	Đ/c Lan
Trực ĐĐ: Đ/c 
P. Anh

	
	
Chiều
	- 14h: 27 HS học đội tuyển CLB tại THCS Gia Thụy.
- 14h: Dự Hội nghị Khuyến học tại phường Bồ Đề.
	- GVCN, HS học đội tuyển.
- Đ/c Giang-HT+ đ/c Chi, Mai, Tươi dự
	

	CN
27/9/2020
	Sáng
	8h: Họp PHHS toàn trường.
	- BGH, các đ/c GVCN, Huyền, An, Hiền- VP.
	Bảo vệ



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  19 tháng 9  năm 2020
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
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Ngô Hồng Giang






