	    UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 51 NĂM HỌC 2019- 2020                            
          (TỪ NGÀY 3/8 ĐẾN NGÀY 09/8/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
3/8/2020
	
Sáng
	- 8h: Trả hồ sơ khối 9 hồ sơ và phiếu báo thi vào 10
- Họp giao ban BGH+Đ/c văn phòng
- Báo cáo KQ thi 10 về PGD
	- Đ/c Hiền- VP, Nhung
- BGH+Đ/c văn phòng
- Đ/c Lan- P.HT, VP

	Đ/c Giang-HT


	
	
Chiều
	- Lắp máy tính+hệ thống mạng cho công tác tuyển sinh tại phòng 6A2+6A3
- Thống kê danh sách HS tham gia phúc khảo vào 10
	- Đ/c Nhung- Tin

- Đ/c Hiền- VP
	
Đ/c Giang- HT


	Ba
4/8/2020
	Sáng
	- 8h30: Nộp hồ sơ phúc khảo về PGD 
- 9h: Họp BGH với bộ phận làm công tác tuyển sinh
	- Đ/c Hiền- VP
- Ban TS 
	Đ/c Hằng -P.HT


	
	Chiều
	- Rà soát CSVC phục vụ công tác tuyển sinh trực tuyến
	- Đ/c Hằng- P.HT, Hiền- VP
	Đ/c Hằng-PHT


	Tư
5/8/2020

	Sáng
	- Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh khối 6
	- Đ/c Hằng- P.HT, Hiền- VP
	 Đ/c Lan-PHT


	
	Chiều
	- Trực, giải quyết công việc tại trường 
- 14h: Kiểm tra hồ sơ CM, học bạ lớp 7,8,9
	- BGH, GV, NV trực
[bookmark: _GoBack]- GVCN 6, 7, 8
	Đ/c Lan-PHT


	Năm
6/8/2020
	Sáng
	- Trực, giải quyết công việc tại trường
	- BGH, GV, NV trực
	Đ/c Hằng- P.HT


	
	
Chiều
	- 15h BGH+ Bộ phận VP kiểm tra lại CSVC phục vụ công tác tuyển sinh trực tuyến
	- BGH, VP
	Đ/c Hằng- P.HT


	Sáu
7/8/2020
	Sáng
	-8h Tuyển sinh trực tuyến (cả ngày)

	- Các đ/c trong Ban TS
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- 14h: Trực tuyển sinh trực tuyến 
	- Các đ/c trong Ban TS
	Đ/c Giang- HT


	Bảy
8/7/2020
	Sáng
	- 8h: Tuyển sinh trực tuyến cả ngày

	- Các đ/c trong Ban TS
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- 14h: Trực tuyển sinh trực tuyến
	- Các đ/c trong Ban TS
	Đ/c Giang- HT


	CN
9/8/2020
	Sáng
	- Tuyển sinh trực tuyến cả ngày

	- Các đ/c trong Ban TS
	Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	14h Trực tuyển sinh trực tuyến
	- Các đ/c trong Ban TS
	Đ/c Giang- HT

	


Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
       

                                       
	
Ngọc Lâm, ngày  01 tháng 08 năm 2020
HIỆU TRƯỞNG



Ngô Hồng Giang







