	    UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 55 NĂM HỌC 2019- 2020                            
          (TỪ NGÀY 31/8 ĐẾN NGÀY 05/9/2020)

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo  
Phụ trách

	Hai
31/8/2020
	
Sáng
	- 8h họp HĐSP – Triển khai nhiệm vụ năm học
- 10h30: Họp GVCN K6,7,8,9
- VP chuyển giấy mời khai giảng về các cơ quan 
	- HĐSP
- 27 GVCN
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Giang-HT


	
	
Chiều
	- BGH xây dựng KH thực hiện nhiệm vụ năm học
- 16h họp BGH  với 2 đ/c phụ trách công tác đội
	- BGH
- Ban TS
	
Đ/c Giang- HT


	Ba
01/9/2020
	
Sáng
	- 8h Tập trung HS K6 (chi đoàn đến đo thân nhiệt, GVCN có mặt) 
- 10h duyệt c. trình khai giảng. 
- Đăng thông báo tới HS lên trang Web về công tác KG
	- GVCN, Đoàn TN

- (BGH, TPT)
- Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng -P.HT


	
	Chiều
	- 14h: Tập trung HS K7,8,9 (GVCN các lớp)
- 2 đ/c HP chuẩn bị hồ sơ sổ sách CM phát tới GV
-17h cúng rằm tháng 7
	- (GVCN các lớp)
- Đ/c Lan, Hằng-P.HT

	Đ/c Hằng-PHT


	Tư
02/9/2020

	Sáng
	- Nghỉ Quốc Khánh 2/9 cả ngày 
	
	

	
	Chiều
	- Nghỉ Quốc Khánh 2/9 cả ngày
	
	

	Năm
03/9/2020
	
Sáng
	- Bộ phận phân công phục vụ công tác khai giảng đến trường làm việc.
- Chuẩn bị khai giảng. Trang trí sân khấu. Trồng hoa
- 9h: Họp tổ công tác bán trú
	- BGH, TPT, Đoàn TN

- Đ/c Hằng-P.HT
- Tổ công tác BT
	Đ/c Giang- HT


	
	
Chiều
	- 14h: KT nộp HS bổ nhiệm chuyển ngạch VC
- Trực BGH, rà soát CSVC đầu năm học. Hệ thống mạng, bàn ghế, ĐDDH (đ/c Hằng )
	- Đ/c Nga- KT
- Đ/c Đ/c Hằng-P.HT

	Đ/c Hằng- P.HT

	Sáu
04/9/2020
	Sáng
	- GVCN các lớp trang trí trong lớp học chuẩn bị khai giảng. Nhận TKB thông báo tới học sinh
	- Các đ/c GVCN, Mai- Lý
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- BGH kiểm tra CSVC phục vụ khai giảng
	- BGH, Đoàn TN
	Đ/c Giang- HT

	Bảy
05/9/2020
	
Sáng
	
KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2020 -2021
- T2, 3 học VMTL, nội quy
	
- HĐSP
- GVCN các lớp
	Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- Thu dọn sau khai giảng
	- Tổ BV, Đoàn TN
	Đ/c Hằng- P.HT


	


Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
       

                                       
	
Ngọc Lâm, ngày  29 tháng 08 năm 2020
HIỆU TRƯỞNG
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Ngô Hồng Giang







