	
	            UBND QUẬN LONG BIÊN
        TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  06 NĂM HỌC 2019- 2020                                                 (TỪ NGÀY 16/9 ĐẾN NGÀY 22/9/2019)
	



	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
16/9/2019
	

Sáng
	7h15: CC: Sơ kết công tác tuần. Trao chứng chỉ Cambridge phối hợp công ty Atlantic.
9h5: Hội ý BGH+ các đ/c tổ Toán 

Các tổ CM xây dựng KH CM cả tuần
	Đ/c Huyền-TPT

Đ/c Yến- TT, D. Hà, Giang
Đ/c TTCM
	Hiệu trưởng

	
	Chiều
	14h: HT dự họp công tác dạy nghề tại TT GDTX
17h: Mời Trưởng ban ĐD CMHS họp với BGH.
	Đ/c HT
Văn phòng
	

	Ba
17/9/2019
	Sáng
	8h: Dự Lễ bế giảng lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng (lớp 3) năm 2019
9h10’: Kiểm tra nội bộ theo KH
            Hội ý chi ủy
	Đ/c Huỳnh

Ban KTNB
Ban chi ủy
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	BGH dự giờ mô hình
	BGH
	

	Tư
18/9/2019

	Sáng
	KT công tác xây dựng KH đầu năm các tổ
	
	Đ/c Lan

	
	    Chiều
	Các đ/c GVCN ký giấy mời họp tại VP
	VP, các đ/c TTCM
	

	Năm
19/9/2019
	
Sáng
	- 8h: HT dự thi Nhà giáo HN tâm huyết- sáng tạo tại Sở GD
Gửi giấy mời họp CMHS
Văn phòng nộp các Kế hoạch về Phòng GD theo lịch
	Đ/c HT
GVCN
Đ/c Hiền VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	16h30’: Họp GVCN
Tiết 3+4: K6, 7, 8, 9 GV dạy TLVM 
18h: Họp Ban đại diện CMHS trường
	BGH, TPT, GVCN
GVCN
BGH, Ban TT CMHS
	

	Sáu
20/9/2019
	Sáng
	9h30’: Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

Đ/c Lan

	
	Chiều
	14h: Tập huấn công tác y tế
14h: HT họp tại PGD
16h: Họp các HT 10 trường tại Phòng HĐGD
	Đ/c Thuỷ
Đ/c Tuấn- HT
	

	Bảy
21/9/2019
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]Họp công tác PCGD tại Phường
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan

	CN
22/9/2019
	Sáng
	7h30-9h30: Họp HN CMHS trường

9h30: Họp HN CMHS các lớp

	BGH, GVCN 27 lớp, TB đại diện CMHS
GVCN
	Đ/c Tuấn



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  20 tháng 09  năm 2019
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn








