	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  21 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 06/01 ĐẾN NGÀY 12/01/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
06/01/2020
	

Sáng
	7h30: Chào cờ: - ĐG nề nếp TĐ tuần 
 8h15: Họp GVCN ( Nộp BB họp PH lớp)
9h5: Họp BGH với TTCM
9h: Gặp mặt động  HSG thi TP
- Các tổ hoàn thiện HSCM  HKI ( Cả tuần)                        
- Hoàn thành bài thu hoạch TQLS địa phương 
	BGH, TPT, GVCN
Các đ/c GVCN
BGH, TTCM
Đ/c Hằng, Yến
TTCM
Đ/c Thảo
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- Hoàn thiện HS KT nội bộ HKI  
	Ban KTNB
	

	       Ba
07/01/2020
	Sáng
	- KT nội bộ theo kế hoạch
- Nộp về PGD bài thu hoạch TQDTLSĐP
	Đ/c HT
Đ/c VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- Các tổ CM, VP, Bảo vệ hoàn thành ĐG thi đua cá nhân HKI và cả năm 2019
	Đ/c HT. TTCM, TTCĐ
	

	Tư
08/01/2020
	
Sáng
	- 7h15: HS lớp 9 dự thi TP có mặt tại THCS Gia Thụy
- Đ/c Hằng HP đi thanh tra thi tại HK
- Tổ toán lý bố trí dự giờ GV mới
	Đ/c Mai, HS dự thi
Đ/c Hằng HP
Đ/c Yến
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	- Các tổ CM nộp về  Đ/c HT trước 15h30 kết quả  ĐG nhiệm vụ HKI, BB họp tổ theo mẫu cá nhân và KQ tổng kết của tổ. KQ thi đua năm 2019 
	TTCM, VP
	

	Năm
09/01/2020



	
Sáng
	- Nộp báo cáo PGD 
- 9h5:- Gặp mặt HS dự thi Olympic tiếng anh TP
	VP
BGH, Nhóm tiếng anh, HS
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 14h30: Họp chi ủy
- 15h30: Họp chi bộ
- 16h30: Họp liên tịch xét KQ ĐG GV HKI và năm 2019
	BGH, BCHCĐ, TTCM, CTCĐ
Các đ/c LT
	

	Sáu
10/01/2020
	Sáng
	- 9h30: Họp giao ban BGH ( chiều)
- VP- Bảo vệ báo cáo dự thảo lịch trực tết
- 8h: HT họp giao ban trực tuyến TP: Sơ kết KHI tại phòng 1 UBQ
	BGH
VP
Đ/c HT
	Đ/c Tuấn

	
	
Chiều
	-14h: - Duyệt CT thứ 2. Tặng quà HS nghèo
          - Bộ phận tài chính, TKHĐ lập bảng KQ ĐG 2019
- 17h: BGH, Ismats, PH 6a 5 họp về rút kinh nghiệm CT
	BGH, TPT
Đ/c Nga, Hiền
Đ/c Yến
	

	Bảy
11/01/2020
	
Sáng
	- 9h: Họp tại UB quận trao QĐ tuyển viên chức mới, HĐ kí hợp đồng lao động
- Khảo sát CLB 6,7,8 theo kế hoạch
	Các đ/c GV

GV coi thi
	Đ/c Lan

	CN
12/01/2020
	Sáng
	

	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng   năm 2020
HIỆU TRƯỞNG
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