	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  22 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 13/01 ĐẾN NGÀY 19/01/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
13/01/2020
	

Sáng
	7h30: Chào cờ: - Tặng quà HS nghèo 
                         - Chương trình GD kỹ năng sống Apolo
9h5: Hội ý BGH, BCH công  đoàn
- Các tổ họp  : - Hoàn thiện PCCM theo nhân sự mới (trong ngày 13/1) 
                        - Vệ sinh phòng tổ chuẩn bị đón tết 
	BGH, GVCN
Ban đại diện CM, đ/c tài trợ
BGH, Ban CHCĐ
BGH, TTCM

Các tổ CM, VP
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- KT hồ sơ QCDC
- XD KH mua sắm tập trung 2020  
	HT, CTCĐ
BGH, KT, CBCSVC
	

	       Ba
14/01/2020
	
Sáng
	- KT nội bộ theo kế hoạch
- 10h:  Đ/c HT họp LĐLĐ quận
	Ban KTNB
Đ/c HT 
	Đ/c Hằng

	
	
Chiều
	- 14h: KT CSVC chuẩn bị bàn giao tết
- 15h: CĐ thư viện tại TH Bồ Đề
- 17h30: Tổng kết công tác CLBTDTT
	Đ/c Hằng, Nga, Trang ĐD
Đ/C Nhung TV
Nhóm GVTD, tổ BV, CLB bóng bàn
	

	Tư
15/01/2020
	
Sáng
	- 9h: Đ/c Hiệu trưởng họp tại Sở GD
	Đ/c HT

	Đ/c Lan

	
	Chiều
	VP nhập trực tuyến BC CNTT
	đ/c Hiền- VP
	

	Năm
16/01/2020



	
Sáng
	-Nộp báo cáo PGD ( Trả Gia Thụy KP hỗ trợ thi HSG TP) 
-8h30:- HT dự tổng kết 2019
           - PT thi đua 2020 (TTVH phường)
	Nhóm CNTT, CĐ
	Đ/c Hằng

	
	
	
	           Đ/c HT, CTCĐ
	

	
	Chiều
	-15h30: Chấm phòng tổ chuẩn bị đón tết. Tổ cử ít nhất 3 đ/c đại diện, 1 đ/c giới thiệu chủ đề trang trí của tổ. Đ/c Tâm PCTCĐ chụp ảnh. Đ/c D. Hà TKHĐ tổng kết điểm.
- 17h: Họp HĐGD cuối  năm
	BGH, BCHCĐ, TTCM, CTCĐ

HĐGD
	

	Sáu
17/01/2020
	Sáng
	- 9h30: Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	VP nhập DS HS dự thi HOMC cấp quận
	VP
	

	Bảy
18/01/2020
	Sáng
	- 9h: Đ/c CTCĐ dự tết công đoàn “ Tết sum vầy”  tại TTTM savico
	Các đ/c GV
	Đ/c Lan

	CN
19/01/2020
	Sáng
	

	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng   năm 2020
HIỆU TRƯỞNG
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